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 ض٘ المْالـ البٍمٓ٘ػػ٢ٜ

بمضافع٘ بفل  بذفٔغ القماٌ الكمٓهبزنعٔ٘ 

 ابزيْب
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 أصكاو عام٘:  الفّل ا٤ّل

 

المػػْالـ البٍػػمٓ٘ بمػػا ٓتْافػػ  مػػ  ىعػػاو ّنالٗ ّٔػػعث أصكػػاو ٍػػكا اليعػػاو  ( : 1 - 1)  الماـٗ

   رتناعٔ٘  ّالتينٔ٘ الإ

٘ َٓفف ٍكا اليعاو إلى ةيعػٔه الع٣ةػ٘ بػ      ( : 2 - 1)  الماـٗ بمػا ققػ     اّمْظفَٔػ  ابزنعٔػ

علٙ بٔي٘ مً أمػمِ عالمػا     ابزنٔ المّلض٘ العام٘ ّمّلض٘ الطمف  ّلٔكٌْ 

 ما علُٔ.بما لُ ّ

٘ بةىمٖ أصكاو ٍػكا اليعػاو علػٕ  ٔػ  العػامل        ( : 3 - 1)  الماـٗ ٛ   ابزنعٔػ  كػاىْا  وػْا

، ّإٔٓػا   ّ مً ٓأؽك صكنَه أ )الفّاو الكلٕ ّابزهٜٕ (متعاةفًٓ  مْظف 

 .مً بيْـ ٍكا اليعاوٍٓنلَه فٔنا المتطْع  

اليعػػاو متننػػا  لعقػػف العنػػل فٔنػػا ٢ ٓتعػػال  مػػ  ا٤صكػػاو   آعتػػلد ٍػػك ( : 4 - 1)  الماـٗ

 نْظف الْالـٗ في العقف.ّالٍمّط ا٤فٕل لل

ابس  في إـؽال ةعف٣ٓج علٙ أصكػاو ٍػكا اليعػاو كلنػا      لإـالٗ ابزنعٔ٘ ( : 5 - 1)  الماـٗ

   ً  ـعث ابسار٘ لكلك ، ٢ّ ةكٌْ ٍكِ التعف٣ٓج ىافكٗ إ٢ بعػف اعتناـٍػا مػ

 .ابزنعٔ٘إـالٗ  بصلي

المْظف عيف التعاةف علٙ أصكاو ٍػكا اليعػاو ّٓػيْ علػٙ      ابزنعٔ٘طل  ة ( : 6 - 1)  الماـٗ

٘ تضنػل  ة قلك في عقف العنػل ، ٢ّ  أٖ مىػ١ّلٔ٘ أّ ىتٔزػ٘ لإٍنػال     ابزنعٔػ

 المْظف أّ ةقّلرِ في ةماٛٗ ّمعمف٘ ٍكا اليعاو.

بذىػػا المػػفـ ّالمْاعٔػػف الميّػػْٓ علَٔػػا في ٍػػكا اليعػػاو أّ عقػػْـ العنػػل    ( : 7 - 1)  الماـٗ

 . الم٣ٔـٖبالتقْٓه 

٘ ّٓفِّل مفٓم  ( : 8 - 1)  الماـٗ القػمالاج التيفٔكٓػ٘ لشػكا اليعػاو بمػا ٢ ٓتعػال  مػ          ابزنعٔػ

 أصكامُ.

ْ   ٓته المرْ ( : 9 - 1)  الماـٗ ُ ىػ  ـفٔػ ع إلى ىعاو العنل في المنلك٘ العمبٔ٘ الىعْـٓ٘ فٔنا لم ٓم

 في ٍكا اليعاو .
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ٓقّف بالعبالاج ّا٤لفاظ التالٔ٘ أٓينا ّلـج في ٍكا اليعاو المعاىٕ المْٔػض٘   ( : 10 - 1)  الماـٗ

 أماو كل ميَا علٙ اليضْ التالٕ :
 اللد ابشلرٓ٘ بمضافع٘ بفل ابزيْب  عٔ٘  -ابزنعٔ٘ ابزنعٔ٘

   (ىاٜبُ) أّ ابزنعٔ٘  لٜٔي    ابزنعٔ٘إـالٗ 

 بزي٘ الْظاٜف
  ً  للقٔػػاو بمَػػاو الْظػػاٜف  ابزنعٔػػ٘إـالٗ  بصلػػي ٍػػٕ اللزيػػ٘ المؾتػػالٗ مػػ

 .ّالتْظٔف

 المْظف

َ  اّبذث إـالةَػ  ابزنعٍْٔ٘ كل مً ٓعنل لمّلض٘  ٛ  ـاؽػل   – اأّ إٌػماف وػْا

مقابل أرم ماـٖ أٓا  كاىث التىػنٔ٘ الػت ةطلػ      – أّ ؽالرُ ابزنعٔ٘مبيٙ 

 لُٔ.ع

 المتطْع

ٍْ كل ٌؾْ طبٔعػٕ ٓعنػل لمّػلض٘ الميٍػأٗ ّبذػث إـالةَػا أّ إٌػمافَا        

 ةطْعاُ ّبفٌّ مقابل مالٕ أّ عٔني

 الماةا
ٍْ كل ما ٓعطٙ للنْظف كيقف مقابػل عنلػُ ٌػام٣  البػف٢ج بمْرػا      

 عقف عنل مكتْب مَنا كاٌ ىْع ٍكا ا٤رم.

الماةا ا٤واوٕ 

 أّ أِل الماةا

ف كيقف مقابل عنلُ بفٌّ بف٢ج ، ّقػفـ لػُ ممةبػ٘    ٍْ ما ٓعطٙ للنْظ

 .ولَّه المّاةاّـلر٘ في 

 وله المّاةا
ٌػام٣  بزنٔػ  المىػنٔاج     ابزنعٍْٔ٘ رفّل بالمّاةا ا٤واؤ٘ المعتنفٗ في 

 ، ّمْنَّع٘ صىا المماةا ّالفلراج. ابزنعٔ٘الْظٔفٔ٘ المعتنفٗ ب

 الممبْط ا٤ّل

ّأّل ممةب٘ مىتضقُ للنىنٙ الػْظٔفٕ في  ٍْ الماةا ا٤واوٕ في أّل ـلر٘ 

 .ولَّه المّاةاـلراج ّمماةا 

 ع٣ّٗ  ال

ٍٕ نٓاـٗ ويْٓ٘ علٙ الماةا الكٖ قّل علُٔ المْظف بٍكل ويْٖ ّف  

 وله المّاةا

 عقف العنل

ٍػْ كػل اةفػاد بضػفـ المػفٗ أّ دػلر بضػفـ المػفٗ أّ لعنػل معػ  ٓػلدو بػػ             

٘ بػأٌ ٓعنػل في ؽفمػ٘    ّالعامل ٓتعَػف فٔػُ ا٤ؽػلر     ابزنعٔ٘ ّفقػا    ابزنعٔػ

٤صكاو ٌّمّط العقف ٢ّٜض٘ ةيعٔه العنل بذث إـالةَػا ّإٌػمافَا مقابػل    

 ا٤رم المتف  علُٔ.

 

اللغ٘ العمبٔػ٘ ٍػٕ اللغػ٘ المعتنػفٗ ّالملزٔػ٘ ّالْارػا اوػتعنالشا باليىػب٘          ( : 11 - 1)  الماـٗ

بزنٔػػ  العقػػْـ ّالىػػز٣ج ّالملفػػاج ّالبٔاىػػاج المتفاّلػػ٘ ّدلرٍػػا  ػػا ٍػػْ   

لُٔ في أصكاو ٍكا اليعػاو ، أّ في أٖ ةػمال إـالٖ ّٓػفل ةيعٔنػا      ميّْٓ ع

٘ ٤صكاو ٍكا اليعاو ، ّفي صال٘ اوػتعنال   للغػ٘ أريبٔػ٘ إلى راىػا     ابزنعٔػ

 اللغ٘ العمبٔ٘ ٓعتلد اليْ العمبٕ ٍْ اليْ المعتنف ـّما .
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 الْظاٜف:  الفّل الخاىٕ

 ٍٕ :  ابزنعٔ٘المىنٔاج الْظٔفٔ٘ المعتنفٗ ب ( : 12 - 1)  الماـٗ

 
 التْٔٔظ المىنٙ الْظٔفٕ التّئف

ّظاٜف 

 إـالٓ٘

 / مفٓم إـالٗ مفٓم ابزنعٔ٘ مفٓم

 / ىاٜا مفٓم إـالٗ ىاٜا مفٓم ابزنعٔ٘ ىاٜا المفٓم

 لٜٔي ةىه إـالٖ بابزنعٔ٘ لٜٔي ةىه

 ىاٜا لٜٔي ةىه إـالٖ بابزنعٔ٘ ىاٜا لٜٔي ةىه

ّظاٜف 

 إٌمافٔ٘

  لٜٔي ةىه المْالـ المالٔ٘

  مى١ّل ةىْٓ
د مٍالٓ  ابزنعٔ٘ /ميفّب مبٔعاج / مْظف مىْ

 مبٔعاج

  مى١ّل اوتخنال

  مى١ّل اوتقطاعاج

  مى١ّل ع٣ةاج

 ّظاٜف

 برّّٔ٘

  بضاوا

 اع٣و
 الميتس / المحمل( ّنه / )الم

 )فني ةىزٔل ّةْحٔ  ِْةٕ ّممٜٕ(.

  باصد ارتناعٕ

ّظاٜف 

 عام٘

 وكمةلر / مفؽل بٔاىاج وكمةلر / مفؽل بٔاىاج

 مفؽل بٔاىاج إـالٖمْظف 

  أم  مىتْـع

  ٔ  المْظف  المٔفاىٔ  مْظف مٔفاىٕ

  ةىْٓ 

ّظاٜف 

 ؽفم٘

 /مماةا مْظف ا٢وتقبال / مماول / واٜ  (1مأمْل ؽفماج )

 صالً / عامل / فمَّاُ (2مأمْل ؽفماج )
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  ( : 13 - 1)  الماـٗ

لىػل٘ صىػا   المةه الْظٔفٕ : ٍّْ المةه ابشػآ بالْظٔفػ٘ ، ّةكػٌْ متى    -

        (0)ألةاو ةبفأ بمةه  ثماىيةمً  مكْىُ ةْالٓؿ اعتناـٍا 
  

  المةه الْظٔفٕ مىنٙ الْظٔف٘

  01 المفٓم التيفٔكٖ

  07 الىكمةلر

  02 مفٓم ابشفم٘ ا٢رتناعٔ٘

  03 الباصد ا٢رتناعٕ

  04 الباصد المكتبي

  05 مفٓم الإـالٗ المالٔ٘

  06 المحاوا

  08 ام  الّيفّد

  09 أم  المىتْـع

  010 مفٓم ال١ٌٍّ الإـالٓ٘

  011 مفؽل بٔاىاج

  012 مماول

  013 معقا

  014 ا٤لٌٔف

  015 مفٓم الفاٜمٗ الإع٣مٔ٘

  017 تسيم

  018 مّنه

  019 بضمل

  020 1باصد ارتناعٕ 

  021 2باصد ارتناعٕ 

  022 مفٓم المٍالٓ 
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 لعقْـّا التْظٔف: الفّل الخالد 

 

لٜٔي القىػه  ٓقْو لفتظ ّظٔف٘ رفٓفٗ ،  ابزنعٔ٘عيف صار٘ أٖ ةىه مً أةىاو  ( : 1 - 3)  الماـٗ

لارػ  رػهٛ الينػاقش في  ؽػم ٍػكا      ػػ  ( 1نمْقش لةه )لكلك المعف الينْقش بتعبٝ٘ 

لعمٔػػَا علػػٙ بزيػػ٘ الْظػػاٜف ّإىَػػاٛ بػػاةٕ  لمػػفٓم المػػْالـ البٍػػمٓ٘  -اليعػػاو

 الإرماٛاج الإـالٓ٘.

ْل أّ لفض أٖ ّظٔفػ٘ رفٓػفٗ ٓطلبَػا أٖ ةىػه مػً      للزي٘ التْظٔف ابس  في ةب ( : 2 - 3)  الماـٗ

كِ الْظٔفػ٘ ّمػفٚ ةأحلرٍػا في    لشػ بعف ـلاو٘ ابسار٘ الفعلٔ٘  ابزنعٔ٘أةىاو 

 إبظاؼ العنل.

٘ ٓته الإع٣ٌ عً الْظػاٜف الٍػادمٗ ب   ( : 3 - 3)  الماـٗ ( ّقػفـ فَٔػا   3في )نمػْقش لةػه    ابزنعٔػ

 م٣ٍ١ج ّ ٔهاج الْظٔف٘ ٌّمّط القبْل.

فلاوػػ٘ أّلاد المتقػػفم  علػػٙ الْظػػاٜف الٍػػادمٗ  ب إـالٗ المػػْالـ البٍػػمٓ٘ةقػػْو  ( : 4 - 3)  الماـٗ

ّإكنػػال اللذةٔبػػاج ٢ؽتٔػػال المْظػػف المياوػػا ّةعنٔػػف ٌػػ١ٌّ المػػْظف     

 بإكنال اللذةٔباج للنقابل٘ الٍؾّٔ٘ فٔنا بعف.

مىػتْفٔا   المتقفِّو للعنل أٌ ٓكٌْ  ابزنعٔ٘ب لقبْل التْظٔف ّالعنلٍٓػلذط  ( : 5 - 3)  الماـٗ

 للٍمّط العام٘ التالٔ٘ :

 عنل وعْـٖ ابزيىٔ٘.أٌ ٓكٌْ طالا ال 
 . ا٤ماى٘ ّصىً ابشل  
   ّٓصىً التّمف ّالتعامل م  ا٦ؽمًٓ. ّاصفالقفلٗ علٙ العنل في فم 

 .٘الم٣ٍ١ج العلنٔ٘ أّ ابشلداج العنلٔ٘ المطلْب٘ للْظٔف 

 .أٌ ٓكٌْ ٢ٜقا  طبٔا  للْظٔف٘ الممٌظ للتعٔ  علَٔا 

 .ارتٔان ا٢ؽتبالاج أّ المقاب٣ج الٍؾّٔ٘ بيزاؼ 
ْن للنيٍأٗ إعفاٛ طالبي العنل الىعْـٓ  مػً ٌػمط أّ أكخػم مػً ٍػكِ الٍػمّط عػفا ٌػمط         ّيج

 اللٔاة٘ الطبٔ٘

ٛ ا ةْظٔف دلر الىعْـٖ ّفقا  للٍمّط  ( : 6 - 3)  الماـٗ يجْن اوتخيا

(  مً ىعاو العنل ّأٌ ٓكٌْ  33( ، ) 32( ، )26ّا٤صكاو الْالـٗ في المْاـ )

 ّلفُٓ إةام٘ والٓ٘ المفعْل .مّمصا  لُ بالعنل باليىب٘ للعامل دلر الىعْـٖ ، 
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٘ يجا علٙ المْظف المتقػفو للتْظٔػف ب   ( : 7 - 3)  الماـٗ أٌ ٓقػفو إلى ٌػ١ٌّ المػْظف      ابزنعٔػ

 ىْداج ا٦ةٔ٘ :الم

  (.4ةعبٝ٘ اوتنالٗ البٔاىاج الٍؾّٔ٘ للنْظف )نمْقش لةه 
 ٘ٔالىلرٗ الكاة . 
 ) ِْٓلٗ الشْٓ٘ )البطاة٘ للىعْـٓ  ّالإةام٘ لغلر الىعْـ . 
 علنٔ٘ ّالإـالٓ٘ ابساِل علَٔاِْلٗ الٍَاـاج ال . 
      ِْلٗ مّفة٘ مً الم٣ٍ١ج العلنٔ٘ ّابشػلداج العنلٔػ٘ ، أّ إصٕػال ا٤ِػل

 للنطابق٘.
 وه. 4 × 3مقاً ملْى٘ لسىٔ٘  ِْٗل 2 عفـ 

 بذفغ ٍكِ المىتيفاج في ملف ؽفم٘ المْظف.

٘ ةقْو بالمقابل٘ الٍؾّٔ٘ للنْظف  ابزفـ بزيػ٘ ةٍػكل مػً     ( : 8 - 3)  الماـٗ أعٕػاٛ أّ   ح٣حػ

لٜػٔي  ، مفٓم المفٓم المْالـ البٍمٓ٘، المفٓم التيفٔكٖ : ) ا٢صتٔاشا أكخم صى

 .ـالٗ ابزنعٔ٘إّ ما ةماِ أ (القىه أّ مً ٓيْب عيُ

قبػْل أّ لفػض المْظػف    التِْػٔ٘ ب بزي٘ المقابل٘ الٍؾّػٔ٘ ٍػٕ ابزَػ٘ المؾْلػ٘ ب     ( : 9 - 3)  الماـٗ

ّالمفػػ  بػػكلك المتقػػفو علػػٙ ّظٔفػػ٘ ٌػػادمٗ بعػػف إرػػماٛ المقابلػػ٘ الٍؾّػػٔ٘ 

٢ ً ٘ لٜػٔي   عتناـِ مػ مػفٓم المػْالـ   ، ّةػته ٍػكِ ابشطػْاج بمتابعػ٘      ابزنعٔػ

 .(6 ّ)نمْقش لةه (2)نمْقش لةه ّف   البٍمٓ٘

 صىا الإرماٛاج المتبع٘ في قلك. ةمؤنُٓته  مْظفقمل عقف عنل لكل  ( : 10 - 3)  الماـٗ

( قػمل مػً ىىػؾت     7ٓته اوػتؾفاو المْظػف بمْرػا عقػف عنػل )نمػْقش لةػه         ( : 11 - 3)  الماـٗ

ْ المعتنف ـّما  ، ّةىله ىىؾ٘ مػً  ّٓكٌْ اليْ المكتْب باللغ٘ العمبٔ٘ ٍ

العقف للنْظف ّةْـع اليىؾ٘ ا٤ؽمٚ في ملػف ؽفمتػُ بعػف ةْةٔػ  المْظػف      

ُ ، ّيجا أٌ ٓتٕنً العقف بٔاىاج بطبٔع٘ فٔبالمْافق٘ علٙ الٍمّط الْالـٗ 

العنل ّالٍمّط المتف  علَٔا ّمػا إقا كػاٌ العقػف بضػفـ المػفٗ أّ لمػفٗ دػلر        

 بٔاىاج ٔمّلٓ٘ أؽمٚ.ّأٓ٘  ّواعاج العنلبضفـٗ 

ةكلٔف المْظف بعنل يختلف اؽت٣فػا  رٍْمٓػا  عػً العنػل      للزنع٢٘ٔ يجْن  ( : 12 - 3)  الماـٗ

المتف  علُٔ بغلر مْافقتُ إ٢ في صا٢ج الٕمّلٗ ّما ةقتُٕٔ مّلض٘ العنػل  

 ، علٙ أٌ ٓكٌْ قلك بّف٘ م١ةت٘.
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الممرػػ  ا٤واوػػٕ  ّممفقاةػػُٓعتػػلد الِْػػف الػػْظٔفٕ للْظٔفػػ٘ ّعقػػف العنػػل  ( : 13 - 3)  الماـٗ

 المطلْب٘ مً المْظف عيف ابش٣ف صْل قلك.للنَناج 

ملف ؽآ بكل مْظف ّٓقػْو بمتابعتػُ ، ّبذفػغ     المْالـ  البٍمٓ٘ٓعف ةىه  ( : 14 - 3)  الماـٗ

فٔػػُ  ٔػػ  البٔاىػػاج ّالمعػػام٣ج الملزٔػػ٘ ابشاِػػ٘ بػػالمْظف : )البٔاىػػاج     

الٍؾّٔ٘ ، ِْل فْةْدمافٔ٘ ، ِْلٗ الشْٓ٘ ، ِْل الٍَاـاج ابساِل علَٔا ، 

لٓؿ بػفٛ العنػل ، المىػنٙ الػْظٔفٕ ، القىػه ، الإرػاناج ،       الىلرٗ الكاةٔ٘ ، ةا

ا٢وػػتٝكاىاج ، الكٍػػْفاج الطبٔػػ٘ ، ابشطابػػاج ، ةقػػْٓه ا٤ـاٛ ، التقػػالٓم    

 الىيْٓ٘ ، التيبَٔاج ّالإىكالاج ، ّالإرماٛاج ابزهأٜ٘ ...إلخ(.

ُٓىػتخيٙ ميَػا إرػاناج    -الفلذٗ التزمٓبٔ٘ للنْظف ابزفٓػف ح٣حػ٘ أٌػَم عنػل      ( : 15 - 3)  الماـٗ (

 التْظٔػف  نمػْقش  في المعتنػف التْظٔػف  ةػالٓؿ   ٓبفأ اصتىابَا مً -(  ا٤عٔاـ

، ٢ّ قػػ  للنْظػػف ؽػػ٣ل ٍػػكِ الفػػلذٗ التنتػػ  بمنٔػػهاج  ( 2)نمػػْقش لةػػه 

 .ٓته اللذؤه )بعف الفلذٗ التزمٓبٔ٘(المْظف  المموَّن  إلى أٌ 

ٓته ةمؤه المْظف ابزفٓف بٍكل للزٕ أّ ا٢وػتغياٛ عػً ؽفماةػُ أّ دفٓػف      ( : 16 - 3)  الماـٗ

٘  ح٣ح٘ أٌَمٗ التزمٓبٔ٘ لفلذٗ ٢ ةهٓف عً الفلذ  إٔافٔ٘ بعف الفلذٗ التزمٓبٔػ

ٛ  علٙ ةِْٔ٘ لٜٔي القىه ممفقػ٘ ب  ا٤ّلى للنْظػف عػً الفػلذٗ     تقػْٓه بيا

 .ّ مْافق٘ المْظف ابشطٔ٘ (14في )الينْقش لةه  التزمٓبٔ٘

ابس  في ةقفٓه ةِْٔ٘ ل١ٌٍّ المْظف  بقبػْل ةموػٔه المْظػف     المباٌم لمٜٔيل ( : 17 - 3)  الماـٗ

 ٘ ّكفػاٛٗ المْظػف لٍػغل ٍػكِ      ةبل اىتَاٛ الفلذٗ التزمٓبٔ٘ إقا ما لأٚ أٍلٔػ

إقا لأٚ  عكػي قلػك  ّلػُ   علٙ أٌ ٢ ةقل فلذٗ التزمب٘ عػً ٌػَم ،   ،الْظٔف٘

ُٓمف   عفو أٍلٔتُ )نمْقش لةه ّف  لفلذٗ التزمٓبٔ٘ عً المْظف ـاٛ ا٤ ةقْٓهّ

14.) 

٢ىتضال المْظف ٌؾّٔ٘ دلر في أٖ ّةث أٌ التْظٔف تم ىتٔز٘  للزنعٔ٘إقا حبث  ( : 18 - 3)  الماـٗ

   ٗ ، فػإٌ   ِضٔض٘ أّ ىتٔز٘ ةقفيمُ بٔاىاج أّ مىتيفاج دػلر ِػضٔض٘ أّ مػهّل

فىؿ العقف ـٌّ صار٘ ٤ٖ إٌعال واب  ّـٌّ مكافأٗ أّ ةعْٓض،  للزنعٔ٘

٘ ّ العنل مكتا مً ىعاو 83ّقلك في ىطاد صكه الماـٗ  في  ابسػ   للزنعٔػ

 .المْظف ابراق الإرماٛ القاىْىٕ المياوا صٔال ٍكا

ق  للزنعٔ٘ إلغاٛ عقف العامل الػكٖ ٢ ٓباٌػم مَػاو عنلػُ ـٌّ عػكل مٍػمّع        ( : 19 - 3)  الماـٗ

( ْٓما  مً ةالٓؿ العقف ب  الطمف  إقا كاٌ متعاةفا  معُ مً ـاؽػل  15ؽ٣ل )
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المنلك٘ ّإقا لم ٕٓ  ىفىُ بذث ةّمف ابزنعٔ٘ فْل ِّْلُ للننلك٘ إقا 

 كاٌ متعاةفا  معُ مً ابشالش .

ابزَ٘ المؾْل٘ بتضفٓف مقػفال الماةػا عالفلرػ٘ ّالممةبػ٘ في وػله       بزي٘ الْظاٜف ٍٕ ( : 20 - 3)  الماـٗ

ُّٓمف للنْظػف ابزفٓػف صىػا المػ٣ٍ١ج ّابشػلداج ابساِػل        المّاةاط الكٖ 

 علَٔا.

% مً أِل الماةا المتْة  70مكافأٗ الفلذٗ التزمٓبٔ٘ للنْظف ابزفٓف ٍٕ ىىب٘  ( : 21 - 3)  الماـٗ

اج الم٣ٜنػ٘  صّْلُ علُٔ بعف بذفٓف الممةب٘ ّالفلرػ٘ ّفػ  المػ٣ٍ١ج ّابشػلد    

 للنىنٙ الْظٔفٕ الكٖ ةقفو إلُٔ المْظف.

ةمةبط أٌَم ِمف المكافأٗ بالفلذٗ التزمٓبٔ٘ ّالت متْوطَا ح٣ح٘ أٌػَم ّأةلػَا    ( : 22 - 3)  الماـٗ

 أٌَم. وتٌَ٘م ّأكخمٍا 

في صال٘ صّْل المْظف علٙ ةقٔٔه  تان أّ رٔفرفا  بعف الفلذٗ التزمٓبٔ٘ فإىػُ   ( : 23 - 3)  الماـٗ

٘  في عػفـ  30ٍّٕ ىىب٘ فمد المكافأٗ م  أِل الماةا قّل علٙ  % مٕمّب

 أٌَم الفلذٗ التزمٓبٔ٘ ةعطٙ للنْظف م  أّل لاةا بعف اللذؤه.

عيف صّْل المْظف ابزفٓػف علػٙ ةقٔػٔه رٔػف أّ أةػل في ةقٔػٔه أـاٜػُ للفػلذٗ          ( : 24 - 3)  الماـٗ

التزمٓبٔ٘ الت ٢ ةتزاّن ح٣ح٘ أٌَم علٙ مىنٙ ّظٔفٕ ما ، ّحبث مً ؽػ٣ل  

ف٘ ٌادمٗ أؽمٚ فإىُ ٓىْغ اىتقالػُ مػً   التقٔٔه ةفلةُ علٙ القٔاو بمَاو ّظٔ

ٍكا المىنٙ إلى المىنٙ الػْظٔفٕ ا٦ؽػم ّٓبقػٙ في فػلذٗ بدمٓبٔػ٘ أؽػمٚ ٢       

٘ ، بحٔد ٓكػٌْ إ ػالٕ الفلذةػ      ح٣ح٘ أٌَمةهٓف عً  أٌػَم ، أمػا إقا    وػت

أٌَم في الفلذٗ التزمٓبٔ٘ للْظٔفػ٘ ا٤ّلى فػ٣ ٓىػْغ لػُ التقػفو       وت٘ةٕٙ 

 ٢ بّْلٗ ابتفأٜ٘ للْظٔف٘ ا٤ؽمٚ.علٙ الْظٔف٘ ا٤ؽمٚ ، إ

عنػال   اّ أّ فيػٔ  بطتّػ    م١وىػ٘ لتػْفلر  مػ  أٖ   يجْن للزنعٔ٘ أٌ ةتعاةػف  ( : 25 - 3)  الماـٗ

ّْٓةػػ  عقػػف مػػ  ِػػاصا الم١وىػػ٘ ّفػػ   بضػػفـٗ،للعنػػل لػػفَٓا في أعنػػال 

ّٓته ِمف لّاةا ٍػ٢١ٛ مػً ةبػل ابزنعٔػ٘      بَكا،الإرماٛاج اليعامٔ٘ ابشاِ٘ 

ّيمكػػً ىقػػل  أؽػػمٚ،أٖ مّػػالٓف بمْرػػا العقػػف ٢ّ ةتضنػػل ابزنعٔػػ٘  

كػػاٌ مياوػػبا  للعنػػل في ابزنعٔػػ٘ ّفػػ  الإرػػماٛاج   إقاكفالػػ٘ أٖ عامػػل 

 .٘ٔاليعام
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 الػػػفّاو:  الفّل الماب 

 

٘ ٔ٘ أٓاو العنل ا٤وػبْع  ( : 1 - 4)  الماـٗ ٘     أٓػاو  وػت لاصػ٘ أوػبْعٔ٘    ، ّٓكػٌْ ٓػْو ابزنعػ

ىتبفل ٓػْو ابزنعػ٘   ةأٌ  للزنعٔ٘للزٔ٘ بماةا كامل بزنٔ  المْظف  ، ّ

 ؽم لبعض مْظفُٔ متٙ ـعث ابسار٘ لكلك، ّقلك بعػف ابسّػْل علػٙ    بْٔو 

، مػػ  لتعػػفٓل الػػفّاو  (8باوػػتؾفاو )نمػػْقش لةػػه    ابزنعٔػػ٘مْافقػػ٘ مػػفٓم  

 دكٔيَه مً أـاٛ ّارباةَه الفٓئ٘.

ب  المْظف  لْٔو الىبث ّْٓٔػ  رػفّل مياّبػاج     فلذاج مياّب٘يجْن عنل  ( : 2 - 4)  الماـٗ

 فّاو. ـّاو كل مْظف ّةالٓؿ ال بٔاٌ مْعفٓتٕنً 

ٓكٌْ صٕػْل المػْظف  إلى أمػاكً العنػل ّاىّػمافَه ميَػا في المْاعٔػف         ( : 3 - 4)  الماـٗ

ّلػْ  ، ٢ّ ق  للنْظف ةغػٔلر أّةػاج وػاعاج العنػل      المحفـٗ في ٍكا اليعاو

٘ ّمْافقػ٘ إـالٗ   ـ مً لٜٔي القىػه ـٌّ اعتنابٍكل م١ةث  علػٙ   ابزنعٔػ

ُٓىػتخيٙ مػً قلػك الْظػاٜف المياطػ٘ بالإ     8)نمْقش لةه  ّف  قلك بظػان أّ  ( ، ّ

 .ّالغلر ممةبط٘ بْةث للضْٕل أّ ل٣ىّماف المَناج

واعاج  خميأكخم مً المْظف أ٢ ٓعنل  ابزنعٔ٘ب أّةاج العنلماعٙ في ٓ ( : 4 - 4)  الماـٗ

 .لاص٘ متْالٔ٘ ـّنما فلذٗ 

٘  فقػط، ِباصٔ٘ ) ابزنعٔ٘أىْاع الفّاو ب ( : 5 - 4)  الماـٗ ٔ فلذةػ   أّ  فقػط،  مىػأٜ  ِ٘ػباص

ُّٓ٘مىػػأٜ ىػػابق٘ عيػػف ّظٔفػػ٘ ٔػػنً التّػػئفاج ال كػػل ضػػفـ ـّاو ( ّ

ةهٓػف وػاعاج العنػل في     علػٙ أ٢ ةهٓػف ٢   اعتناـٍا ّقلػك صىػا ا٢صتٔػاش   

واعاج ْٓمٔ٘ ماعفا ْٓو الىبث ٓكٌْ العنل ٤لب  وػاعاج   8ابزنعٔ٘ عً 

  فقط .

صىػا صارػ٘ العنػل ّّٓػفل     واعاج العنل في ٌػَم لمٕػاٌ المبػال     بذفـ  ( : 6 - 4)  الماـٗ

 بكلك ةعنٔه . 

ىعػاو ابسٕػْل ّا٢ىّػماف     ٓته اعتناـ صْٕل ّاىّػماف المْظػف باوػتؾفاو    ( : 7 - 4)  الماـٗ

مً الٍَم الىػاب    20)ٓبفأ بتالٓؿ ، علنا  بأٌ ٌَم العنل  ابزنعٔ٘المىتؾفو ب

 .(قلك الٍَم مً 19ّٓيتَٕ بتالٓؿ 
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٘ ٢ ٓلهو اوتؾفاو  ( : 8 - 4)  الماـٗ )ؽػالش مبيػٙ   في أٓػاو العنػل ابشػالرٕ    أّ التْةٔػ    البّػن

او ؽاِ٘ ّفي صال٘ ّرْـ صا٢ج ـّ للزنعٔ٘،( إقا ةعكَّل معُ ابسْٕل ابزنعٔ٘

 بكلك. مفٓم المْالـ البٍمٓ٘ف٣بف مً اعتناـ لٜٔي القىه ّإٌعال 

لٜػػٔي القىػػه ّةػػث العنػػل ابشػػالرٕ فَٔػػا ُٓقػػفِّل وػػاعاج العنػػل المٔفاىٔػػ٘  ( : 9 - 4)  الماـٗ

ٍُٓلذط لشا اوتؾفاو  ميُ،بإٌمافٍ للنْظف ّةكٌْ "المٔفاىٕ"  أّ البّػن٘  ٢ّ 

ج الػػفؽْل أّ للضٕػػْل أّ ا٢ىّػػماف إقا ةعالٔػػث أّةاةَػػا مػػ  أّةػػا  التْةٔػػ  

ٍُٓلذط ةْةٔ  لٜػٔي القىػه في   ا٢ىّماف، الػفّاو أمػاو ٍػكِ ا٤ٓػاو     نمػْقش   ّ

ةبػل إةفػال ـّاو قلػك     البٍػمٓ٘، إـالٗ المْالـ ٢عتناـٍا كىاعاج عنل لفٚ 

 الٍَم.

 ىعػاو ابسٕػْل ّا٢ىّػماف   ٓتغأٙ عً المْظف ابزفٓػف ىىػٔاىُ ٢وػتؾفاو     ( : 10 - 4)  الماـٗ

صتػٙ   الٍػَم، لبػ  مػماج ؽػ٣ل    علٙ أٌ ٢ ةهٓػف عػً أ   الفلذٗ التزمٓبٔ٘ ؽ٣ل

 .في ـؽْل ّاىّماف المْظف  ابزنعٔ٘ىعاو علٙ ٓعتاـ 

لمػمَّٗ  الفّاو في الفؽْل أّ ابشمّش  ىعاو ٓتغأٙ عً ىىٔاٌ المْظف ٢وتؾفاو  ( : 11 - 4)  الماـٗ

 ّاصفٗ في الٍَم ّٓبفأ ابسىه إقا ةكمل اليىٔاٌ ٤كخم مً قلك.

( ّباعتناـ مً 31اوتٝكاٌ المْظف ٓكٌْ ّف  نمْقش ا٢وتٝكاٌ )نمْقش لةه  ( : 12 - 4)  الماـٗ

 ٔنً إصفٚ ابسا٢ج التالٔ٘ :  المباٌم،لٜٔىُ 
 .التأؽم في ابسْٕل عً ّةث الفّاو 
 .ا٢ىّماف ةبل ىَآ٘ ّةث الفّاو 
 .ٕابشمّش أحياٛ الفّاو الملز 

ّفي صال  الٍَم،ق  للنْظف ةعْٓض واعاج ا٢وتٝكاٌ ةبل إةفال ـّاو  ( : 13 - 4)  الماـٗ

ا٢رانٗ  ا مً لِٔفعاج ا٢وتٝكاٌ بعف  عَعفو التعْٓض ٓته ؽّه وا

 ا٢عتٔاـٓ٘ للنْظف.
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 اػػػػمّاةػػػال:  الفّل ابشامي  

 

 خمىػ٘ عٍػم   ةٍػتنل كػل ممةبػ٘ علػٙ      وت٘ مماةػا مً المّاةا ه ٓتٍكل ولَّ ( : 1 - 5)  الماـٗ

 ـلر٘، 

ّٓكػٌْ   معٔيػ٘، ٓته ةعٔ  المْظف  علػٙ ّظػاٜف قاج مىػنٔاج ّمْاِػفاج      ( : 2 - 5)  الماـٗ

يػف التعػٔ  أّل   التعٔ  ّفقا  للنمةب٘ المحفـٗ للْظٔفػ٘ ، ّيمػيظ المْظػف ع   

لم ٓتفػ  في   ممبْط في الممةب٘ المع  علَٔا طبقػا  لىػله المّاةػا المعتنػف مػا     

عقف العنل علٙ أرم أكلد ، أّ ةمٚ بزي٘ التْظٔف أٍلٔتُ ٤ٌ ٓكٌْ علٙ 

متقفم٘ في الممةب٘ الت ٓىػتضقَا )اىعػم وػله المّاةػا في ىَآػ٘ ٍػكا        ـلراج

 اليعاو(.

لىػػعْـٖ ّٓػػته ـفعَػػا ؽػػ٣ل وػػاعاج العنػػل ّفي ا ةػػفف  أرػػْل العػػامل  بالمٓػػال ( : 3 - 5)  الماـٗ

ٖ ّالعٍمًٓ مً كل ٌػَم   الىاب في الْٔو  مكاىُ علػٙ أٌ ٢ ةتػأؽم    مػ٣ٔـ

ٍ٘ عػً إلاـٗ  لإ٢  عً الْٔو الخ٣ح  ٘ عمّفٍ ؽالر ّةػْـع في صىػاباج    ابزنعٔػ

 المْظف  البيكٔ٘ ّفقا  ل٥صكاو التالٔ٘ :
 لٍَم  .العامل قّ ا٤رم الٍَمٖ ّٓمف أرمِ في ىَآ٘ ا 
 . العامل بالْٔمٔ٘ أّ بالقطع٘ ّٓمف أرمِ في ىَآ٘ ا٤وبْع 

  .  العامل الكٖ ةيَٕ الميٍأٗ ؽفمتُ، ٓفف  أرمِ ّكاف٘ مىتضقاةُ فْلا 

  العامل الكٖ ٓلذ  العنل مً ةلقاٛ ىفىُ ٓفف  أرمِ ّكاف٘ مىتضقاةُ ؽ٣ل مفٗ ٢

 ةتزاّن وبع٘ أٓاو مً ةالٓؿ ةم  العنل .

 لإٔافٔ٘ ةفف  في مٔعاـ أةّاِ ح٣ح٘ أٓاو مً ةالٓؿ اىتَاٛ التٍغٔل أرْل الىاعاج ا

 الإٔافي ما لم ٓته ـفعَا م  ا٤رم العاـٖ للعامل .

ّقلػك في ىطػاد العنػل     للزنعٔ٘ٓته ِمف المّاةا بعف ؽّه أٖ مبالغ مىتضق٘  ( : 4 - 5)  الماـٗ

 بأصكاو ٍكا اليعاو.

ٔته فْٓو عطل٘ للزٔ٘ إقا ِاـف الْٔو المحفـ لفف  ا٤رْل ْٓو الماص٘ ا٤وبْعٔ٘ أّ  ( : 5 - 5)  الماـٗ

 .ٓىبقُ الّمف في ْٓو العنل الكٖ

أٖ ةأؽلر في ِمف الماةا بىبا عفو اكتنال بٔاىاج المْظف لكلك الٍَم فٔتضنَّل  ( : 6 - 5)  الماـٗ

ٛ  بمىالعتُ لإكنالشا أّ اعتناـ الماةػا الٍػَمٖ    ىفىُ،ىتٔزتَا المْظف  وْا

 بابسىنٔاج الت ةطاب  ٍكا التقّلر.
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ُ  أّ أٖ ْٓة  المْظف عيف اوت٣و لاةبُ  ( : 7 - 5)  الماـٗ ٙ  مبالغ ىقفٓ٘ ٍٕ مػً صقْةػ ّ  علػ  الٍػٔك أ

الكٍف المعف لشكا الغم  ، ّللنْظف أٌ ْٓكػل مػً ٍٓػاٛ لقػبض لاةبػُ      

 لمػفٓم كتػابٕ مْةػ  ميػُ     ةفػْٓض ّقلك بمْرا  ابزنعّٔ٘مىتضقاةُ لفٚ 

ّفػ  )نمػْقش    مفٓم ابزنعٔ٘ بعف اعتناـِ مً أّ مً ٓيْب عيُل١ٌٍّ المالٔ٘ ا

 .(17لةه 

 

 التفلٓا ّالتأٍٔل: الفّل الىاـً

 

ةقْو ابزنعٔ٘ بتفلٓا ّةأٍٔل عنالشا الىعْـٓ  ّإعفاـٍه مَئا  بٍكل  ( : 1 - 6)  الماـٗ

 %( مً المجنْع الكلٕ للنْظف  ويْٓا .12ـّلٖ ّبيىب٘ ٢ةهٓف عً )
 ٓىتنم ِمف أرم العامل طْال فلذٗ التفلٓا أّ التأٍٔل .   ( : 2 - 6)  الماـٗ
 ةكالٔف التفلٓا ّالتأٍٔل ّة١مً ةكاكم الىفم في ابزنعٔ٘ةتضنل  ( : 3 - 6)  الماـٗ

 الكٍاب ّالعْـٗ كنا ة١مً  ّواٜل المعٍٔ٘ مً مأكل ّمىكً ّةيق٣ج ـاؽلٔ٘ .
أٌ ةيَٕ ةفلٓا أّ ةأٍٔل العامل ّأٌ بذنلُ كاف٘ اليفقاج  للزنٔع٘يجْن  ( : 4 - 6)  الماـٗ

 الت ِمفتَا علُٔ في وبٔل قلك ، ّقلك في ابسا٢ج  ا٦ةٔ٘ :

 أّ ةأٍٔل٘ أىُ دلر راـ في قلك . ) أ (  إقا حبث في التقالٓم الّاـلٗ عً ابزَ٘ الت ةتْلى ةفلٓبُ

 .ْعف المحفـ لكلك ـٌّ عكل مقبْل)ب(  إقا ةمل العامل إىَاٛ التفلٓا أّ التأٍٔل ةبل الم

ةقْو ابزنعٔ٘ بتفلٓا المتطْع  الملتضق  بالعنل لفَٓا صىا الإمكاٌ  ( : 5 - 6)  الماـٗ

فم علٙ اٌ ةتضنل ابزنعٔ٘ ىفقاج ّمّالٓف التفلٓا مً مٔهاىٔتَا بما في قلك ةكاكم الى

 ّلْانم٘ لْ كاٌ التفلٓا ؽالش المحافع٘ .
٢ ٓته اعتناـ أٖ ـّلٗ للنْظف ا٢ بمْافق٘ ؽطٔ٘ مً إـالٗ ابزنعٔ٘ صتٙ لْ  ( : 6 - 6)  الماـٗ

 .كاىث علٙ صىاب المْظف الٍؾّٕ 
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 ٣ّاجػالع :الفّل الىاب 
 لٓال. 100مقفالٍا  حابت٘ويْٓ٘ ع٣ّٗ ٓعطٙ المْظف  ( : 1 - 7)  الماـٗ

ّ   ( : 2 - 7)  الماـٗ ٗ الىػيْٓ٘ الخابتػ٘ أٌ ٓكػٌْ    ٍٓلذط بسّْل المْظف ابزفٓف علػٙ العػ٣

المْظف ةف أمٕٙ الفلذٗ التزمٓبٔ٘ )ح٣حػ٘ أٌػَم( ّبتقػْٓه في ا٤ـاٛ ٢ ٓقػل     

عً رٔفرفا  أّ تم ةمؤنُ ةبل اىتَاٛ الفلذٗ التزمٓبٔ٘ علٙ أٌ ٓكػٌْ قلػك   

 ابزفٓف(. الم٣ٔـٖ)بفآ٘ العاو  1/1 ةبل ةالٓؿ

ةٕػاف  مً الماةا ٤واوٕ  5غ2دٔه ّةمةٔ٘ بمقفال   ع٣ّٗ أـاٛ المْظف ٓعطٙ ( : 3 - 7)  الماـٗ

 الٍمّط التالٔ٘ :  إقا اوتْفٙ  م٣ٔـ٤ِٖل الماةا م  بفآ٘ كل عاو 
  ًتانةقٔٔه ٤ـاُٜ الْظٔفٕ ٢ ٓقل ع  

 
  تانأةل مً   تان ٌمط التقفٓم ابساِل علُٔ

مً  التنٔه ّاللذةٔ٘  ىىب٘ ع٣ّٗ ا٤ـاٛ

 الماةا ا٤واوٕ
 قمو ع٣ّٗ ا٤ـاٛ % 2.5

 وما يخفّٗ أعطٔث لتٍزٔ  المْظف  علٙ التنٔٔه ّا٤ـاٛ ّةقفٓه ٍكِ الع٣ ( : 4 - 7)  الماـٗ

 العنل مً مقلذصاج 

التنٔه ّاللذةٔػ٘ ٍػٕ كػل عػامٔ       ع٣ّٗبسّْل المْظف علٙ  المقملٗالمفٗ  ( : 5 - 7)  الماـٗ

 متتالٔ  إقا صّل علٙ التقفٓم  تان

٘  ٣ّٗ الىيْٓ٘عصمماٌ المْظف مً ال ابزنعٔ٘لإـالٗ ق   ( : 6 - 7)  الماـٗ أّ  )اللذةٔػ٘(  الخابتػ

٘ صىا ظػمّف مٔهاىٔػ٘   )التنٔه ّاللذةٔ٘( ا٤ـاٛ ع٣ّٗ كعقْبػ٘   اّ ابزنعٔػ

٘  لإ مَّةِأُةأـٓبٔ٘ متٙ  مً أىعن٘  بٍٕٛ ل المْظفؽ٣قلك في إرماٛ رهاٜٕ ىتٔز

ابزنعّٔ٘ ـاب ّولْكٔاج 

(1)

أّ صّػلْ   أّ ٤ٖ وبا  ؽم ةماِ مياوػبا  لػكلك   

 .المْظف علٙ ةقفٓم أةل مً رٔف في ةقٔه ا٤ـاٛ الىيْٖ

                                      
 راجع بند العقوبات من هذا النظام. (1)
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 هػػػػْافػػابس:  ّل الىاب الف
ُُ عَلِٔهٌ بِالُمتَّقَِ   اىط٣ةا  مً ةْلُ ةعالى :  َّاللَّ  ُِ ُٓكفَمُّ  ً َٓفعَلُْا مًِ ؽَلٍر فَلَ : عمً  ّةْل اليبي  َّمَا 

إٔػػاف٘ بيػػف ابسػػْافه ليعػػاو الْظػػاٜف   ابزنعٔػػ٢٘ ٍٓػػكم اليػػاً ٢ ٍٓػػكم ا ط فقػػف لأج إـالٗ  

 .ميٍطا ّللنزتَفًٓ ٌكما  ، لتكٌْ للنضىي   ابزنعٔ٘ب

 :إلى بذقٔ  ا٤مْل التالٔ٘  ابزنعٔ٘ىعاو ابسْافه بَٓفف  ( : 1 - 7)  الماـٗ

   ةٍزٔ  المْظف   ٘ في ابزْاىػا الػت ٓػلدنٌّ    علٙ العطاٛ المىتنم ّؽاِػ

 لمْظف .الفّلٖ ٤ـاٛ ا تقْٓهفَٔا أحياٛ ال

 . بد لّؼ التيافي الٍمٓف ب  المْظف 
 نل لطمـ الملل ّالىآم٘.إٔفاٛ ٌٕٛ مً التزفٓف في لّة  الع 
 ." ٌكم المجتَف بَكِ ابسْافه ، "مً ٢ ٍٓكم الياً ٢ ٍٓكم ا 
 مً ؽ٣ل ٍكِ ابسْافه. ابزنعٔ٘ةقْٓ٘ لبط المْظف  ب 
  ٗمً الإبػفاعاج المْرػْـٗ بتينٔتَػا ّابسفػاظ علَٔػا مػً        ابزنعٔ٘اوتفاـ

 ؽ٣ل ٍكِ ابسْافه.

الػفّاو ،  المحافعػ٘ علػٙ   )لٔ٘ : علٙ إصفٚ ا٤مْل التا ابزنعٔ٘ةعطٙ ابسْافه ب ( : 2 - 7)  الماـٗ

ٗ ابشفم٘ ، فَّ، صىً التعامل م  ا٦ؽمًٓ ، المباـلاج الكاةٔ٘ ، مُ ٔ٘ العالٔ٘الإىتار

التنٔػػه الٍؾّػػٕ ، الإبػػفاع ّا٢بتكػػال ، التفاعػػل الإيجػػابٕ مػػ  أىٍػػط٘    

 .(، ال٢ْٛ الْظٔفٕ  المؾتلف٘ ابزنعٔ٘

أٚ ةػْفم ا٤وػباب   ٓمف  لٜٔي القىػه بتِْػٔ٘ لإعطػاٛ صػافه لمْظفػُ متػٙ ل       ( : 3 - 7)  الماـٗ

طلػا  ّف  نمػْقش   المقيع٘ لكلك ٍّٓمؼ في ٍكِ التِْٔ٘ صٔخٔاج ٍكا الطلا

 .(16)نمْقش لةه  بفلاعتناـ صافه أّ 

٘  ةعتنف ابسْافه لّالح المْظف باعتنػاـ مػفٓم   ( : 4 - 7)  الماـٗ ّفػ  نمػْقش طلػا       ابزنعٔػ

 (.16اعتناـ صافه أّ بفل )نمْقش لةه 

قّػل  ٤ـاُٜ ويْٖ  هةقْٓعً كل  طٌكمّةقفٓمٌَاـٗ عُٓعطٙ المْظف  ( : 5 - 7)  الماـٗ

  % مػً أِػل الماةػا   2.5فُٔ علٙ ةقفٓم ) تان( ، بالإٔاف٘ إلى صّػْلُ علػٙ   

 ّدٔه كل عام .كع٣ّٗ أـاٛ 

( بالإٔاف٘ إلى مبلغ ٌَاـٗ المْظف المخالّٕٓعطٙ ) عالمْظف المخالٕطٓته اؽتٔال  ( : 6 - 7)  الماـٗ

 لٓال( ّف  الْٕابط التالٔ٘ :500مقطْع ّةفلِ )
    ط كػػل ٓػته اؽتٔػػال مْظػف ّاصػػف فقػ ٘ اوػػتياـا  علػٙ التقػػْٓه   وػي

 .الىيْٖ



 

Page 15 of 69 

 

   ٕٓعتلد امتٔان المْظف في ةقٔٔه ا٤ـاٛ الػْظٔف ٘ بضػل التقٔػٔه    للىػي

 معٔالا  مً معآلر اللذٌٔظ ّا٢ؽتٔال.
 .ٍٓلذط أٌ يخلْ ملف المْظف لتلك الفلذٗ مً الإىكالاج أّ ابزهاٛاج 
  عػف ـلاوػ٘   ٍٕ ِاصب٘ القمال في اللذٌٔظ ب البٍمٓ٘ المْالـإـالٗ ةعتلد

 ّلٜٔي ةىه المْظف المعني. التيفٔكٖ المفٓمقلك م  
 . ٓته الإع٣ٌ عً ٍكا اللذٌٔظ في لْص٘ ١ٌٌّ المْظف 

ٛ  ـلععٓعطٙ المْظػف   ( : 7 - 7)  الماـٗ عػً كػل خمػي وػيْاج يمٕػَٔا علػٙ لأً        طالعطػا

 .ّةقفٓما  لمجَْـاةُ ؽ٣ل ةلك الفلذٗ العنل كعمفاٌ ّظٔفٕ

اف٘ إلى رػػاٜهٗ عٔئػػ٘ بقٔنػػ٘  بالإٔػػ طا٢بػػفاعـلع عٓعطػػٙ المْظػػف المبػػفع   ( : 8 - 7)  الماـٗ

متٙ ةْفمج فٔػُ أّ في أعنالػُ مٔػهٗ    ، لٓال  إلى ألفٕ ألفمً ةقفٓمٓ٘ ةلذاّؼ 

 الإبفاع ، مً مخل :
  ٗللزنعٔ٘ةقفٓه اةلذاؼ متنٔه ّفعَّال ّعُنل بُ ّكاٌ فُٔ ثممٗ كبلر. 
   ٓبّْلٗ إبفاعٔ٘. ابزنعٔ٘إبمان ّإبظاؼ مٍال 
  ٙف عً خمى  ألف لٓال.ةهٓ ابزنعٔ٘ةْفلر ةكلف٘ عالٔ٘ عل 
  ابزنعٔ٘حابث علٙ عالٕ ّةْفلر ـؽل. 

مكْىػ٘ مػً )المػفٓم التيفٔػكٖ ّ مػفٓم      بزي٘ ةُقَمّ ا٤عنال الإبفاعٔ٘ بْاوط٘  ( : 9 - 7)  الماـٗ

ٛ  علُٔ ِمف ( بحْٕل لٜٔي ةىه المْظف المعنيالمْالـ البٍمٓ٘ ّ ُٓعتنف بيا ّ ،

 .ابسافه

ّٔه ٓعطٙ للنْظف ( : 10 - 7)  الماـٗ  ةقػْٓه ٔػان في  متػٙ صّػل علػٙ ا٢مت    طالتنٔػه عـلع  المتن

ا٤ـاٛ الْظٔفٕ لخ٣ذ ويْاج متتالٔ٘ ، بالإٔاف٘ إلى راٜهٗ عٔئ٘ ةلذاّؼ ب  

 ّألف لٓال. خمىناٜ٘

ُّٔػمف الفلاوػٕ  بذفٔها  للنْظف  لإكنال ّمْاِل٘ ةعلٔنَه  ( : 11 - 7)  الماـٗ  لنْظػف ل ف

 ُ ُٓكنل ةعلٔنػ ُ        الكٖ   مكافػأٗ مقطْعػ٘ عيػف إصٕػالِ مػا ٓخبػث بظاصػ

صىا الممصلػ٘ الفلاوػٔ٘   ـلاوٕ عاو كل  في ىَآ٘بتقفٓم  تان أّ رٔفرفا  

 التالٕ : ك
  ٘لٓال 300الممصل٘ المتْوط. 

  ْ٘ٓلٓال 400الممصل٘ الخاى. 
  "ًْٓلٓال 500الممصل٘ ابزامعٔ٘ "ـلر٘ البكالْل. 
  )٘لٓال. 600الفبلْو )ٌمط أٌ ٢ ةقل مفٗ الفلاو٘ عً وي 
 لٓال 1000 الفلاواج العلٔا. 
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ِػْلٗ ميػُ في ملػف     لنْظف ّبذفػغ ل طؽطاب ٌكمع مفٓم ابزنعٔ٘قمل  ( : 12 - 7)  الماـٗ

ٗ   ١ٌٌّ المْظف  متٙ ظَػم ميػُ أـاٛ رٔػف    المْظف لفٚ في  ّملضػْظ أّ مبػاـل

 بصال العنل.

لنْظػف المتفاعػل مػ     مكافٝ٘ مالٔ٘ صىا ةِْٔ٘ بزي٘ ا٤ىٍط٘ ل ٓعطٙ ( : 13 - 7)  الماـٗ

ّقلك بابسْٕل ّالمٍػالك٘ في إعػفاـ     دلر الملزٔ٘ ابزنعٔ٘بمامس ّأىٍط٘ 

 ىٍط٘ مً ِنٔه عنل المْظف في القىه.ةكً ةلك ا٤ مالماللدامس 
 

 ا٤ـاٛ الْظٔفٕ ٔهٔةق:  الفّل الخامً

ُٓماعٙ في ةقٔٔه أـاٛ المْظف  الْٕابط ّالٍمّط المككْلٗ في ةعلٔناج  ( : 1 - 8)  الماـٗ

 (.14)نمْقش لةه  -لار  نمْقش ةقٔٔه أـاٛ المْظف –نمْقش ةقٔٔه ا٤ـاٛ 

 :٢ج التالٔ٘ إصفٚ ابسافي ٓته اوتؾفاو نمْقش ةقٔٔه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  ( : 2 - 8)  الماـٗ
 .عيف اىتَاٛ الفلذٗ التزمٓبٔ٘ للنْظف ابزفٓف ٢وتكنال اللذؤه 

  الىيْٖ للنْظف.التقٔٔه  ُ فيأٌَم ل٣وتفاـٗ ميألبع٘ كل 
  الم٣ٔـٖةبل اىتَاٛ العاو  

ةعتلد أةل مفٗ لتقٔٔه المْظف ابزفٓف بعف ةمؤنُ بسّْلُ علٙ الع٣ّٗ  ( : 3 - 8)  الماـٗ

 بما فَٔا الفلذٗ التزمٓبٔ٘. التعٔ  ، الىيْٓ٘ الخابت٘ ٍٕ وت٘ أٌَم مً ةالٓؿ

ٓعتلد لٜٔي القىه أّ المٜٔي المباٌػم مىػ١ّل مىػ١ّلٔ٘ مباٌػمٗ عػً ةقٔػٔه        ( : 4 - 8)  الماـٗ

 - 8مْظفُٔ ّمم٠ّؤُ ، ّةقفٓه التقٔٔه في الفلذاج الميّْٓ علَٔا في الماـٗ )

2.) 

اعتناـِ ّق  للنْظػف اٌ ٓػتعله مػً     المْظف بّْلٗ مً التقمٓم فْل يخطم ( : 5 - 8)  الماـٗ

 .ٍكا التقمٓم
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 اللذةٔاج ّاليقل:  الفّل التاو 

ُ  أ٣ٍ  لللذةٔ٘ إلى ّظٔف٘ أعلػٙ متػٙ ةػْفمج   المْظف ٓكٌْ  ( : 1 - 9)  الماـٗ الٍػمّط   فٔػ

 ا٦ةٔ٘ :
 .بذقٔقُ لمتطلباج الْظٔف٘ ابزفٓفٗ مً م٣ٍ١ج ّؽلداج ّدلرٍا 

  ٘ل٥ـاٛ الْظٔفٕ. ةقْٓهفي  ؽم  تان صّْلُ علٙ ـلر 

 .ّٙرْـ مكاٌ ٌادم ّاصتٔاش في الْظٔف٘ ا٤عل 

 أّ  ،الْظٔف٘ الت ٍٓػغلَا ويْاج علٙ ا٤ةل في ألب  أمٕٙ ةف ٌ ٓكٌْ أ

امعٔػ٘  ابزٍَاـٗ ال)، فنخ٣  :  ما ٓعاـلشا مً م٣ٍ١ج ـلاؤ٘صّْلُ علٙ 

ٛ        مػا  ، ةعاـل ألب  ويْاج ؽلدٗ(  لم ٓػته اوػتخيا٠ِ مػً ٍػكا الٍػمط اةتٕػا

 .بصلي الإـالٗ لمّلض٘ العنل بقمال مً 

التفأػل  ٓته  مْظفْظٔف٘ أعلٙ في أكخم مً إقا ةْفمج ٌمّط اللذةٔ٘ ل ( : 2 - 9)  الماـٗ

 بٔيَه صىا المعآلر التالٔ٘ :
 ٘ٔالكفاٛٗ ا٤علٙ ، ّبذفـ بارتٔانِ ٢ؽتبال المعمف٘ الْظٔف. 
 .ٖارتٔانِ ا٢ؽتبال الإـال 
 .٘ٔا٤ةفم 

 .)٘ٔارتٔانِ اؽتبال اللغ٘ )عيف الْظاٜف المتطلب٘ للغ٘ أريب 
 .ّ٘ٔارتٔان المقابل٘ الٍؾ 
 (14)نمْقش لةه ا٤ـاٛ ةقْٓهفي نمْقش قفٓم  تان ابسّْل علٙ ة.  

ٙ     ( : 3 - 9)  الماـٗ مػً   عيف ةمةٔ٘ المْظف مً ممةب٘ إلى ممةب٘ أؽمٚ فإىػُ ٓأؽػك الفلرػ٘ ا٤علػ

 صٔد الماةا في الممةب٘ ابزفٓفٗ أّ ما ْٓانَٓا.

َّل لللذةٔ٘ للنيافى٘ في ابسّْل علٙ المكاٌ الػْظٔفٕ   ( : 4 - 9)  الماـٗ ٓتقفَّو المْظّف الم١

 .لإـالٗ المْالـ البٍمٓ٘ ( ّةقفيمُ 15ه الٍادم بتعبٝ٘ )نمْقش لة

َّظ ل٣ىتقال مػً مىػنٙ ّظٔفػٕ في مماةػا معٔيػ٘ إلى مىػنٙ        ( : 5 - 9)  الماـٗ المْظف المم

، ـاؽل ىفػي القىػه الػكٖ ٓيتنػٕ إلٔػُ      "ةمةٔ٘" ّظٔفٕ  ؽم في مماةا أعلٙ 

ٍُٓلذط لُ أٌ ٓىتكنل ٌمّط اللذٌٔظ أ٢ّ  ، ّٓأؽك مْافق٘ لٜٔي القىػه  

ُٓىتؾفو لػكلك )نمػْقش لةػه    ، ّإـالٗ المْالـ البٍمٓ٘ ٍُٓػلذط أؽػك    ( ،11 ّ  ٢ّ

َّظ إلى مىنٙ  ؽػم بممةبػ٘ أعلػٙ     مْافق٘ لٜٔي القىه في صال٘ أصقٔتُ لللذ

مْافقػ٘ إـالٗ  في ةىه  ؽػم ، ّٓكفػٕ في قلػك اوػتكنال الٍػمّط ّأؽػك       

 .المْالـ البٍمٓ٘ 
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في صال٘ اىتقال المْظف مً مىنٙ ّظٔفٕ إلى مىنٙ ّظٔفػٕ  ؽػم فٔبقػٙ     ( : 6 - 9)  الماـٗ

ظف بذث التزمب٘ للْظٔف٘ ابزفٓفٗ لمػفٗ ح٣حػ٘ أٌػَم ، ّلػمٜٔي القىػه      المْ

فػ  بػكلك   ُ بمػا ٓىػتضقُ في ىَآػ٘ ٍػكِ الفػلذٗ ّالمَّ     ةقْيمابزفٓف ابس  في 

 ٢براق ال٣نو. لإـالٗ المْالـ البٍمٓ٘

يجْن اليعم في ةمةٔ٘ المْظف المحال إلى التضقٔػ  أّ المحاكنػ٘ التأـٓبٔػ٘     ٢ ( : 7 - 9)  الماـٗ

 ىَأٜا .إلُٔ ما ىىا  ظَْل ىتٔز٘إ٢ بعف 

أّ ٍٓلذط ٢ىتقال مْظف مً ةىه إلى ةىه  ؽم علٙ ىفي المىنٙ الْظٔفٕ  ( : 8 - 9)  الماـٗ

( ، 10)نمػْقش لةػه   نمْقش ىقل ؽفم٘ مْظف  ٘ٝةعبعلٙ مىنٙ ّظٔفٕ  ؽم 

٘  ّأؽك مْافق٘ ل٠واٛ ا٤ةىاو المعئ  ّ ّإكنػال بػاةٕ    مػفلاٛ الإـالاج المعئػ

 لبٍمٓ٘ .إـالٗ المْالـ االإرماٛاج الإـالٓ٘ م  

٘ عيف صار٘ أٖ رَ٘ أؽمٚ بشفماج أصػف مػْظفٕ    ( : 9 - 9)  الماـٗ فٍٔػلذط  )إعػالٗ(   ابزنعٔػ

 بالْٕابط التالٔ٘ :التقٔف 
 .ابزنعٔ٘ةتقفو ابزَ٘ طالب٘ الإعالٗ بخطاب للزٕ لإـالٗ  -1

بما ٢ يخل  ابزنعٍٔ٘ٓلذط لقبْل الإعالٗ مْافق٘ المٜٔي المباٌم ّإـالٗ  -2

 ّولر العنل فُٔ. ابزنعٔ٘بمّالح 
ٗ  " ا٤ؽمٚ أٖ ةبعاج مالٔ٘ ّةلتهو ابزَ٘ ابزنعٔ٘ تضنلة٢  -3  "طالبػ٘ الإعػال

 .ابزنعٔ٘عً فلذٗ الإعالٗ المعتنفٗ مً إـالٗ لاةا المْظف 
ت٘ أٌَم يمكً دفٓػفٍا  إعالٗ المْظف ؽ٣لشا ٍٕ وأةّٙ مفٗ يمكً  -4

 لممٗ ّاصفٗ فقط.
 يخٕ  التنفٓف عيف طلبُ بزنٔ  الٍمّط الىابق٘. -5

 المْظف ةمةٔ٘ اوتخيأٜ٘ ّفقا  للْٕابط التالٔ٘ : يمكً لمجلي الإـالٗ ميظ ( : 10 - 9)  الماـٗ
 اقا صّل علٙ ةقٔٔه  تان في أؽم ح٣ح٘ ةقٔٔناج. -1
 ؽلْ ملفُ مً أٖ م٣صعاج أّ عقْباج . -2

 ةٍكٔل بزي٘ ّـلاو٘ إبظاناج ّمىاٍناج المْظف . -3
عنلػُ   ق  لإـالٗ ابزنعٔ٘ ىقل المْظف مً ّظٔف٘ ٤ؽمٚ أّ ىقلُ ؽالش مقم ( : 11 - 9)  الماـٗ

 العنل قلك .اقا اةتٕث مّلض٘ 
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٢ يجْن ىقل المْظف مً مقم عنلُ ا٤ِلٕ إلى مكػاٌ  ؽػم ٓقتٕػٕ ةغػٔلر      ( : 12 - 9)  الماـٗ

بضل إةامتُ إقا كاٌ مً ٌأٌ ٍكا اليقل أٌ ٓلض  بالعامل ٔملا  رىٔنا  ّلم ٓكً لػُ وػبا   

 مٍمّع ةقتُٕٔ طبٔع٘ العنل.
ٓىتض  المْظف الميقْل ىفقاج ىقلُ ّمً ٓعْلشه ٌمعا   ً ٓقٔنٌْ معُ في  ( : 13 - 9)  الماـٗ

 . يقل م  ىفقاج ىقل أمتعتَه ما لم ٓكً اليقل بياٛ علٙ لدب٘ العاملةالٓؿ ال
 

 العنل التطْعٕ:  الفّل العاٌم

عػػفٌّ ٓقػػ  للزنعٔػػ٘ أٌ ةىػػتفٔف مػػً المتطػػْع  في ةيفٔػػك اعنالشػػا ٢ّ  ( : 1 - 10)  الماـٗ

( مػً    مْظف  للزٔ  لفَٓا ، ّةٍز  علػٙ التطػْع كنػا ّلـ في المػاـٗ )    

 ىعاو ابزنعٔاج ا٢ٍلٔ٘

   ابزنعٔ٘ ا٢عنال التطْعٔ٘ في في المتطْع ٌمّط ّبيْـيجا اٌ ةتْفم  ( : 2 - 10)  الماـٗ

 مً ص  كل متطْع صْٕل ا٢رتناعاج المتطْع  ّإبفاٛ لأُٓ. ( : 3 - 10)  الماـٗ

يجْن بعف مْافق٘ المفٓم التيفٔكٖ للزنعٔػ٘ ٤ّوػباب ّرَٔػ٘ مػيظ المتطػْع       ( : 4 - 10)  الماـٗ

ٓبكلُ ٢ّ ةعف لاةبػا  اّ أرػما  ّإنمػا مكافػأٗ      مكافأٗ مالٔ٘ مقطْع٘ علٙ ما

 مقطْع٘

تطػػْع بتعبٝػػ٘ اوػػتنالٗ طلػػا مٍػػالك٘ في ا٢عنػػال التطْعٔػػ٘  ٓقػػْو الم ( : 5 - 10)  الماـٗ

 ّةتٕنً المعلْماج ا٤واؤ٘ عيُ ّةتٕنً ككلك :
 المَالاج الت يجٔفٍا 
 ٕؽلداج وابق٘ في العنل التطْع 
 المجا٢ج الت ٓمدا المٍالك٘ فَٔا 
 اللغاج الت يجٔفٍا 
 ٘الهمً المتاؼ للنٍالك 

لمٍالك٘ في ا٢عنال التطْعٔػ٘  ٓته ةْةٔ  اةفاةٔ٘ عنل ةطْعٕ م  طالا ا ( : 6 - 10)  الماـٗ

 ّقفـ فَٔا ا٤عنال المطلْب٘ ميُ ّمفٗ المٍالك٘ ّأٖ بٔاىاج ٢نم٘

ق  للزنعٔ٘ اىَاٛ أٖ اةفاةٔ٘ للعنل التطْعٕ ـٌّ اٌ ٓكٌْ ملهما بإبفاٛ  ( : 7 - 10)  الماـٗ

 أوباب قلك القمال
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في ا٢عنال التطْعٔ٘  بمٍالكتُمً ص  كل متطْع ابسّْل علٕ إفاـٗ  ( : 8 - 10)  الماـٗ

ف الػػكٖ ةفمػػُ ّٓعطػػٙ ّحٔقػػ٘ ؽػػلدٗ في ا٢عنػػال   ، ةتٕػػنً الْةػػث ّابزَػػ 

 التطْعٔ٘ اقا اوتنم في العنل التطْعٕ مفٗ ٌَم علٙ ا٤ةل .

ىعاما عً الةباطاج المتطْع بْظٔفتػُ الملزٔػ٘ ّدػلر     ابزنعٔ٘ دلر مىْٝل٘ ( : 9 - 10)  الماـٗ

 مى١ّل٘ عً أٖ اؽ٣ل بالتهاماةُ  الْظٔفٔ٘ أّ التعاةفٓ٘ الٍؾّٔ٘.

 : البف٢ج الفّل ابساـٖ عٍم

ٌمّط ابسّْل في صقُ ةْفمج ةعطٙ للنْظف متٙ  بف٢ج 4كا اليعاو ٍ ٓقم ( : 1 - 11)  الماـٗ

ٖ  بتِْٔ٘ مً لٜٔي القىه ّاعتنػاـ  علَٔا  ٘   المػفٓم التيفٔػك لشػا ّفػ     ّ إـالٗ المػْالـ البٍػمٓ

 ،طبٔعػ٘ عنػل    ، ىقلبفل   : )البف٢ج التالٔ٘ ٍّٕ ( 16)نمْقش لةه نمْقش ِمف صافه أّ بفل 

 ّٓأةٕ ةفّٔلَا في المْاـ التالٔ٘.(  فاىٕ ، بفل عنل مْلزٕ، بفل عنل مٔ اىتفاب ،  اةّا٢ج

( ّقلػك  16ٓته اؽتٔال طمٓق٘ ِمف البفل في نمْقش اعتناـ البفل )نمْقش لةه  ( : 2 - 11)  الماـٗ

إما بٍكل ـاٜه ٕٓاف لماةا المْظف ٌػَمٓا  ، أّ صىػا ا٢عتنػاـ لػكلك الٍػَم مػً لٜػٔي        

 القىه المباٌم.

ٕٓػاف الى لاةبػُ صىػا    ٤واوػٕ  % مً لاةا المْظػف ا 10ٍْ مبلغ  :اليقل بفل  ( : 3 - 11)  الماـٗ

 .  ةعنٔف الإـالٗ 

ْ   (400-200 )ٓلذاّؼ ب : ٍْ مبلغ  طبٔع٘ عنلبفل  ( : 4 - 11)  الماـٗ ظػف  لٓال ٕٓػاف لماةػا الم

 لْظاٜف الت ةىتفعٕ قلك.  ا٤واوٕ ٌَمٓا بٍكل ـاٜه ّقلك ل

: قفـ للنْظف  الكًٓ ٓقْمٌْ بإرماٛ مكالماج العنل مػً   بفل ا٢ةّا٢ج ( : 5 - 11)  الماـٗ

  ٛ ُّٓمف ٍكا البفل بإصفٚ ا٤مْل التالٔ٘ :الخابث  ابزْال أٍّْاةفَه الٍؾّٔ٘ وْا ّ 
 ( مقطْع٘ 150بمبلغ )ةٕاف للماةا. لٓال 

  ٗاوتؾماش بطاة٘ ا٢ةّال المففْعبفاةْل. 
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ُٓعطػٙ لمػً     بفل ا٢ىتفاب ( : 6 - 11)  الماـٗ ُٕٓمب في عفـ أٓاو ا٢ىتػفاب ، ّ : ٍّْ مبلغ مقطْع 

ّ بعف مْافق٘ لٜٔ بفل ابزيْببضافع٘ ُٓكلَّف بعنل ؽالش  ٘ مػفٓم  ي القىػه  ّفػ    ابزنعٔػ

 : ّْٓٔضُ ابزفّل التالٕبالإٔاف٘ إلى مّالٓف الىفم ، ، ( 9)نمْقش لةه 
 ملضْظاج الممةب٘ لْٔوبفل ا٢ىتفاب 

الإعاٌ٘ المْا٣ِج ٍّكا المبلغ ٍٓنل  للنْظف   لٓال 250

ّالىكً عفا ةكاكم الىفم أّ 

 .الىفم بما مّالٓف 

 اٛ الإـالاجلم٠واٛ ا٤ةىاو ّمفل لٓال 350

 للإـالٗ التيفٔكٓ٘  لٓال 450

بذىا اليفقاج المٍال إلَٔا في المػاـٗ الىػابق٘ مػً ّةػث مغػاـلٗ العامػل لمقػم         ( : 7 - 11)  الماـٗ

 عنلُ إلى ّةث عْـةُ ّف  المفٗ المحفـٗ لُ مً ةبل الميٍأٗ .
يجْن اىتفاب المْظف ٤كخم مً ممٗ ؽ٣ل الٍَم ا٢ باعتناـ لٜٔي بصلػي   ٢ ( : 8 - 11)  الماـٗ

 ب عيُ .الإـالٗ أّ مً ٓيْ
العنل الميتنٕ إلُٔ ، بٍمط ا٤  يجْن للزنعٔ٘ اىتفاب متطْع لمَن٘ ؽالؼ مقم ( : 9 - 11)  الماـٗ

يخل قلك بالتهاماج المتطػْع الْظٔفٔػ٘ اّ الٍؾّػٔ٘ الْاربػ٘ ، ّةتضنػل ابزنعٔػ٘ ىفقػاج        

 اىتفابُ اّ ّٓمف لُ بفل اىتفاب مياوا لُ ّللنَ٘ الت ١ٓـَٓا .
صممػاٌ المْظػف مػً    إةػمال   ٘بعف اعتنػاـ لٜػٔي ابزنعٔػ    ابزنعٔ٘لمفٓم ق   ( : 10 - 11)  الماـٗ

ظَمج مػً المْظػف   بطالفاج أةم ٍكا ابسمماٌ كعقْب٘ ىتٔز٘ بعض البف٢ج كعقْب٘ متٙ 

 .بيف العقْباج(لار  ) (18ّف  إرماٛ رهاٜٕ )نمْقش لةه  علَٔا قلك ابزهاّٛاوتض  
مػً أِػل الماةػا     %(10)ّٓمف للنْظػف بػفل عنػل مٔػفاىٕ ٓعػاـل       ( : 11 - 11)  الماـٗ

 ا٤واوٕ.
مػً أِػل الماةػا     %(15)مػْلزٕ ٓعػاـل    ّٓمف للنْظف بفل عنػل  ( : 12 - 11)  الماـٗ

 ا٤واوٕ.
 اناجػػػالإر:  عٍم الخالدالفّل 

 : ٍّٕ  -ٓأةٕ ةفّٔلَا- أىْاع إلى خمى٘ ابزنعٔ٘ةّيف الإراناج ب ( : 1 - 13)  الماـٗ
 اوتخيأٜ٘ -بفٌّ لاةا  -ممٔٔ٘  - ا٢ٔطمالٓ٘ -اعتٔاـٓ٘ 

بعف بفٌّ لاةا إ٢  الت  ق  للنْظف ابزفٓف التنت  بإرانةُ ا٢عتٔاـٓ٘ أ٢ّ ( : 2 - 13)  الماـٗ

 . ابزنعٔ٘مً عنلُ بالفلذٗ التزمٓبٔ٘ "ح٣ح٘ أٌَم" أٌ يمٕٕ 

ٗ  نمْقش ٓلتهو المْظف بتعبٝ٘ للضّْل علٙ إرانٗ  ( : 3 - 13)  الماـٗ  )نمػْقش لةػه   طلػا إرػان

٘  ّاعتناـٍػا لػفٚ   م  أؽك ةْةٔ  لٜٔي القىػه   (12 ّفػ    إـالٗ المػْالـ البٍػمٓ

 ا٤صكاو الميعن٘ لإراناج المْظف  في ٍكا اليعاو.
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المْظف فإىُ ٓىتض  التعْٓض عً الإراناج الػت لم ٓتنتػ     عيف اىتَاٛ ؽفم٘ ( : 4 - 13)  الماـٗ

ُّٔمف لُ  بعػفـ أٓػاو    -بػفٌّ بػف٢ج  -إرانٗ ٓعاـل الماةػا ا٤واوػٕ   بفل بَا ف

الإرػػاناج ، علػػٙ أٌ ٢ ٓتزػػاّن بصنػػْع أٓػػاو الإرػػاناج لِػػٔف حػػ٣ذ وػػيْاج 

 متتالٔ٘.

ٙ ٓىتض  المْظف التنت  بإرانٗ للزٔ٘ مففْعػ٘ ا٤رػم ل٥عٔػاـ ّابسػس علػ      ( : 5 - 13)  الماـٗ

 اليضْ التالٕ :

  : أٓاو ةبػفأ مػً الٔػْو الىػاب  ٢ؽػم ٓػْو مػً ٌػَم          ألبع٘إرانٗ عٔف الفطم

 .لمٕاٌ المبال  صىا ةقْٓه أو القمٚ

  : ٙأٓاو ةبفأ مً الْٔو الىػاب  لٔػْو الْةػْف     ألبع٘إرانٗ ابسس ّعٔف ا٤ٔض

 بعمف٘ .

للنْظػف   ْٓمػا (  30إرانٗ ويْٓ٘ مففْع٘ ا٤رم ةفلٍا ) : الإرانٗ ا٢عتٔاـٓ٘ ( : 6 - 13)  الماـٗ

ٓػْو ( للنْظػف الػكٖ ؽفمتػُ أةػل مػً خمػي        21وػيْاج ّ )  5الكٖ أمٕٙ 

         ويْاج .  

ٙ   فلذةػ  علػٙ  الإرانٗ ا٢عتٔاـٓ٘ ةْنع  ( : 7 - 13)  الماـٗ ل الىػي٘ ٢ ٓػته   ؽػ٣  كضػف أعلػ

 بداّنٍا إط٣ةا .

ٛ  علٙ لِػٔف أٓػاو عنػل أمٕػاٍا المْظػف في       ( : 8 - 13)  الماـٗ ة١ؽك الإرانٗ ا٢عتٔاـٓ٘ بيا

 .ابزنعٔ٘

ا٢عتٔاـٓ٘ لهٓاـٗ لِٔف إرانةُ ل٥عْاو  ك إرانةُأؽ ق  للنْظف ةأؽلر٢  ( : 9 - 13)  الماـٗ

 .القاـم٘ 

٘  أّ ا٢وػتخيأٜ٘  ٍٓلذط ةقفٓه الإرػانٗ ا٢عتٔاـٓػ٘    ( : 10 - 13)  الماـٗ  لإـالٗ المػْالـ البٍػمٓ

علٙ أةل ةقفٓم بأوبْع   معتنفٗ مً لٜٔي القىه ةبل ةالٓؿ اوتضقاةَا

ُٓعتف ،  ٍكِ  فيا٢عتٔاـٓ٘ ّبذىا  و بعف التنت  بالإرانٗٓقفَّ طلاأٖ ب٢ّ 

 .دٔابابسال٘ 

للنْظف أؽك إرانٗ أطمالٓ٘ عيف ا٢صتٔاش : يمكً  ا٢ٔطمالٓ٘الإرانٗ  ( : 11 - 13)  الماـٗ

ٔنػا ٓتعلػ  بػالمْظف أّ    فلشا لىبا طالٟ كالْفٔاج أّ ابسػْاـذ ّبعٍْػا   

، ّالػفٖ   ا٤ؽػْاج ، ا٤بيػاٛ ، الإؽػْٗ   ، ّرػ٘  )الْالػفًٓ ، اله :  أصف ةمابتُ ، ٍّه
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و في صالػ٘ الْفػاٗ ٤صػف أةالبػُ     ( ّٓعطٙ المْظػف إرػانٗ خمىػ٘ أٓػا    الهّر٘

 المككْلًٓ أع٣ِ .

٢ قػػ  للنْظػػف المطالبػػ٘ بإرػػانٗ أػػطمالٓ٘ في دػػلر العػػمّف الطالٜػػ٘   ( : 12 - 13)  الماـٗ

 المحفـٗ في الماـٗ الىابق٘.

٢ ةعتلد الإرانٗ ا٢ٔطمالٓ٘ صقا  مكتىبا  للنْظف ق  لُ المطالبػ٘ بَػا    ( : 13 - 13)  الماـٗ

 .الم٣ٔـٖالعاو  اىتَاٛ ةبلللنْظف ظمّف طالٜ٘ ةلدل أؽكِ لشا ما لم قّل 

 .أٓاو فقط خمى٘رانٗ ا٢ٔطمالٓ٘ للنْظف مً الإىيْٖ المِٔف ال ( : 14 - 13)  الماـٗ

٢ ةقبل أٖ ّحاٜ  للزٔ٘ لملدلاج الغٔاب أّ الإراناج ا٢ٔطمالٓ٘ أّ الممٔػٔ٘   ( : 15 - 13)  الماـٗ

 إقا مٕٙ علَٔا فلذٗ أوبْع ، ّبالتالٕ برّه مباٌمٗ مً الماةا.

ّةكػٌْ   م طػبي ٍٓلذط للإرػانٗ الممٔػٔ٘ إصٕػال ةقمٓػ    :  الإرانٗ الممٔٔ٘ ( : 16 - 13)  الماـٗ

 علٙ اليضْ التالٕ:
 الخ٣حٌْ ْٓما  ا٤ّلى بماةا كامل. -1
 الىتٌْ ْٓما  التالٔ٘ بخ٣ح٘ ألباع الماةا. -2
 الخ٣حٌْ ْٓما  الت ةلٕ قلك بفٌّ لاةا -3

٢ ٓىنظ للنْظف الممٓض اٌ ٓباٌم عنلُ ا٢ اقا ةمل الممر  الّضٕ المعتنف  ( : 17 - 13)  الماـٗ

ُ ّأىُ ٢ ؽطم علٔػُ مػً   اىُ ٌفٕ مً ممُٔ ّأِبظ ةاـلا  علٙ مباٌمٗ عنل

 أـاٛ العنل ٢ّ ٔمل ميُ علٙ بطالط٘ نم٣ُٜ في العنل .

: ٢ ةعطٙ إرانٗ بػفٌّ لاةػا إ٢ في أٔػٔ  ابسػا٢ج عيػف       إرانٗ بفٌّ لاةا ( : 18 - 13)  الماـٗ

، م  صارتُ الماوػ٘ ٤ؽػك الإرػانٗ    ىفاـ لِٔف المْظف مً الإرانٗ ا٢عتٔاـٓ٘ 

إـالٗ ّاعتنػاـ  لعنػل  المباٌػم ّعػفو إؽ٣لشػا با   مٜٔي الػ بٍمط أؽك مْافق٘ 

علٙ  العنل ، ّبعف أٌ يمٕٕ مفٗ ٢ ةقل عً وي٘ علٙ لأً المْالـ البٍمٓ٘

ّٓعتلد عقػف العنػل مْةْفػا  ؽػ٣ل مػفٗ      ح٣ح٘ أٌػَم أٌ ٢ ةهٓف الإرانٗ عً 

ا٢رانٗ اقا ناـج عً خمي ّعٍمًٓ ْٓما  مالم ٓكٌْ ٍيا  اةفػاد ؽػ٣ف   

 .قلك ب  إـالٗ ابزنعٔ٘ ّالمْظف 
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 ما ٓلٕ : : ّةٍنل ا٢وتخيأٜ٘الإرانٗ  ( : 19 - 13)  الماـٗ
      إفػاـٗ  إصٕػال  إراناج ا٢ؽتبالاج الفلاوػٔ٘ للنػْظف  الفالوػ  بٍػمط

 .مً رَ٘ الفلاو٢٘ىتعاو في أٓاو ا٢ؽتبال با
 ُأوبْع ٓعطٙ كإرانٗ اوتخيأٜ٘ للنْظف المتهّش اعتبالا  مً ْٓو نّار 

الٓؿ علٙ اٌ ٓته ةقفٓه طلا ا٢رانٗ بمفٗ ٢ ةقل عػً أوػبْع  ةبػل ةػ    

 .الهّاش 

 ضػْافه ةٍػزٔعٔ٘   إرانٗ خمى٘ أٓاو وْاٛ متتالٔ٘ أّ متفمة٘ في الىي٘ ك

باعتناـٍػا  ٓقػْو   ٤عنػالشه، للنْظف  المتنٔهًٓ ّالميٕبط  في أـاَٜه 

 .ّلٜٔي القىه البٍمٓ٘ المْالـإـالٗ م   ابزنعٔ٘ بالتيىٔ مفٓم 
  ٗبمْلف.ديظ للنْظف عيفما ٓمند  ح٣ح٘ أٓاوإران 
 المىله الكٖ ٓمدا في أـاٛ فمٕٓػ٘ ابسػس    للنْظفديظ بع٘ أٓاو إرانٗ و

إرانٗ عٔف ا٤ٔضٙ المبال  ّقلك لممٗ ّاصفٗ طْال مفٗ ؽفمتػُ ّللنيٍػأٗ   

 ص  ةيعٔه ٍكِ الإرانٗ بما ٕٓنً صىً ولر العنل بَا .
٘  في بإرانةُ المْظف ٓتنت  أٌ يجا ( : 20 - 13)  الماـٗ  يجػْن  ٢ّ اوػتضقاةَا،  وػي

ٛ  علَٔا ابسّْل عْٔا عً ىقفٓا  ابفل  ٓتقأٙ أٌ أّ عيَا، اليهّل لإـالٗ  ؽفمتػُ،  أحيػا

 يضَػا دأّ  العنػل،  لمقتٕػٔاج  ّفقػا   الإراناج ٍكِ مْاعٔف فـبذ أٌ ابزنعٔ٘ ابس  في 
َ  وػلر  ١مًةػ  لكٕ بالتياّب  ـ المْظػف  إٌػعال  يجػا  ّ ،اعنلػ  ـ بالمٔعػا ُ  المحػف  لتنتعػ
 . ْٓو ح٣ح  عً ٢ ٓقل كافٍ بْةث بالإرانٗ

 واعاج العنل الإٔافي:  مالفّل الخاىٕ عٍ

٢ ةعتنػػف وػػاعاج العنػػل الإٔػػافي إ٢ بتعنٔػػف مىػػب  مػػً لٜػػٔي القىػػه    ( : 1 - 12)  الماـٗ

ل٥عنال المىتعزل٘ أّ الطالٜ٘ الت ٢ يمكً ةأرٔلَا لفّاو الْٔو التالٕ ١ّٓحم 

لٜػٔي القىػه   ةأرٔلَا بٍكل كبلر علٙ وػلر العنػل ، بٍػمط أٌ ٓقػفِّل     

 لإبظان العنل. ىاعاج الت قتارَامىبقا  للنْظف عفـ ال

ةعتلد ؤاو٘ ابسف مً التْوػ  في الىػاعاج الإٔػافٔ٘ ٍػٕ ا٤ِػل ّوػاعاج        ( : 2 - 12)  الماـٗ

ٕٛ اوتخياٜٕ ٓتؾك في أٔػٔ  ابسػفّـ بطلػا بضػفّـ مػً      العنل الإٔافي ٌ

 .  التيفٔكٖ فٓمالم إلىّالمف  لٜٔي القىه 

واع٘ العنػل الإٔػافي بذىػا بقٔنػ٘ وػاع٘ العنػل الفعلٔػ٘ للنْظػف ،          ( : 3 - 12)  الماـٗ

 مً الماةا ا٤واوٕ .ّف واع٘ مٕافا  إلَٔا أرم ى

ىاعاج العنل الإٔافي ؽ٣ل الٍػَم للنْظػف   ابسف ا٤ـىٙ ّا٤علٙ المعتنف ل ( : 4 - 12)  الماـٗ

٘ -كضف أـىٙ ْاصفٗ الىاع٘ )الةلذاّؼ ما ب   مػا  ، ّ -٢ّ ٓعتنف أةل مً وػاع
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ؽ٣ل الٍَم كضف  % مً إ الٕ واعاج العنل المطلْب٘ مً المْظف25ٓعاـل 

 .أةّٙ(

ٖ  عاج العنػل الإٔػافي   وػػاعتنػاـ  ٍُٓػلذط ٢    ( : 5 - 12)  الماـٗ ةبػػل  مْافقػػ٘ المػفٓم التيفٔػك

 . مباٌمٗ المْظف لعنلُ الإٔافي

تم التيىٔ  بٔيػُ ّبػ    ق  لمٜٔي القىه إلهاو المْظف بالعنل الإٔافي إقا  ( : 6 - 12)  الماـٗ

المْظف بفلذٗ كافٔ٘ ٢ ةقػل عػً ح٣حػ٘ أٓػاو ةبػل مْعػف العنػل الإٔػافي         

 المطلْب.

ةػف  إٌ قلػك  في المىػيف إلٔػُ ، فػ   في صال٘ ةغٔا المْظف عً إبظان العنل الإٔا ( : 7 - 12)  الماـٗ

 .ما لم ٓقفو عكلا  مقب٢ْ  ١ٓحم علٙ ع٣ّٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الىيْٓ٘ للنْظف

عيف ةعخم العنل بىبا ةغٔا المْظف عً العنل الإٔافي الإلهامػٕ المْكػل    ( : 8 - 12)  الماـٗ

لإـالٗ ٕ بالعقْبػ٘ المياوػب٘   ِػ إلُٔ ةبلَا بْةثٍ كافٍ ، فلمٜٔي القىه أٌ ْٓ

 ياوا صىا ىعاو العقْباج المْرْـٗ في ٍكا اليعاو.ابراق الم البٍمٓ٘ المْالـ
 أصكاو ؽاِ٘ بتٍغٔل اليىاٛ:  الفّل الخالد عٍم

 

للنْظف٘ ابس  في إرانٗ أمْم٘ لمفٗ ا٤وابٔ  ا٤لبع٘ الىابق٘ علٙ التالٓؿ  ( : 1 - 13)  الماـٗ

الميتعم ل٢ْـةَا ، ّا٤وابٔ  الىت٘ التالٔ٘ للْٔ  ّقفـ التالٓؿ الممرظ لل٢ْـٗ بْاوط٘ ابزَ٘ 

طبٔ٘ المعتنفٗ لفٚ ابزنعٔ٘ أّ بٍَاـٗ طبٔ٘ مّفة٘ مً رَ٘ ِضٔ٘ صكْمٔ٘ ٢ّ ةقبل ال

ٌَاـاج أطباٛ ؽالرٔ  ، ٢ّ يجْن ةٍغٔل الممأٗ العامل٘ ؽ٣ل ا٤وابٔ  الىت٘ التالٔ٘ ل٢ْـةَا 

. 
 ٓكٌْ ا٤رم الكٖ ٓفف  للنْظفاج أحياٛ دٔابًَ بإرانٗ الْٔ  كا٦ةٕ :  ( : 2 - 13)  الماـٗ

 ً وي٘ في ؽفم٘ ابزنعٔ٘ لشا ابس  في إرانٗ ّٔ  بفٌّ أرم .المْظف٘ الت أمٕث أةل م ( أ
 المْظف٘ الت أمٕث وي٘ فأكخم في ؽفم٘ ابزنعٔ٘ لشا ابس  في إرانٗ ّٔ  بيّف ا٤رم . ( ب

ش( المْظف٘ الت أمٕث ح٣ذ ويْاج فأكخم ْٓو بفٛ الإرانٗ في ؽفم٘ ابزنٔع٘ لشا ابس  في 

 إرانٗ ّٔ  بأرم كامل .

فاـج مً إرانٗ ّٔ  أرم كامل ٢ ق  لشا المطالب٘ بأرم الإرانٗ الىيْٓ٘ العاـٓ٘ ّ المْظف٘ الت اوت

عً ىفي الىي٘ ، ّٓفف  لشا ىّف أرم الإرانٗ الىيْٓ٘ إقا كاىث ةف اوتفاـج في ةلك الىي٘ مً 

 إرانٗ ّٔ  بيّف ا٤رم .  

علٙ المْظف٘ في الٍَْل ا٤ّلى للضنل أٌ ةباـل بإؽطال ابزنٔع٘ لإرماٛ  ( : 3 - 13)  الماـٗ

 ْ الطبي الفّلٖ علَٔا ّةقمٓم الع٣ش ال٣نو ّبذفٓف التالٓؿ الممرظ لل٢ْـٗ .الفض
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في بذفٓف فلذٗ الإلٔاع لدب٘ ّظمّف المْظف٘ ما أمكً  ابزنعٔ٘ةماعٕ  ( : 4 - 13)  الماـٗ

 . قلك ، ّعلٙ المْظف٘ التقٔف بابزفّل الميعه لكلك
ةعف ابزنعٔ٘ أماكً لماص٘ المْظفاج بمعهل عً المرال ّعلٙ المْظفاج   ( : 5 - 13)  الماـٗ

 . ٢صتٍاو في الملبي ّالمعَم ّالتقٔف بالعاـاج ّالتقالٔف لممعٔ٘ في الب٣ـٔمّلٗ ا
٢ يجْن في صال مً ا٤صْال اؽت٣ط اليىاٛ بالمرال في أماكً العنل        ( : 6 - 13)  الماـٗ

 ما ٓتبعُ مً مماف  ّدلرٍاّاللدامس  

 

 : العقْباج الفّل الماب  عٍم

مػل مػ  المػْظف  ،    ةعتلد العقْباج صا٢ج اوتخيأٜ٘ ّلٔىث ا٤ِل في التعا ( : 1 - 14)  الماـٗ

ّّرْـ أٖ إرماٛ رهاٜٕ أّ إىكالاج في ملف المْظف ةف ة١حم علٙ صّْلُ علٙ 

 ةمةٔاج أّ ع٣ّاج أّ صْافه ّبعٍْا.

التالٔػ٘ :  عيف ِػفّل أٖ بطالفػ٘ مػً المؾالفػاج      ابزنعٔ٘في العقْباج ةيعه  ( : 2 - 14)  الماـٗ

، أّ ابشػػمّش أحيػػاٛ الػػفّاو بػػفٌّ  أّ ابشػػمّش ةبػػل اىتَػػاٛ ّةػػث العنػػل)التػػأؽم 

٘ العػاو  ، الغٔاب ، إواٛٗ ا٤ـب ، إٍفال المال  وتٝكاٌ أّ عكل للزٕا أّ  للزنعٔػ

٘ أىعن٘ الإؽ٣ل بأّ  الىمة٘ ، التقّلر في أـاٛ العنل ( أّ بعٍْػا مػً   ابزنعٔػ

إرػماٛ  نمػْقش    ػّفػ ّةقػمّ  ْب٘ علَٔػا ،  ػالمؾالفاج الت ٓىتض  المْظػف العقػ  

 (.18ٕ )نمْقش لةهػرهاٜ

 -ما لم ةتطلا المؾالف٘ دلر قلك- ابزنعٔ٘قْباج في ٓعتلد ا٤ِل في ةفلش الع ( : 3 - 14)  الماـٗ

 :علٙ اليضْ التالٕ 
 إىكال ٌفَٕ. (1

ّفػ    )بعف أوبْع  مً الإىكال الٍفَٕ علٙ أةل ةقػفٓم(  : إىكال كتابٕ (2

 .(23)نمْقش لةه
علػٙ   الكتابٕ)بعف أوبْع  مً الإىكال  : إىكال كتابٕ م  إرماٛ رهاٜٕ (3

 أةل ةقفٓم(.
 رهاٜٕ مغلغ.إىكال كتابٕ م  إرماٛ  (4
 إٌعال بالفّل. (5
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 الإرماٛاج ابزهأٜ٘ ٓته بذفٓفٍا بإصفٚ ابشٔالاج التالٔ٘ : ( : 4 - 14)  الماـٗ
 .ٙابسىه مً الماةا مً ْٓو إلى وبع٘ أٓاو كضف أعل 

  ٌاللذةٔ٘ أّ بعػض ابسػْافه    أّ ع٣ّٗ ا٤ـاٛالع٣ّٗ الىيْٓ٘ أّ : )مً صمما

 أّ البف٢ج(.
  مئ٘ المؾتّ٘(.أّ للزَاج ا٤ ابزنعٔ٘الإصال٘ للتضقٔ  )ـاؽل 
 .) أمم إٓقاف مً العنل )بحف أعلٙ أوبْع 
  ًابزنعٔ٘إٌعال بالفّل م. 

أّ أحياٛ الػفّاو   عيف التأؽم أّ ابشمّش ةبل اىتَاٛ ّةث العنل العقْباجْٔابط  ( : 5 - 14)  الماـٗ

 : بفٌّ اوتٝكاٌ أّ عكل للزٕ ، كالتالٕ
 ق   ٕ ٘    ىه التػأؽم بعػف مٕػ مػً بفآػ٘ العنػل ٓبػفأ      خمىػ٘ عٍػم ـةٔقػ

ا٤ّلى عيف  ٔق٘عٍم ـةنى٘ ّٓىنظ بابشفآ٘ ّةث العنل ، صىابَا مً ب

 عنل .فلذٗ لكل الفؽْل 
  العنػل لفػلذٗ العنػل،    قىػا مػً بفآػ٘ ّةػث     في ابسٕػْل  تأؽم الصىه

ا٢ىّماف ةبػل اىتَػاٛ ّةػث العنػل قىػه الْةػث المتبقػٕ        ّككلك عيف 

 بقٔنتُ )الىاع٘ بقٔن٘ الىاع٘ مً الماةا ا٤واوٕ(.

 ف الغٔاب :عي ْٔابط العقْباج ( : 6 - 14)  الماـٗ
 .ٕدٔاب الْٔو قىه بقٔن٘ أرمٗ الْٔو مً الماةا ا٤واو 

    أّ عٍػػمٌّ ْٓمػػا  ٘ في صالػػ٘ دٔػػاب المْظػػف بشنىػػ٘ عٍػػم ْٓمػػا  متّػػل

٘  لٍَم ما بعف متقطع٘ ؽ٣ل الىي٘  ُٓبفٖ  ةقفٓهٌامل ا٢وتقال٘ ، ـٌّ أٌ 

اِ المْظػف أّ ابرػاق مػا ةػم    إىَاٛ ؽفماج  ابزنعٔ٘عكلا  مقب٢ْ  فٔض  لإـالٗ 

 مياوبا  )اىعم ىعاو إىَاٛ ابشفم٘(.

 عيف إواٛٗ ا٤ـب :العقْباج ْٔابط  ( : 7 - 14)  الماـٗ
ٛ  بألفاظ ىابٔ٘ أّ مٍارمٗ أّ الٕمب بالٔف أّ حبْج عيف  إواٛٗ المْظف ا٤ـب وْا

ٛ  م  الهم٣ٛ أّ الم٠واٛ أّ المم٠ّو  أّ أصػف نّال   ٘ بأـّاج ّبعٍْا وْا ،  ابزنعٔػ

في م٣بىاج المْْٔع ّابراق إصفٚ  ةٍكٔل بزي٘ للتضقٔ  ابزنعٔ٘فلإـالٗ 

 :أّ بعَٕا الإرماٛاج التالٔ٘ أّ ابزن  بٔيَا 

 .ٕةْرُٔ إىكال كتاب 

 .ؽّه مً لاةا المْظف لكلك الٍَم مً ْٓو إلى وبع٘ أٓاو 
 ًابزنعٔ٘عنلُ ب فّل م. 
     علػٙ ىتٔزػ٘    الإرػماٛ فٔنػا بعػف    بذْٓلُ للزَػاج ا٤مئػ٘ ، ّقػفـ  ٛ بيػا

٘ مػا ٓفّػل مػً    بذقٔ  ابزَػاج المؾتّػ٘ : إ   ُٓعػاـ   ابزنعٔػ ٙ لأً علػ أّ 

 العنل.
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 : الىمة٘أّ  ابزنعْٔ٘ٔابط ابسىه عيف إٍفال مال  ( : 8 - 14)  الماـٗ
٘ عيف إٍفال المْظػف لمػال    ٛ  بطمٓػ  العنػف أّ بىػبا الإٍنػال أّ       ابزنعٔػ وػْا

٘ ال٣مبا٢ٗ أّ ةاو بىمة٘ ٌٕٛ مً أمْال  أّ اوػتغ٣لشا   اأّ  تلكاةَػ  ابزنعٔػ

ىفي الإرماٛاج الىػابق٘ في   ُىُ ٓتؾك بحقلمّابسُ الٍؾّٔ٘ ّبعْ قلك ، فإ

 مً ٍكا البيف. (7-13) الماـٗ لةه

 : ابزنعٔ٘أىعن٘ ب الإؽ٣لأّ ْٔابط ابسىه عيف التقّلر في أـاٛ العنل  ( : 9 - 14)  الماـٗ
  (23ةْرُٔ إىػكال ٌػفَٕ أّ كتػابٕ )نمػْقش لةػه      لمٜٔي القىه ابس  في 

ٛ  رهأٜػا  ،  إقا ةطلا ا٤مم إرػما ( 18 )نمْقش لةه إرماٛ رهاٜٕ٘ نمْقش ةعبّٝ

َّّػم فَٔػا     )ىػْع ا : مْٔضا  فُٔ  بػابزهاٛ  ، ةِْػٔتُ  لتقّػلر ، الفػلذٗ الػت ة

 البٍػػمٓ٘ للنػػْالـّةىػػلٔنَا  ابزنعٔػػ٘مػػفٓم ّةْةٔعػػُ مػػً ، ( المطلػػْب

 .لإكنال باةٕ الإرماٛاج
 ةِْٔ٘ بحىنٔاج ّبعٍْا ةقفو في ةبْل أّ لفض أٖ  ابس  نعٔ٘ابز لمفٓم

مْظفػػُ ٔػػنً الإرػػماٛ ـاٛ مىػػتْٚ أعػػً  لٜػػٔي القىػػهٌػػكْٚ ٔػػنً 

 ابراق الإرماٛ المياوا في قلك. ّة١ؽك ةِْٔاةُ بع  ا٢عتبال م ، ابزهاٜٕ 

أّ ّرػػْـ ىُىػػبث إلٔػػُ بطالفػػ٘ أٖ عيػف ّرػػْـ مػػا ٓػػلدل مْةػػف المْظػف مػػً    ( : 10 - 14)  الماـٗ

٘ تعله مً أٖ المعَا لُ م٣بىاج ؽاطٝ٘ ق   ابرػكج في صقػُ فلػُ     عقْبػ

ّٓػته ابرػاق    (19)نمْقش لةػه   ّف  ابزنعٔ٘ لمٜٔيابس  في لف  ٍكا التعله 

 .الإرماٛ المياوا صٔال قلك فٔنا بعف

ُٕٓال المْظف بتعلنُ مً أٖ عقْب٘ يجف ل ( : 11 - 14)  الماـٗ في لفعَػا   ا ّرَٔػ  ا ُ مػلدل يفى٢ 

ٛ  مً لٜٔىُ المباٌم أّ مً مفٓم   أّ أٖ رَ٘ أؽمٚ. ابزنعٔ٘عيُ ، وْا

َا أٖ لمىاعفٗ المْظف في ارتٔان ةلك الفلذٗ الت اوتض  فٔ ابزنعٔ٘ىعٙ ة ( : 12 - 14)  الماـٗ

عقْب٘ ّقلك بإعطاُٜ فمِ٘ لتضى  أـاُٜ ّةيعٔف وػزلُ بالكامػل إقا   

اوتطاع أٌ يمٕٕ مفٗ وي٘ متّل٘ بأـاٛ متنٔه ّوزل صىً ، ّٓتاؼ لُ ما 

 لغلرِ بعف ٍكِ الفلذٗ مً المنٔهاج ّابسْافه.
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 ٘ػفمػاٛ ابشػػإىَ:  الفّل الماب  عٍم

 ؽفم٘ المْظف بإصفٚ ا٤وباب التالٔ٘ : ةيتَٕ ( : 1 - 14)  الماـٗ
 تقال٘ المْظف.او 
 .اىتَاٛ العقف 
 (  مً ىعاو العنل80(  ّ )75فىؿ العقف ٢صف ا٤وباب الْالـٗ في الماـة ) 
 ( ٗمً ىعاو العنل  81ةم  المْظف العنل في ابسا٢ج الْالـٗ في الماـ ) 

 : ٘ٔالفّل مً العنل ، ٤صف ا٤وباب التال 
ل العنػل إقا أحبػث قلػك    لعزه ّبعِْ ٓعٔقُ عػً اوػتنما  اىتَاٛ مَل٘ الغٔاب الممٕٔ  -

 .(6-14اىعم الماـٗ )طبٔا  

 ا٤ـاٛ الْظٔفٕ المتفىٕ. -
 الفّل التأـٓبي. -

  ا٢وتغياٛ عيَا أّ ةػأرلر ؽػفمتَا ، مػا لم ٓػته ىقػل المْظػف إلى مىػنٙ        إلغاٛ الْظٔف٘ عيف

 ّظٔفٕ  ؽم.
 لج إقا ألغث الىلطاج ابسكْمٔ٘ المؾتّ٘ لؽّ٘ عنل أّ إةام٘ المْظف  دلر الىعْـٖ أّ ةم

 عفو بدفٓفٍا أّ إبعاـِ عً الب٣ـ
     بلْغ المْظف وً الىت  باليىب٘ للنْظف  ّخمي ّخمىٌْ وي٘ للنْظفػاج مػالم دتػف

 مفٗ العقف المحفـ المفٗ إلى ما ّلاٛ ٍكِ الىً

ّف  )نمػْقش  في ا٢وتقال٘ مً عنلُ فٔضمل ىْ ا٢وتقال٘ المْظف لدب٘ عيف  ( : 2 - 14)  الماـٗ

ّةِْػٔاةُ إٌ كػاٌ لفٓػُ      العنل مْٔضا  فُٔ أوباب لدبتُ في ةم( 20لةه 

ُ   ُ المباٌملمٜٔى َآّقفمةِْٔاج ،   لمػفٓم  لٔقْو بمفعَا مٍػفْع٘ بتِْػٔاة

 . ّةعطٙ ِْلةَا لمٜٔي القىه ابزنعٔ٘

; ا٢وػتقال٘   ةقػفٓه مػً ةػالٓؿ    ٓػْو 60لمػفٗ   علٙ لأً العنلٓىتنم المْظف  ( : 3 - 14)  الماـٗ

فُٓ مً عَف ج إىَاٛ ابشفم٘ ، ّإؽ٣ٛ طمفُ ، ّةىلٔه ما لارماٛلإكنال باةٕ إ

 ّأعنال لمً يخلفُ في الْظٔف٘ ّإىَاٛ باةٕ الإرماٛاج الإـالٓ٘.

ا٢وػتقال٘  ةالٓؿ ةقػفٓه   ىب الىت  ْٓو الت ةفي صال٘ ةغٔا المْظف ؽ٣ل  ( : 4 - 14)  الماـٗ

ُٓكنل دٔػاب  ا ْٓمعٍمٌّ متّل٘ أّ  ا ْٓمخمى٘ عٍم لمفٗ   متقطع٘ أّ ما 

التػأـٓبي  الفّل ج إرماٛا، فٔطب  في صقُ ابسالٔ٘ ؽ٣ل الىي٘  ا ْٓمعٍمًٓ 

ُٔضػمو مػً بعػض  ٔػهاج إىَػاٛ        ، ّإقا كاىث أٓاو الغٔاب أةل مً ٍكِ المػفٗ ف

 ابشفم٘ المْْٔع٘ للنىتقٔل  صىا اليعاو.
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ا٢وػتقال٘ الػكٖ ٓعقػا    فػلذٗ  في صال٘ لدب٘ المْظف وضا ا٢وػتقال٘ ؽػ٣ل    ( : 5 - 14)  الماـٗ

 ابس  في ةبْل أّ لفض قلك. ابزنعٔ٘ةقفيمَا فلإـالٗ 

م  إصٕال ما مف مَمَٕٔ أّ صاـذ ممّلٖ لفلذٗ طْٓل٘ ػٔاب المْظف لعػدعيف  ( : 6 - 14)  الماـٗ

 -ا لزػظ  ّبعٍْػا ٢  أّ ٌػلل  مىػتفيم٘  غٔبْبػ٘  إِػابتُ ب ك-ٓخبث قلػك  

ُٔتَّ  : ب  في صقُ الإرماٛاج اليعامٔ٘ التالٔ٘ف
 

 الإرماٛ عً كل ٌَم إلى مً

 لاةا كاملّٓمف للنْظف  ْٓو( 90) أٌَم 3ىَآ٘  أّل ْٓو بعف الإِاب٘

 ىّف لاةآّمف للنْظف  ْٓو( 180) أٌَم 6ىَآ٘  ْٓو( 90) مأٌَ 3بعف 

 لب  لاةآّمف للنْظف  ْٓو( 270) أٌَم 9ىَآ٘  ْٓو( 180) أٌَم 6بعف 

 ةالا٢ ّٓمف للنْظف  ْٓو( 360) ٌَم 12ىَآ٘  ْٓو( 270) أٌَم 9بعف 

 ْظفإىَاٛ ؽفم٘ الم --- ْٓو( 360) ٌَم 12بعف 

 

لٔه ما لفُٓ مػً عَػف مالٔػ٘ أّ عٔئػ٘ أّ بطاةػ٘      ٓته إؽ٣ٛ طمف المْظف بتى ( : 7 - 14)  الماـٗ

  ٘ ٘   عْٕٓ٘ أّ مىػتضقاج مالٔػ ، ّٓػته ةْحٔػ  قلػك بتعبٝػ٘      أّ مَػاو ّظٔفٔػ

( ّةىػلٔنُ لٍػ١ٌّ المػْظف     22المْظف للينْقش المعػف لػكلك )نمػْقش لةػه     

 لإكنال باةٕ اللذةٔباج م  قّٖ الع٣ة٘.

ٓبٔػ٘ علػٙ صىػاب    بعف إعطاُٜ لػفّلٗ ةفل ل٣وتقال٘ المْظف طلا في صال٘  ( : 8 - 14)  الماـٗ

٘ ف٣بف مً اوتخنالٍا في بصال العنل ب ابزنعٔ٘ لفػلذٗ ٢ ةقػل عػً     ابزنعٔػ

ُٓلهو المْظف بفف  ةٔن٘ اٌػلذاكُ فَٔػا عيػف     ح٣ح٘ أٌَم ةبل ا٢وتقال٘ ، أّ 

 اوتقالتُ ةبل اىتَاٛ ٍكِ المفٗ.

ق  للزي٘ الْظاٜف التِْٔ٘ بالفّل التػأـٓبي مػً الْظٔفػ٘ متػٙ الةػأج       ( : 9 - 14)  الماـٗ

دٔابُ ؽ٣ل الىي٘ بخنى٘ عٍػم ْٓمػا  متّػل٘ أّ عٍػمٌّ      قلك لمً ةكمل

ٗ ا٤ـب م  أصف الهم٣ٛ أّ الم٠وػاٛ أّ المم٠ّوػ    ْٛٓما  متقطع٘ ، أّ عيف إوا

، أّ  ابزنعٔػػ٘أّ الػػهّال ، أّ إٍػػفال المػػال ، أّ الىػػمة٘ ، أّ الت٣عػػا بأىعنػػ٘   

 ابزنعٔػػ٘التقّػػلر في أـاٛ العنػػل المْكػػل إلٔػػُ، أّ الإوػػاٛٗ إلى لزعػػ٘   

 ابس  في اعتناـ فّػلُ أّ ابرػاق مػا    ابزنعٔ٘ ّلمٜٔي،  ّةعطٔل مّابسَا

 ماِ مياوبا  في صقُ.ٓ
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ُٓعطػٙ إٌػعال كتػابٕ        ابزنعٔ٘عيف اوتغياٛ  ( : 10 - 14)  الماـٗ عً ؽػفماج المْظػف فإىػُ 

 قػ  لػُ ا٢وػتنمال علػٙ لأً العنػل لمػفٗ ٌػَم       ( 24ّلةػه  )نمْقش بالإةال٘ 

ا٢ٌػعال مقػم العنػل    ّ يجػا ةىػلٔنُ    مً ةالٓؿ ٍكا الإٌػعال  مففْع ا٤رم

 ١ّٓؽك ةْةٔعُ با٢وت٣و .

إقا امتي  المْظف اوت٣و ا٢ٌعال الكتابٕ أّ لفض التْةٔ  ٓمول إلُٔ  ( : 11 - 14)  الماـٗ

 ا٢ٌعال بخطاب مىزل علٙ عيْاىُ المفٌّ في ملفُ .

ةعاـ للعامل صال إىَاٛ أّ اىتَاٛ ؽفمتُ ّبياٛ علٙ طلبُ ّحاٜقُ ابشاِ٘  ( : 12 - 14)  الماـٗ

ٍأٗ للعامل ٌَاـٗ ابشفم٘ المْـع٘ بملف ؽفمتُ ، كنا ةعطٕ المي

 ( مً ىعاو العنل ّقلك ـٌّ أٖ مقابل .64الميّْٓ علَٔا في الماـٗ )

 : الْةآ٘ ّالى٣م٘ ّالمعآ٘ الطبٔ٘ الفّل ابشامي عٍم

 

وعٔا  بسنآ٘ ميىْبٕ ابزنعٔ٘ مً ا٤ؽطال ّا٤مما  اليا ٘ عً العنل  ( : 1 - 15)  الماـٗ

 ةتؾك ابزنعٔ٘ التفابلر التالٔ٘:
 ّّواٜل الْةآ٘ ميَا ، ّالتعلٔناج  -اٌ ّرفج –م العنل في مكاٌ ظاٍم عً بطاط

 ال٣نو اةباعَا.
  بذعم ابزنعٔ٘ التفؽ  في  ٔ  ممافقَا ّككلك في  ٔ  اللدامس ّالمياوباج الت

 ةقٔنَا.
  الطْالٟ .ةأم  أرَهٗ لإطفاٛ ابسمٓ  ّإعفاـ ميافك لليزاٗ في صا٢ج 
   ةْفلر المطَماجإبقاٛ أماكً العنل في صال٘ ىعاف٘ ةام٘ م 
 ةْفلر المٔاِ الّابس٘ للٍمب ّا٢دتىال 
 ةْفلر ـّلاج المٔاِ بالمىتْٚ الّضٕ المطلْب 
 ٘ٔةفلٓا المْظف  علٙ اوتؾفاو ّواٜل الى٣م٘ ّأـّاج الْةآ٘ الت ة١ميَا ابزنع 

 في كل مْة  مً مْاة  العنل مى٢١  يختْ با٦ةٕ : ابزنعٔ٘ةع   ( : 2 - 15)  الماـٗ

 . المْظف ٕ لفٚ )أ(   ةينٔ٘ الْعٕ الْةاٜ  

)ب(  التفتَٔ الفّلٖ بغم  التأكف مً و٣م٘ ا٤رَهٗ ّصىً اوتعنال ّواٜل الْةآ٘   

 ّالى٣م٘ .

)ش(  معآي٘ ابسْاـذ ّةىزٔلَا ّإعفاـ ةقالٓم عيَا ةتٕنً الْواٜل ّا٢صتٔاطاج الكفٔل٘   

 بت٣في ةكمالٍا .

 )ـ(  مماةب٘ ةيفٔك ةْاعف الْةآ٘ ّالى٣م٘ 
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نعٔ٘ في كل مكاٌ ٓعنل فُٔ أةل مً خمى  عام٣  ؽهاى٘ ة١مً ابز ( : 3 - 15)  الماـٗ

للإوعافاج الطبٔ٘ بذتْٖ علٙ كنٔاج كافٔ٘ مً ا٤ـّٓ٘ ّ ا٤لبط٘ ّالمطَماج ّدلر قلك 

( مً ىعاو العنل ، ّٓعَف إلى عامل مفلب أّ أكخم بإرماٛ  142 ا أٌالج لُ الماـٗ ) 

 الإوعافاج ال٣نم٘ للعنال المّاب 
علٙ بذى  المعآ٘ الّضٔ٘ لميىْبَٔا ّةفف  عيَه ةٔن٘  ةعنل ابزنعٔ٘ ( : 4 - 15)  الماـٗ

ا٢ٌلذا  في أصف رَاج التأم  الطبي بحىا الفلر٘ الت ةقمٍا ابزنعٔ٘ لكل فٝ٘ ّظٔفٔ٘ 

. 
علٙ المْظف الكٖ ّٓاب بإِاب٘ عنل أّ بمم  مَني أٌ ٓبلغ لٜٔىُ المباٌم  ( : 5 - 15)  الماـٗ

 وتفعث صالتُ قلكأّ الإـالٗ فْل اوتطاعتُ ّلُ ممارع٘ الطبٔا مباٌمٗ متٙ ا

 : الْارباج ّالمحعْلاج عٍم ًالفّل الىاـ

 ةلتهو ابزنعٔ٘ بما ٓلٕ :

معامل٘ مْظفَٔا بٍكل ٢ٜ  ٓلدن اٍتنامَا بأصْالشه ّمّابسَه ّا٢متياع  ( : 1 - 16)  الماـٗ

 عً كل ةْل أّ فعل يمي كمامتَه أّ ـٓيَه .

أٌ ةعطٕ المْظف  الْةث ال٣نو لمنالو٘ صقْةَه الميّْٓ علَٔا في  ٍكِ  ( : 2 - 16)  الماـٗ

 ٜض٘ ـٌّ المىاً با٤رم .ال٣

أٌ ةىَل لمْظفٕ ابزَاج المؾتّ٘ كل مَن٘ ةتعل  بالتفتَٔ أّ المماةب٘  ( : 3 - 16)  الماـٗ

ّالإٌماف علٙ صىً ةطبٔ  أصكاو ىعاو العنل ّاللْاٜظ ّالقمالاج الّاـلٗ بمقتٕاِ ، ّأٌ 

 ةعطٕ للىلطاج المؾتّ٘  ٔ  المعلْماج ال٣نم٘ الت ةطلا ميَا بذقٔقا  لشكا الغم  .

ف  للنْظف أرمةُ في الهماٌ ّالمكاٌ اللكًٓ قفـٍنا العقف أّ العمف أٌ ةف ( : 4 - 16)  الماـٗ

 م  مماعاٗ ما ةقٕٕ بُ ا٤ىعن٘ ابشاِ٘ بكلك .

إقا صٕم المْظف لمهاّل٘ عنلُ في الفلذٗ الْٔمٔ٘ الت ٓلهمُ بَا عقف العنل أّ  ( : 5 - 16)  الماـٗ

لى إـالٗ أعلً اىُ مىتعف لمهاّل٘ عنلُ في ٍكِ الفلذٗ ّلم يميعُ عً العنل إ٢ وبا لار  إ

 ابزنعٔ٘ كاٌ لُ ابس  في أرم المفٗ الت ٢ ١ٓـٖ فَٔا العنل .

علٙ ابزنعٔ٘ أّ أٖ ٌؾْ لُ ولط٘ علٙ العنال ةٍفٓف المماةب٘ بعفو ـؽْل  ( : 6 - 16)  الماـٗ

أٓ٘ ماـٗ بضعْلٗ  ٌمعا  أّ ىعاما إلى أماكً العنل ، فنً ّرفج لفُٓ ةطب  بحقُ 

الماـع٘ الميّْٓ علَٔا في رفّل بالإٔاف٘ إلى العقْباج الٍمعٔ٘ ابزهاٛاج الإـالٓ٘ 

 المؾالفاج ّابزهاٛاج .
إلَٔه ، ّةْفم لشه  اٌ ديظ للنتطْع  التى٣َٔج ال٣نم٘ ٤ـاٛ المَاو المْكل٘ ( : 7 - 16)  الماـٗ

 الفعه ال٣نو
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التقٔف بالتعلٔناج ّا٤ّامم المتعلق٘ بالعنل ما لم ٓكً فَٔا ما يخالف  ( : 8 - 16)  الماـٗ

 ّ ما ٓعم  للؾطم. ىّْٓ عقف العنل أّ اليعاو العاو أّ ا٦ـاب العام٘ أ

 المحافع٘ علٙ مْاعٔف العنل . ( : 9 - 16)  الماـٗ

إبظان عنلُ علٙ الْرُ المطلْب بذث إٌماف المٜٔي المباٌم ّّف   ( : 10 - 16)  الماـٗ

 ةْرَٔاةُ.

العيآ٘ با٢٦ج ّبا٤ـّاج المْْٔع٘ بذث ةّمفُ ّالمحافع٘ علَٔا   ( : 11 - 16)  الماـٗ

 ّعلٙ  تلكاج ابزنٔع٘ .

بٔيُ  ا٢لتهاو بحىً الىلرٗ ّالىلْ  ّالعنل عل ؤاـٗ لّؼ التعاٌّ ( : 12 - 16)  الماـٗ

ّب  نم٣ُٜ ّطاع٘ ل٠واُٜ ّابسمٓ علٙ إلٔاٛ الىنتفٔفًٓ مً ابزنعٔ٘ في ىطاد 

 اؽتّاُِ ّفي صفّـ اليعاو .

ةقفٓه كل عٌْ أّ مىاعفٗ في ابسا٢ج الطالٜ٘ أّ ا٤ؽطال الت ةَفـ   ( : 13 - 16)  الماـٗ

 و٣م٘ مكاٌ العنل أّ المْظف  فُٔ .

ّل إلى علنُ المحافع٘ علٙ ا٤ومال المَئ٘ للزنعٔ٘ أّ أٓ٘ أومال ة   ( : 14 - 16)  الماـٗ

 بىبا أعنال ّظٔفتُ .

ا٢متياع عً اوتغ٣ل عنلُ بابزنعٔ٘ بغم  بذقٔ  لبظ أّ ميفع٘  ( : 15 - 16)  الماـٗ

 ٌؾّٔ٘ لُ أّ لغلرِ علٙ صىاب مّلض٘ ابزنعٔ٘ .

إٌعال ابزنعٔ٘ بكل ةغٔلر ٓطمأ علٙ صالتُ ا٢رتناعٔ٘ أّ بضل  ( : 16 - 16)  الماـٗ

 إةامتُ ؽ٣ل أوبْع علٙ ا٤كخم مً ةالٓؿ صفّذ التغٔلر . 

 لٔناج ّا٤ىعن٘ ّالعاـاج ّالتقالٔف الممعٔ٘ في الب٣ـ .التقٔف بالتع ( : 17 - 16)  الماـٗ

 عفو اوتعنال أـّاج الميٍأٗ ّمعفاةَا في ا٤دما  ابشاِ٘ .  ( : 18 - 16)  الماـٗ

ا٢متياع عً ةٍغٔل أٌؾآ دلر مقٔفًٓ في وز٣ج المْظف  أّ  ( : 19 - 16)  الماـٗ

 المتطْع  . 

قعم علٙ المْظف  طلا ابسّْل علٙ المىاعفاج الت ةقفو  ( : 20 - 16)  الماـٗ

 .للنىتفٔفًٓ بأٖ ِف٘ كاىث 
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 : ابشفماج ا٢رتناعٔ٘ الفّل الىاب  عٍم

 ةْفم ابزنعٔ٘ لميىْبَٔا ابشفماج التالٔ٘: ( : 1 - 17)  الماـٗ

 ةْفلر أماكً للْْٔٛ ّال٣ّٗ في مقماج العنل . -1

 إعفاـ مكاٌ مياوا لتياّل ا٤طعن٘ ّالمٍمّباج أّةاج الماص٘ الت بذفـٍا ابزنعٔ٘ . -2

ةْفي فُٔ المْظف ابزنعٔ٘ ّٓمف لاةا الٍَم الكٖ  ٕمْظفصال٘ ّفاٗ أصف  في ( : 2 - 17)  الماـٗ

 لْلحتُ كام٣  مَنا كاىث ا٤ٓاو الت عنل فَٔا  .

ّٓكٌْ  -إٌ أمكً-ةعنل ابزنعٔ٘ علٙ إعفاـ ىعاو للتْفلر ّا٢ـؽال  ( : 3 - 17)  الماـٗ

اللذةٔباج اليعامٔ٘ ّالإـالٓ٘ لتيفٔك  اٌلذا  المْظف اّ المتطْع فُٔ اؽتٔالٓا  ، ّةقْو بإرماٛ

 قلك.

ةىتؾفو للعيآ٘  –إٌ امكً  –ةعنل ابزنعٔ٘ علٙ ةْفلر مماف  مياوب٘  ( : 4 - 17)  الماـٗ

 بأوم ميىْبٕ ابزنعٔ٘ الملزٔ  ّالمتطْع  .

 : التعله الفّل الخامً عٍم

م  عفو الإؽ٣ل بح  المْظف في ا٢لتزاٛ إلى ابزَاج الإـالٓ٘ أّ  ( : 1 - 18)  الماـٗ

القٕأٜ٘ المؾتّ٘ ق  لُ أٌ ٓتعله إلى إـالٗ ابزنعٔ٘ مً أٖ ةّمف أّ إرماٛ ٓتؾك في 

إـالٗ ابزنٔع٘ ؽ٣ل ح٣ح٘ أٓاو مً ةالٓؿ العله بالتّمف أّ صقُ ّٓقفو التعله إلى 

 الإرماٛ المتعله ميُ ٢ّ ٕٓال المْظف مً ةقفٓه ةعلنُ .

يخطم المْظف بيتٔز٘ البث في ةعلنُ في مٔعاـ ٢ ٓتزاّن ح٣ح٘ أٓاو  ( : 2 - 18)  الماـٗ

 مً ةالٓؿ ةقفيمُ التعله .
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: اليناقش المىتؾفم٘ عٍم التاو الفّل 
(1)

 

 

 التضفٓد وػػه الػيػنػْقشا لةه الينْقش

  اعتناـ فتظ ّظٔف٘  ( 1) 

  اعتناـ ةْظٔف مْظف  ( 2) 

  إع٣ٌ عً ّظٔف٘ ٌادمٗ  ( 3) 

  اوتنالٗ البٔاىاج الٍؾّٔ٘  ( 4) 

  الىلرٗ الكاةٔ٘  ( 5) 

  كٍف المقابل٘ الٍؾّٔ٘  ( 6) 

  عقف عنل  ( 7) 

  ةعفٓل ـّاو مْظف  ( 8) 

  اىػتػفاب  ( 9) 

  إعالٗ أّ ىقل ؽفم٘ مْظف  ( 10) 

  ةعفٓل مىنٙ ّظٔفٕ  ( 11) 

  طلا إرانٗ  ( 12) 

  اوتٝكاٌ مْظف  ( 13) 

  اوتنالٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  ( 14) 

  ةػمةػٔػ٘  ( 15) 

  اعتناـ صافه أّ بفل  ( 16) 

  ةْكٔل اوت٣و مكافأٗ / مىتضقاج مالٔ٘  ( 17) 

  إرماٛ رهاٜٕ  ( 18) 

  ةػعػػلػػه  ( 19) 

  اوػتػقػالػ٘  ( 20) 

  إىَاٛ ؽفم٘ مْظف  ( 21) 

  إؽ٣ٛ طمف  ( 22) 

  إىكال كتابٕ )لفث ىعم(  ( 23) 

  بالإةال٘إٌعال   ( 24) 

  مىاٛل٘  ( 25) 

  )ٌَاـٗ ؽلدٗ( ةعمٓف  ( 26) 

  إلغاٛ ّظٔف٘  ( 27) 

  ةفْٓض ٣ِصٔاج  ( 28) 

 

 

                                      
قم. (1)  النماذج التي تلغى أو تدمج تبقى أرقامها شاغرة إلى حين صدور نموذج جديد ليأخذ هذا الرَّ
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 طلا اعتناـ ّظٔف٘  (1) لةه نمْقش

 

 اعتناـ فتظ ّظٔف٘

 صفعُ ا   مفٓم ابزنعٔ٘المكمو 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

صٔد بدفٌّ بمفقُ الِْف الْظٔفٕ لشا ، ّإٌعالىا بالمْافقػ٘ عيػف      ................................................  مل التكمو بالمف  ٢عتناـ فتظ ّظٔف٘ /

 ِفّلٍا علٙ أٌ ةكٌْ أّةاج العنل في الفلذٗ :

         الّباصٔ٘ فقط         المىأٜ٘ فقط         ٜ٘ٔللفلذة  الّباصٔ٘ ّالمىا بيعاو الىاعاج 

  .................................................................................................................................................................................................................  ىعما  ل٥وباب ا٦ةٔ٘ :

 ................................................................................................................................................................................................................................................................   

 ................................................................................................................................................................................................................................................................   

  ........................................................................................................ الػقػىػػه : 

  ................................................................................................  لٜٔي القىه :

  ....................................................................................................... الػتػالٓػؿ : 

  ....................................................................................................... التػْةػٔػ  : 

 

 

 مفٓم ابزنعٔ٘

 صفعُ ا    لٜٔي ابزنعٔ٘ وعاـٗ

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

ّصٔد دث ممارع٘ الطلا المقػفو مػ  ؽطػ٘       ........................................ فإٌالٗ للطلا المقفو بعالُٔ صْل طلا اعتناـ فتظ ّظٔف٘ /

 التْظٔف فيفٔفكه بأٌ :

  ٍم  ؽط٘ التْظٔف ٢ّ ماى  لفٓيا مً المْافق٘ علٙ الطلا.فتظ الْظٔف٘ ٓتن ٙ 

 : اعتكالىا عً المْافق٘ علٙ الطلا ىعما  لػ ....................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................................................................................................  

 للإصاط٘ ّالتْرُٔ ،،،

  ............................................................................................................. :  مفٓم ابزنعٔ٘

  ................................................................................................................. الػتػػْةػػػٔػ  : 

 ٍػ14الػػتػػالٓػػػؿ :         /      /      

 

 

 اعتناـ الْظٔف٘

 صفعُ ا   مفٓم ابزنعٔ٘المكمو 

 ّبعف..    و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..الى٣

 .ُٔ٢ ماى  مً اعتناـ الْظٔف٘ صىا المْٔظ بعال 

  : ٘ةعتنف الْظٔف٘ م  م٣صع ..........................................................................................................................................................................................  

 : اعتكالىا عً اعتناـ الْظٔف٘ بىبا  ...........................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................................................................................................  

 لٜٔي ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       

 ِْلٗ للػنػالػٔػػ٘. -

 ٔي الإـالٗ/القىه المعني.ِْلٗ لمٜ -
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 اعتناـ ةْظٔف مْظف  (2) لةه نمْقش

 

 اعتناـ ةْظٔف مْظف

 

 صفعُ ا     ابزنعٔ٘ مفٓموعاـٗ  

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

ٔنً   ............................................................................ علٙ ّظٔف٘ /   ........................................................................................فآمل التكمو بالمْافق٘ ٢عتناـ ةْظٔف ا٤خ / 

 ٍػ.14المْاف       /      /       .....................، ّقلك اعتبالا  مً ْٓو  ابزنعٔ٘الْظاٜف المعتنفٗ ب

 بيعاو الىاعاج ـّام  ِباصٕ ّمىاٜٕ      مىاٜٕ فقط      ِباصٕ فقط       علٙ أٌ ةكٌْ فلذاج العنل :   

  / ٚأؽػػم ................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 (لٓال  500لٓال  400لٓال 300لٓال   200: )  ىقل لٓال (400لٓال  300لٓال  200)  طبٔع٘ عنل  البف٢ج المطلْب٘ :

   ّْبر   (  : اةّا٢ج 100    لٓال    ٌمق٘ رْال ٗبطاة٘ مففْع٘ فاةْل) 

  ........................................................................................................................................................................................................................................................... صٔخٔاج ِمف البفل / 

 بزي٘ الْظاٜف                                   

  ....................................................................................................:  لٜٔي ابزي٘ 

  ....................................................................................................... الػتػالٓػؿ : 

  ....................................................................................................... التػْةػٔػ  : 

 

 

 

 مفٓم ابزنعٔ٘

 عُ ا صف  لٜٔي ابزنعٔ٘ وعاـٗ

  .......................................................................................................................................................................................................... ىفٔفكه بأٌ المْظف صاِل علٙ ٌَاـاج :

  ...................................................................................................................................................................................................................................................................................... ّؽلداج : 

   ........................................................................... ّالفلر٘  ..................................................................... اعتناـ ةْظٔف المْظف المككْل بعالُٔ علٙ الممةبّ٘ىِْٕ ب

 

 

 اعتناـ التْظٔف

 صفعُ ا     مفٓم ابزنعٔ٘المكمو 

 صفعُ ا   المالٔ٘ مفٓم إـالٗ ال١ٌٍّالمكمو 

 صفعُ ا   المكمو لٜٔي ةىه ١ٌٌّ المْظف 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 ىفٔفكه بأىُ :

 ّ٘الفلر٘  ............................................................ ٢ ماى  مً اعتناـ ةْظٔف المْظف المككْل بعالُٔ علٙ الممةب ...........................................................................   

 ٍػ 14المْاف     /    /     .............................................ّقلك اعتبالا  مً ْٓو 

  ............................................................................................................................................................................................................ لٓال ، كتاب٘ /  ........................... بماةا أواوٕ 

 : ٘ٔم  اعتناـ البف٢ج التال 

   بفل..........................    ................................................................................            بفل ................................    .......................................................................................................   

   بفل..........................    ................................................................................            بفل ................................    .......................................................................................................   

  / ملضْظاج .........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 لٜٔي ابزنعٔ٘

  .............................................................................................................................................................. ا٢وػه :

  ............................................................................................................................................................ التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       

 ا٤ِل لملف المْظف. -

 .للمٜٔي المباٌمِْلٗ  -

 ِْلٗ للنػالػٔػ٘. -
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 إع٣ٌ عً ّظٔف٘ ٌادمٗ  (3) لةه نمْقش

 

 

 

 (4) لةه نمْقش

 ... اسه الوظيفة

 ... جهة الإشراف

المؤهلات والخبرات 

 المطلوبة

 ... 

 ... 

 ... 

على الراغبين التقدو للوظيفة تقديه الملف الوظيفي موضحاً فيه الهاتف الشخصي 

 ووسيلة الاتصال  على صيدوق البريد الخاص بالمركز   الرمز البريدي   

 أو على البريد الإللتروىي  

 ملاحظات
الوظيفة تدرجية مً المرتبة )( إلى المرتبة )( وفقاً للنؤهلات 

 والخبرات.

 ... ساعات العنل

 ... متطلبات اللغة

 

 متطلبات أخرى

 ... 

 ... 

 ... 
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 الٍؾّٔ٘ اوتنالٗ البٔاىاج 

 

 اوتنالٗ البٔاىاج الٍؾّٔ٘

 البٔاىاج الٍؾّٔ٘ :

  .................................................................................... ابزيىٔ٘ :    ........................................................................................................... :   المباعٕ ا٢وه

  ................................................................................................................................. لةنَا :    ............................................................................. ىْع الشْٓ٘ : 

  ................................................................................................................................. ةاليخَا :    ............................................................................. مّفلٍا : 

  ...................................................................................................... مكاٌ الم٣ٔـ :    ............................................................................... ةالٓؿ الم٣ٔـ :  

  ..................................................................................................التؾّْ :    ....................................................................................... الم١ٍل الفلاوٕ : 

 العػيػػػْاٌ :

  ............................................................................................................................................................................................................................ ٕ : المفٓي٘ ّابس

  .................................................................................................................... بجْال :   ........................................................................................................ ٌالع : 

  ................................................................................ ىفاٛ/رْال :    ......................................................... فاكي :  .............................................. :   ٍاةف

  ............................................................................................................... صٕ :   ......................................................................... أةمب مىزف للىكً :  

  ............................................................................................................................................................................................................................................ عيْاىُ :  

 أعهب)     (  )     ( متهّش ابسال٘ ا٢رتناعٔ٘ : 

 )     ( إىاذ )     ( قكْل : عفـ ا٤بياٛ 

 رَاج العنل الىابق٘ :

 ............................................................................................................................       .................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................       .................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................       .................................................................................................................................  

 الفّلاج ّالٍَاـاج ّابشلداج :

 ............................................................................................................................       .................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................       .................................................................................................................................  

 

  ....................................................................... ةالٓؿ ا٢لتضاد بالْظٔف٘ :        ................................................................. :  عٔ٘ابزنب ٕىنٙ الْظٔفالم

  ............................................................................................................................. ا٢وػه : 

  .......................................................................................................................... التْةٔ  : 

  .......................................................................................................................... التالٓؿ : 
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 الىلرٗ الكاةٔ٘  (5) لةه نمْقش

 

 الىلرٗ الكاةٔ٘

 

 البٔاىاج الٍؾّٔ٘ :

 .................................ٔ٘/ ابزيى  ..................العنم/  .......................................................................................ا٢وه/ 

 ...................................................................مكاٌ الم٣ٔـ/  .................................................................ةالٓؿ الم٣ٔـ/ 

 ..................................................ةاليخَا/  .............................مّفلٍا/  ............................................لةه الشْٓ٘/ 

 .............................................عفـ ا٤بياٛ/  ..................................................................................ابسال٘ ا٢رتناعٔ٘/ 

 الفّلاج الإـالٓ٘ ابساِل علَٔا :

 ...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 ؽلداج ّمَالاج : 

 ...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 ـّلاج ابساوا ا٦لٕ :

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 رَاج العنل الىابق٘ : 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 اللغاج

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 
 التالٓؿ   ةٔ التْ

......................................          ...................................... 
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 إرماٛ مقابل٘ ٌؾّٔ٘  (6) لةه نمْقش

 

 كٍف المقابل٘ الٍؾّٔ٘

 بٔاىاج المْظف :

  ........................................ ابزيىٔ٘ :   ........................................................................................ :   المباعٕ ا٢وه

  ................................................................:  القىه   ................................. :  المىنٙ الْظٔفٕ المتقفو علُٔ 

  .............................................................. لتؾّْ : ا  ............................................................. الم١ٍل الفلاوٕ : 

 اكتا ِّف ّظٔفٕ بطتّم للْظٔف٘ الت ةقفمث علَٔا :
20 

 ـلر٘

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 

 أبمن الإبظاناج ّاليزاصاج :
5 

 ـلراج

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................  
 

 رَاج العنل الىابق٘ ّمفٗ العنل فَٔا :
10 

 ـلراج

o  .................................................................................................................................................    ٗلمف ............................................  

o  .................................................................................................................................................   ٗلمف ............................................  

o  .................................................................................................................................................   ٗلمف ............................................  

o  .................................................................................................................................................   ٗلمف ............................................  

o  .................................................................................................................................................   ٗلمف ............................................  

 

  ؽم عنل عنلث فُٔ ّوبا ةمكُ :
5 

 ـلراج

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 

 لماقا ةمٓف ا٢لتضاد بَكِ الْظٔف٘ :
5 

 ـلراج

 ..................................................................................................................................................................................................................   

 :نعٔ٘ابزماقا ةعمف عً 
10 

 ـلراج

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................  

 

 

 

 

 إرماٛ مقابل٘ ٌؾّٔ٘  (6ةاب .. نمْقش لةه )

 
 مً ةْظٔفك : ابزنعٔ٘ما ٍْ مكىا 

5  

 ـلراج
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 ...................................................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................  

 

 مقفال الماةا الكٖ ةتْةعُ ّلماقا :
2 

 ـلرتاٌ

 ...............................    ٌ٤ ........................................................................................................................................................................   

 كأعنال أؽمٚ( ٍّل ٍٕ ْٓمٔ٘ أّ أوبْعٔ٘ أّ ٌَمٓ٘ ، ّما ٍٕ :ٍل لفٓك الةباطاج أؽمٚ )
5 

 ـلراج

 ...................................................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................  

 

 ةفلاج ّمْاٍا ةتنٔه بَا :
4 

 ـلراج

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 

 ِفاج ٌؾّٔ٘ مفصَا ا٦ؽمٌّ فٔك :
4 

 ـلراج

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 .......................................................................................................    ........................................................................................................  

 

 : ابزنعٔ٘أمْل بذا أٌ ةكٌْ في لٜٔىك المباٌم في 
4 

 ـلراج

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 

 ٔ٘ باؽتّال )مً ٢ ٓتقفو ٓتقاـو( :اٌمؼ العبالٗ التال
10 

 ـلراج

 ...................................................................................................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................................................  

 

 : ابزنعٔ٘أبمن مً ةعمف مً العامل  في 
4 

 ـلراج

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 .......................................................................................................    .........................................................................................................  

 

 ( ـلر٘ ....................................... إ الٕ الفلراج ابساِل علَٔا )

 اليتٔز٘ اليَأٜ٘ للنقابل٘ :

    .ارتٔان بيزاؼ .لوْب 

  ..................................................................................................... بضمل المقابل٘ : 

  .......................................................................................................... الػتػْةػٔػ  : 

 ٍػ14/               الػتػالٓػػؿ :        /
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 عػقػف عػنػل  (7) لةه نمْقش

 

ِـ ةال ةعالى :  ًَ  مَيُْا أَّفُْا بِالعُقُْ ََا الَّكِٓ ُّ  ط1عالماٜفٗ :   َٓا أَ

 عقف عنل

 

 تم بعٌْ ا  ّةْفٔقُ ا٢ةفاد ب  كل مً :   و 20 … /……/ ….. :………… في ْٓو

 ا٢رتناعٔ٘ لةه تينٔ٘ ّال المْالـ البٍمٓ٘ ةمؽْٔ ّنالٗ ……………………………… عٔ٘ : أ٢ّ  

يمخلَا في التْةٔ   ّ………………………………بمٓف الكلذّىٕ ………………………………فاكي لةه ………

ٍّٓال إلَٔا فٔنا بعف بّفتُ لٜٔي بصلي الإـالٗ    ………………………………ا٤وتاق علٙ ٍكا العقف 

   بالطمف ا٤ّل

وعْـٖ ابزيىٔ٘ قنل ٍْٓ٘ لةه  ………………………………………………………الىٔف  ىٔا  :اح

…………………………………… 

اللدٓف ا٢لكلذّىٕ   ………..………………………رْال  ……..………مفٓي٘ عيْاىُ

(………………………………………………………… ) 

  الخاىٕالطمف ٍّٓال الُٔ فٔنا بعف 

 دَٔف :

الكٖ أبفٚ لدبتُ  الخاىٕبسارتُ بشفماج الطمف  ّابشفم٘ ا٢رتناعٔ٘  صٔد أٌ الطمف ا٤ّل ٓعنل في بصال

ٍلٔتَنا المعتلدٗ ٌمعا ّىعاو لإبماو ٍكا أٍّنا في كامل  الطمفاٌّل ، فقف اةف  في العنل لفٚ الطمف ا٤

 ٓلٕ :  العقف علٙ ما

 أ٢ّ  : مْْٔع عقف العنل :

  لفٚ الطمف ا٤ّل ّبذث اٌمافُ ّاـالةُ في ّظٔف٘ الخاىٕبأٌ ٓعنل الطمف  الطمفاٌاةف   .1

 ةبفأم٣ٔـٓ٘  ٘ ّاصفٗ يمفٗ ٍكا العقف و ……………………………… ّقلك في مفٓي٘……………………………

ما لم ٓته بدفٓفِ لمفٗ اؽمٚ باةفاد مكتْب    و 20 … /……/ …..ّةيتَٕ بتالٓؿ    و 20 … /……/ …..مً ةالٓؿ 

. 

 للعنل.مً ةالٓؿ مباٌمةُ  أ( ما ةبف90لفلذٗ بدمبُ لمفٗ ) الخاىٕيخٕ  الطمف  .2
 

 راناج ّالماص٘ :: واعاج العنل ّالإ حاىٔا 

 أٓاو في ا٢وبْع . 7في الْٔو الْاصف بْاة  واعاج  8مفٗ العنل  .1

 . كامل أرمب الخاىٕا٢وبْعٔ٘ للطمف  الماصٍْ٘ ْٓو  ابزنع٘  ْٓو .2

ْٓما بأرم كامل علٙ أٌ ٓتنت  الطمف  21 عً كل عاو إرانٗ  ويْٓ٘ لمفٗ الخاىٕٓىتض  الطمف  .3

راناج ّفقا لمقتٕٔاج في ويُ اوتضقاةَا ، ّللطمف ا٤ّل أٌ قفـ مْاعٔف ٍكِ ا٢ بإرانةُ الخاىٕ

 العنل .

ا ميَا الى الىي٘ التالٔ٘ ، ّللطمف أٓامرانةُ الىيْٓ٘ أّ إبمْافق٘ الطمف ا٤ّل أٌ ١ٓرل  الخاىٕللطمف  .4

بعف ىَآ٘ وي٘ اوتضقاةَا إقا اةتٕث ظمّف العنل لمفٗ ٢ ةهٓف  الخاىٕالطمف  إرانٗ  ةأرٔلا٤ّل ص  

 الخاىّٕرا ابسّْل علٙ مْافق٘ الطمف  التأرٔلنمال ( ْٓما فإقا اةتٕث ظمّف العنل اوت90عً )

 رانٗ  .ىَآ٘ الىي٘ التالٔ٘ لىي٘ اوتضقاد الإ التأرٔلكتاب٘ ، علٙ ا٢ ٓتعفٚ 

( أٓاو 5( أٓاو ، ّعٔف ا٢ٔضٙ لمفٗ )5ابس  في إرانٗ  بأرم كامل في عٔف الفطم لمفٗ ) الخاىٕللطمف  .5

 ىعْـٓ٘ .ّْٓو ّاصف للْٔو الْطني للننلك٘ العمبٔ٘ ال



 

Page 44 of 69 

 

في صال حبْج ممُٔ ابس  في إرانٗ  ممٔٔ٘ بأرم كامل عً الخ٣ح  ْٓما ا٤ّلى  الخاىٕللطمف  .6

للخ٣ح  ْٓما الت ةلٕ قلك ؽ٣ل الىي٘ الْاصفٗ  أرملباع ا٤رم عً الىت  ْٓما التالٔ٘، ّـٌّ أّبخ٣ح٘ 

ل أّمً ةالٓؿ أ : الىي٘ الت ةبف ٗو متقطع٘ . ّٓقّف بالىي٘ الْاصفأراناج متّل٘ ٍكِ الإ أكاىثوْاٛ 

 إرانٗ  ممٔٔ٘ .

كامل لمفٗ ح٣ح٘ أٓاو في صال٘ ٢ّـٗ مْلْـ لُ ّخمى٘ أٓاو في صال٘  إرانٗ بأرمابس  في  الخاىٕللطمف  .7

فمّعُ " ٢ ةفل ا  " ، كنا ق  للطمف ا٤ّل أٌ ٓطلا  أِّْلُ أصف أ أّنّارُ أّ في صال٘ ّفاٗ نّرُ 

 ٢ج المٍال الَٔا .الْحاٜ  الم١ٓفٗ للضا

 
 : التهاماج الطمف ا٤ّل حالخا  

لٓال  ............................. فقطلٓال (  ......................مقفالِ ) ٌَمٓا أرما  الخاىٕٓفف  الطمف ا٤ّل للطمف  .1

 وعْـٖ .

 ّدلر قلك ( –اىتقال  –في صال٘ ّرْـ بف٢ج )وكً 

2. .......................................................................................................................................................................................................... 
 لكاف٘ ابشّْماج الت ةفمَٔا ا٤ىعن٘ في المنلك٘ العمبٔ٘ الخاىٕيخٕ  ا٤رم المففْع للطمف  .3

ّكل  الخاىٕالىعْـٓ٘ المطبق٘ صالٔا أّ الت ةف ةفمَٔا الفّل٘ مىتقب٣ ّٓته ـف  ا٤رم للطمف 

 مبلغ مىتض  لُ بالمٓال الىعْـٖ عً طمٓ  البيْ  المعتنفٗ .
ٓلتهو الطمف ا٤ّل بتىزٔل الطمف الخاىٕ ٔنً المٍلذك  لفٚ الم١وى٘ العام٘ للتأمٔياج  .4

ف ا٤ّل وفاـ ا٢ٌلذاكاج في صٔيَا بعف صىه اليىب٘ المحفـٗ ا٢رتناعٔ٘، ّٓق  علٙ عاة  الطم

 علٙ الطمف الخاىٕ مً ا٢ٌلذاكاج مً أرمِ طبقا  ٤ىعن٘ الطمف الخاىٕ .
 التعاّىٕ .ّفقا ليعاو التام  الّضٕ  الخاىٕٓلتهو الطمف ا٤ّل بالتام  الّضٕ علٙ الطمف  .5
 : الخاىٕالطمف  التهاماج:  لابعا 

المَي٘ ّّف  ةعلٔناج الطمف ا٤ّل ، إقا لم ٓكً في ٍكِ  ٤ِْلالمْكل الُٔ ّفقا أٌ ٓيزه العنل  .1

 العام٘ ّلم ٓكً في ةيفٔكٍا ما ٓعمُٔ للؾطم . ا٦ـابالتعلٔناج ما يخالف العقف أّ اليعاو أّ 

ّالمَناج المىيفٗ الُٔ ّابشاماج المنلْك٘ للطمف ا٤ّل المْْٔع٘  با٤ـّاجأٌ ٓعتني عيآ٘ كافٔ٘  .2

 ث ةّمفُ أّ الت ةكٌْ في عَفةُ ّأٌ ٓعٔف الى الطمف ا٤ّل المْاـ دلر المىتَلك٘ . بذ

 حياٛ العنل .أ ّا٤ؽ٣دأٌ ٓلتهو صىً الىلْ   .3

ؽطال الت ةَفـ و٣م٘ في صا٢ج ا٤ ٔافٔا إ أٌ ٓقفو كل عٌْ ّمىاعفٗ ـٌّ أٌ ٍٓلذط لكلك أرما  .4

 ٌؾآ العامل  فُٔ .العنل أّ ا٤ مكاٌ

للتضق  مً  أحياِٛ،لتضاد بالعنل أّ ةبل الإ ُرماَٜا علٔإلفضْٓ الطبٔ٘ الت ٓمدا في أٌ يخٕ  ل .5

 مما  المَئ٘ أّ الىالٓ٘ .ؽلِْ مً ا٤

ٔمال بمّلض٘ الطمف ومال ّالمعلْماج المَئ٘ المتعلق٘ بالعنل ّالت مً ٌأٌ افٍاَٜا الإأٌ قفغ ا٤ .6

ومال الطمف أ بإفٍاٛالعقف  اىتَاٛٓقْو بعف ٢ ُ بأٌ مي ةمالا إا٤ّل . ّٓعتلد ةْةٔعُ علٙ ٍكا العقف 

 الع٣ة٘ ب  الطمف  ـاؽل ّؽالش المنلك٘ . اىتَاٛمً ةالٓؿ  ْاجوي 3ا٤ّل لمفٗ 

الممعٔ٘ في المنلك٘  ّا٦ـابّالعاـاج  ّا٤عماف با٤ىعن٘في  ٔ  ا٤ّةاج  الخاىٕٓلتهو الطمف  .7

ّالتعلٔناج الميّْٓ علَٔا في أىعن٘ الطمف ا٤ّل العمبٔ٘ الىعْـٓ٘ ّككلك بالقْاعف ّاللْاٜظ 

 ّٓتضنل كاف٘ الغماماج المالٔ٘ اليابد٘ عً بطالفتُ لتلك ا٤ىعن٘ .

 الخاىٕأٖ التهاماج اؽمٚ علٙ عاة  الطمف 

................................................................................................................................................................... .................................... 
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 ىَاٛ العقف ّفىؾُ ّالتعْٓض :إ:  ؽامىا 

 المفٗ المحفـٗ فُٔ . باىقٕاٛٓيتَٕ ٍكا العقف  .1

لطمف ىَاُٜ بٍمط أٌ ةكٌْ مْافق٘ اإعلٙ  الطمفاٌمفةُ إقا اةف   اىقٕاٛٓيتَٕ ٍكا العقف ةبل  .2

 كتابٔ٘ . الخاىٕ

ىَاٛ ٍكا العقف ؽ٣ل فلذٗ التزمب٘ أّ مفٗ دفٓفٍا إالميفمـٗ ّـٌّ اٌعال  بإلاـةُق  للطمف ا٤ّل  .3

ىَاٛ كنا ٢ ٓىتض  ةعْٕٓا عً ٍكا الإ الخاىٌٕ ّرفج ، ّفي ٍكِ ابسال٘ ٢ ٓىتض  الطمف إ

 مكافٝ٘ ىَآ٘ ؽفم٘ .

أّ ةعُْٕٓ صىا ىْ الماـٗ  الخاىٌٕعال الطمف إ ٗ أّأق  للطمف ا٤ّل فىؿ العقف بفٌّ مكاف .4

 ( مً ىعاو العنل .80)

 علٙ أىُ في صال٘ فىؿ العقف ـٌّ وبا مٍمّع علٙ ما ٓلٕ : الطمفاٌاةف   .5

ةعْٕٓا عً ٍكا  الخاىٌٕ فىؿ العقف مً ةبل الطمف ا٤ّل ، فٔلتهو بأٌ ٓفف  للطمف اإقا ك - أ

 لٓال وعْـٖ ..................... .............( ................الفىؿ ةفلِ )

، فٔلتهو بأٌ ٓفف  للطمف ا٤ّل ةعْٕٓا عً ٍكا  الخاىٕإقا كأٌ فىؿ العقف مً ةبل الطمف  - ب

 لٓال وعْـٖ ...................... ............( ................الفىؿ ةفلِ )

 ٗ ىَآ٘ ابشفم٘ :أ: مكاف ا واـو

مفٗ  باىتَاٛع٣ة٘ التعاةفٓ٘ مً ةبل الطمف ا٤ّل أّ باةفاد الطمف  أّ ال اىتَاٛعيف  الخاىٕٓىتض  الطمف 

ةفلٍا أرم خمى٘ عٍم ْٓما عً كل وي٘ مً الىيْاج ابشني ا٤ّلى  مكافأٗالعقف أّ ىتٔز٘ لقْٗ ةاٍمٗ 

عً ارهاٛ الىي٘ بيىب٘ ما ةٕاِ ميَا  مكافأٗىتض  العامل ّٓأرم ٌَم عً كل وي٘ مً الىيْاج التالٔ٘ ّ

 ؽلر.علٙ اواً ا٤رم ا٤ المكافأٗلعنل ، ّبذىا في ا

 صكاو عام٘ :أ:  ا وابع

ىعاو العنل ٢ّٜضتُ التيفٔكٓ٘ ّكاف٘ ا٤ىعن٘  ٤صكاوفٔنا لم ٓمـ بُ ىْ يخٕ  ٍكا العقف  .1

 الىعْـٓ٘.ا٢ؽمٚ المعنْل بَا في المنلك٘ العمبٔ٘ 

عً ةيفٔك  أٖ ىهاع ةف ٓيٍبرتْ ابزَ٘ المؾتّ٘ في المنلك٘ العمبٔ٘ الىعْـٓ٘ بالفّل في أ .2

 صكاو ٌّمّط ٍكا العقف .أ

مً الطمف   ٢ّٖ٤ ق   –ٌ ّرفج إ –ّالعقْـ الىابق٘ لُ  ا٢ةفاةٔاجقل ٍكا العقف بضل كاف٘  .3

 ٖ ص  ؽ٣ف ما قكم فُٔ .أب ا٢ـعاٛبعف ةْةٔ  ٍكا العقف 

كاف٘  لإلوالَنا بطتالا لك٣ مي عيْاىاالمحفـ في ِفل ٍكا العقف  عيْاىَنا الطمفاٌابرك  .4

 المماو٣ج ّابشطاباج علُٔ .

 ِلٔ٘ ميُ للعنل بمْربُ .أصمل ٍكا العقف مً ىىؾت  ةىله كل طمف ىىؾ٘  .5

 
 ّعلٙ ٍكا رمٚ ا٢ةفاد ّالتْةٔ 

 

 : الخاىٕالطمف                               الطمف ا٤ّل:

 ...................................................ا٢وه :                                     ا٢وه :

 ................................................التْةٔ  :       لٜٔي بصلي الإـالٗ  الْظٔف٘ :

 .........................................ابشته : 
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 طلا ةعفٓل ـّاو مْظف

 

 

 ةعفٓل ـّاو مْظف

 

  صفعُ ا  ابزنعٔ٘ مفٓمالمكمو 

 ّبعف..  الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ................................................................................................................................................................................................................... فآمل التكمو بالمْافق٘ علٙ ةعفٓل ـّامٕ ابسالٕ :

  .......................................................................................................................................................................................................................................................................  لّٔبظ الفّاو ابزفٓف كالتالٕ :

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ـاٜػه.  ىْع التعفٓل :

  ٍػ 14المْاف        /      /         ............................................................. م١ةث : ّقلك اعتبالا  مً ْٓو 

 ٍػ14    المْاف        /      /     ........................................................ ّصتٙ ٓػْو  

 ىعما  ل٥وباب التالٔ٘ :

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

  ..................................................................................................................................... مقػفمُ :  .......................................................................................................... القىه / الإـالٗ :

  .................................................................................................................................. الْظٔف٘ :  ........................................................................................................... المٜٔي المباٌم :

  ...................................................................................................................................... التْةٔ  :  ............................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :        /      /        ٍػ14التالٓؿ :        /      /      

 

 

 صفعُ ا   المكمو لٜٔي ةىه ١ٌٌّ المْظف  

 ّبعف..     ّبمكاةُ..الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا 

 فيأمل إط٣عكه ّإٌعال المْظف بػ :

  ُاعتكالىا عً ةبْل طلب ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 المْافق٘ علٙ ٍكا الطلا  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 المْافق٘ المٍمّط٘ بػ .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 ابزنعٔ٘مفٓم 

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       
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 اىػتػفاب  (8) لةه نمْقش

 

 اىػتػفاب

 

َّػظ ل٣ىتػفاب :    .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  المم

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  َػ٘ ا٢ىػتػفاب : رػ

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   المَن٘ الميتفب إلَٔا :

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ٍػ 14المْاف        /      /         .................................. ْٓو / أٓاو   ،   اعتبالا  مً ْٓو    ..............................................................  مػفَّٗ ا٢ىتفاب با٤ٓاو : 

 ٍػ14المْاف        /      /         ...................................... ّصتٙ ْٓو 

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   ملػضػػػػْظػاج :

 اعتناـ مفٓم ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ...................................................................................................................................................... الْظٔف٘ :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       

 صفعُ ا    مفٓم ابزنعٔ٘المكمو 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 .ل٣عتكال عً الطلا 

 .٢عتناـ الطلا 

 م  م٣صع٘ :  ٢عتناـ الطلا ...........................................................................................................................................................................................................................................  

  ..............................................................................................................................................................................................................................................  

 

 اعتناـ لٜٔي ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ...................................................................................................................................................... الْظٔف٘ :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14ٓؿ :         /       /       التال
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 إعالٗ أّ ىقل ؽفم٘ مْظف  (9) لةه نمْقش

 

 إعالٗ أّ ىقل ؽفم٘ مْظف

 صفعُ ا   لٜٔي القىهالمكمو 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. فآمل التكمو باعتناـ ىقل المْظف / 

  ......................................................................................................................... بقىه /     ...................................................................................................................................................................... ّالكٖ ٍٓغل صالٔا  ّظٔف٘ / 

 ىقل ؽفم٘ إعالٗ     ............................................................................................................................  علٙ ّظٔف٘ /    ............................................................................................................................ إلى ةىه / 

 ٍػ14المْاف      /        /         .................................................................................................................................... ٍػ   ّصتٙ ْٓو14المْاف        /      /       ......................................................اعتبالا  مً ْٓو

 ِباصٕ ّمىاٜٕ  مىاٜٕ فقط     ِباصٕ فقط      ّعلٙ أٌ ةكٌْ فلذاج العنل لفٓيا بالقىه :    

  /ٚأؽم ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ه لٜٔي القىمْافق٘      طلا لٜٔي القىه  

  ................................................................................................................................................................. : القىه  ...............................................................................................................................................:  الػقػىػػه

  ......................................................................................................................................................... : ا٢وػػػػه   .................................................................................................................................. :  لٜٔي القػىه

  ...................................................................................................................................................... ْةٔػ  : ػتػال  .............................................................................................................................................. الػتػْةٔػ  : 

   ٍػ14/         /                   :الػتػالٓػؿ   ٍػ14/         /                   :الػتػالٓػؿ 

 

 

 مفٓم ابزنعٔ٘مْافق٘ 

 صفعُ ا   ابزنعٔ٘مفٓم المكمو 

 ّبعف..      ّبمكاةُ..الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا

  ................................................................................................................................................. فأفٔفكه بمْافقتيا علٙ ىقل المْظف المككْل أع٣ِ مً ةىنيا إلى ةىه / 

 ٌاكمًٓ لكه صىً ةعاّىكه ، ّا  المْف  ،،،

 مفٓم ابزنعٔ٘

                                                   

  ..................................................................................................................... :ا٢وػػػػه 

  ................................................................................................................... ْةٔػ  :ػتػال

 ٍػ14/          /                  :الػتػالٓػؿ 

 

 

 ا٢عػػػتػػػػنػػػػاـ

 صفعُ ا  مفٓم ابزنعٔ٘المكمو 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 .٢ ماى  مً اعتناـ ىقل المْظف المككْل بعالُٔ ، ّإرماٛ ال٣نو صٔال قلك 

  / ملضْظاج .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 لٜٔي ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14/         التالٓؿ :         /     
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 ةعفٓل مىنٙ ّظٔفٕ  (10) لةه نمْقش

 

 ةعفٓل مىنٙ ّظٔفٕ

 

 صفعُ ا    ابزنعٔ٘مفٓم المكمو 

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ...................................................................... بماةا ّةفلِ /      ....................................................................................................... فآمل التكمو باعتناـ ةغٔلر المىنٙ الْظٔفٕ / 

  ............................................................... بقىه /   ........................................................................................................................................................................... ّالكٖ ٍٓغلُ صالٔا  المْظف / 

  ................................................................. بماةا ّةفلِ /      ................................................................................................................................................... ٕ / لّٔبظ علٙ المىنٙ الْظٔف

 ٍػ.14المْاف      /     /       .......................................................... ّقلك اعتبالا  مً ْٓو

 ِباصٕ ّمىاٜٕ مىاٜٕ فقط     ِباصٕ فقط      ّعلٙ أٌ ةكٌْ فلذاج العنل للنىنٙ الْظٔفٕ ابزفٓف :    

  /ٚأؽم ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 مفٓم ابزنعٔ٘                                 لٜٔي القىه                                                               المْظف                            

 ا٢وه                            ...................... :  لٜٔي القىه                                                                         :  المػْظػف

 التْةٔ :                           ................ ْةٔػ  : ػتػال                                                                           الػتػْةٔػ  : 

 ٍػ 14     /     التالٓؿ:/       /           ٍػ14/       /               :الػتػالٓػؿ                  ٍػ14/       /               :الػتػالٓػؿ 

 

 

 ا٢عػتػنػػػػػاـ

 

 صفعُ ا   المكمو لٜٔي ةػىه / 

 صفعُ ا   المكمو لٜٔي ةىه ١ٌٌّ المْظف  

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 ( ٘( ّالفلر٘ ) .................................................... ف٣ ماى  مً ةعفٓل المىنٙ الْظٔفٕ المككْل بعالُٔ علٙ أٌ ْٓظف علٙ الممةب ...............................................................  ) 

٘  ............................................................................................................................................. ّٓكٌْ الماةا للنىنٙ ابزفٓف )       ................................................................................................../  ( لٓال ، كتاب

 ٍػ.14بتالٓؿ      /      /         .............................................................................. ّقلك اعتبالا  مً ْٓو    

 / ملضْظاج ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ٢عتناـ إكنال باةٕ الإرماٛاج ، ّا  المْف ،،،    

 ابزنعٔ٘ لٜٔي

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       

 ا٤ِل في ملف المْظف. -

 ِْلٗ لمٜٔي القىه. -

 ِْلٗ للنْظف. -

 ْلٗ للنالٔ٘.ِ -
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 طلا إرػػانٗ  (11) لةه نمْقش

 

 

 نمْقش طلا إرانٗ

 

 صفعُ ا  نعٔ٘ابزمفٓم المكمو 

 ّبعف .. الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ ..            

 ْٓو / أٓاو    فآمل ميكه المْافق٘ علٙ إعطاٜٕ إرانٗ لمفٗ 

ٛ  مً ْٓو  ٍػ.14/        المْاف      /    ........................................................... ٍػ  ّصتٙ ْٓو14المْاف     /    /      .....................................ابتفا

  .................................................................................................................................................................................................................................. ىعما  ل٥وباب ا٦ةٔ٘ : 

 علٙ أٌ بذىا ٔنً إراناةٕ : 

           ٘ٓا٢عتٔاـ           ٘ٔٔالمم           ٘ٓا٢ٔطمال           ٜ٘ٔا٢وتخيا بفٌّ لاةا 

 ............................................................................................................................................البفٓل: المْظف 

 ّا  قفعكه ّٓمعاكه ،،،

 طالا الإرانٗ اعتناـ لٜٔي القىه 

  .................................................................................................... ا٢وػػػه :   ...................................................................................... الػقػىػػه : 

  .................................................................................................. التالٓػػؿ :   ............................................................................. لٜٔي القىه  : 

  .................................................................................................. التْةػٔػ  :   ...................................................................................... الػتػْةٔػ  : 

 

 

 اعتناـ طلا الإرانٗ

 ج : ٢ ماى  ّبذىا ٔنً الإرانا 

           ٘ٓا٢عتٔاـ           ٘ٔٔالمم           ٘ٓا٢ٔطمال           ٜ٘ٔا٢وتخيا بفٌّ لاةا 

 ٍػ.14إلى        /      /           –ٍػ   14ّقلك عً الفلذٗ مً         /      /       

  ٚأؽم ..............................................................................................................................................................................................................................................................  

 .دلر  كً ىعما  لعمّف العنل 

 ّا  المْف  ،،،

 مفٓم ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................ ا٢وػه :

  ......................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /       /       
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 اوتٝكاٌ مْظف

 

 اوتٝكاٌ مْظف  

 

 

 

  ................................................................................................................  الػٔػػػْو :   ...........................................................................................................................  اوه المْظف :

 ٍػ14/       /             التالٓؿ :  ...................................................................................................................  : الإـالٗ/القىه

 

 اىّماف مبكم   ا٢وتٝكاٌ :ىْع 

 ةأؽم في ابسْٕل 

 ابشمّش ّالعْـٗ أحياٛ الفّاو 

  ٚأؽم .........................................................................................................................................................................................................................  

ٛ  ِباصا  /      ...................................................................................................... / مً الىاع٘   ّةث ا٢وتٝكاٌ :  مىا

ٛ  ِباصا  /      .................................................................................................... / إلى الىاع٘    مىا

 ا٢وتٝكاٌ :وبا 

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

 

 المباٌم فٓماعتناـ الم

 

 

     

 

  ................................................................................................................................................................. :  ػْةٔػالت     ......................................................................................................................................................... :ه ػػا٢و  
 

 

  ان :رقم الاستئذ

 غير موافق موافق
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 اوتنالٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  (12) لةه نمْقش

 

 

  .......................................................................................................................................................................................  ه :ػػػػػػػوا٢

  .......................................................................................................................................................................   ه :ػىػالقالإـالٗ / 

  ...................................................................................................................................................................   : المىنٙ الْظٔػفٕ

 ( وي٘ ................................ ( ٌَم      ) .............................. ( ْٓو     ) ....................... )     :مفٗ ٌغلُ للْظٔػف٘ 

 ٍػ14       /         /       المْاف       ..................................................................................  ْٓو  :  التػعٔػ الٓؿ ػة

 ٍػ14       /         /       المْاف       ...................................................................................  ْٓو  :  التػقٔػٔهالٓؿ ػة

 ٍػ14ٍػ   إلى :        /       /     14التقٔٔه مً :        /      /     فلذٗ 

 

 ةعلٔناج أواؤ٘

 يجا ةماٛةَا ةبل البفٛ في التقٔٔه

  لػٔ٘ إرػماٛ التقْٓه :  أرهاٛ التقٔٔه :

 ابزهٛ ا٤ّل : ٌامل بزنٔ  المْظف .

 ابزهٛ الخاىٕ : ؽآ بالْظاٜف الإٌمافٔ٘ فقط.

 تٔز٘ التقْٓه م  بذفٓف اصتٔاراج التفلٓا.ابزهٛ الخالد : ى

إعطاٛ المْظف ىىؾ٘ دلر معبأٗ مً ٍكا الينْقش لتعبٝتُ ةبػل عقػف رلىػ٘ ةقػْٓه أـاٜػُ بمػفٗ        -1 

 أوبْع علٙ ا٤ةل ّالتأكف مً فَه المْظف الكامل بزنٔ  ا٤بعاـ الت ٓتٕنيَا ٍكا الينْقش.

( أماو كل عيّم مً عياِم  م٘ ) يجا ةعبٝ٘ كاف٘ ا٤بعاـ ّالعياِم ل٣وتنالٗ ّّٔ  ع٣ -2

 ا٤بعاـ المٜٔىٔ٘.

َ المٜٔي المباٌم ةقْٓه المْظف ليفىُ ّالتقْٓه الكٖ ّٔعُ لُ في كل بيف مً بيْـ المحاّل  -3 ٓياة

 المؾتلف٘.

ٔمّلٗ اٌلذا  مقْم  احي  عيف إرماٛ التقْٓه أصفٍنا المٜٔي المباٌم ّا٦ؽػم بػيفي المىػتْٚ     -4

 أّ ا٤م  باليىب٘ لمٜٔي القىه.الإـالٗ فٓم نم أّ أعلٙ كالتيعٔنٕ للمٜٔي المباٌ

 ٢عتناـ ٍكا الينْقش يجا اوتٔفاٛ كاف٘ التْاةٔ  المحفـٗ. -5

 أٌ ٓكٌْ التقْٓه مبني علٙ مىتْٓاج ا٤ـاٛ المحفـٗ في ٍكا الينْقش ، ٍّٕ كنا ٓلٕ: -6

 ( ٔعٔف1( مقبْل  )2( رٔف  )3( رٔفرفا    )4(  تان  )5)

ْٚ الإ الٕ للتقٔٔه ّصّْل المْظف علٙ رٔف أّ مقبْل أّ ٔعٔف فإٌ عػ٣ّٗ  عيف ةفىٕ المىت -7

 ا٤ـاٛ الىيْٓ٘ بذزا عيُ لتلك الىي٘.

عيف ةقْٓه أـاٛ المْظف بغم  اللذةٔ٘ ّصّػْلُ علػٙ مىػتْٚ ٔػعٔف في أٖ بُعػف مػً ا٤بعػاـ         -8

 المٜٔىٔ٘ )بغض اليعم عً ةقْيمُ اليَاٜٕ( فإٌ اللذةٔ٘ ة١رل.

 تقْٓه :إلٌاـاج عام٘ لل

       ٕٓىتْفي ٍكا الينْقش ممٗ في كل عاو علٙ ا٤ةػل بزنٔػ  المػْظف  ، ّبعػف مٕػ

 الفلذٗ التزمٓبٔ٘ للنْظف  ابزفـ ما عفا مْظفٕ بيف ا٤رْل ، ّككلك عيف اللذةٔ٘.

     ًَّٓفف ٍكا التقٔٔه لتضقٔ  مبفأ بذى  ا٤ـاٛ ّمىاعفٗ كلٍ مػً الػمٜٔي ّالمػم٠

ّا٤وػالٔا لتضىػ  أـاٛ المْظػف، ّةػْفلر الػفعه       علٙ ا٢ةفػاد علػٙ أفٕػل الطػمد    

ّالمىاىفٗ ال٣نم٘ لإبظان مَامػُ الْظٔفٔػ٘ ّالػت يجػا التػٔقً بأىَػا ّحٔقػ٘ الّػل٘         

 التعاّىٕ. ابزنعٔ٘بتضقٔ  أٍفاف 

      لإكنال ٍكا الينْقش بفاعلٔ٘ ٢بف مً ّرْـ أوالٔا ةقْٓه فعالػ٘ مػً ّاةػ  العنػل

 ْ ظف  كػالمرْع للتقػالٓم ّا٤ّلاد المتعلقػ٘    مبٔي٘ علٙ معآلر ّأض٘ بزنٔ  المػ

 بعيّم التقٔٔه لإحباج بظاؼ التقٔٔه.

    ّعبٞ الينْقش مىتضٕما  أمخل٘ ولْكٔ٘ ملنْو٘ لما ةاو بُ المْظف مػً إيجابٔػاج أ

 دلر قلك ؽ٣ل الفلذٗ بضل التقْٓه.

    ّْو كل بُعف علٙ صفِ، فضّْل المْظف علٙ ةقفٓم  تان في أصف ا٤بعػاـ ٢ ٓعػني ة

 صّْلُ علٙ ةقفٓم  تان في كل ا٤بعاـ ّالعكي ِضٔظ.

 .ارعل ةقْيمك ٌام٣  لكامل الفلذٗ بضل التقْٓه 

 .كً مْْٔعٔا  أحياٛ ةقْيمك لمْظفٔك 

        ّْو مْظفك علٙ الْارباج ّالمى١ّلٔاج الفعلٔػ٘ ابسالٔػ٘ المياطػ٘ بػُ صىػا المعػآلر ة

 عئ٘.المككْلٗ في الينْقش ّالت ةت٣ٛو م  طبٔع٘ الْظٔف٘ الم

 .َّ٘ه بعض ابسلْل ّا٢ةلذاصاج لتقفيمَا للنْظف عيف ابسار  ر

 ّ ُللِْْل ل٥ـاٛ ا٤فٕل ل ُ  .للزنعٔ٘أؽلد المْظف أٌ الغم  مً التقْٓه ٍْ مىاعفة

 .ُٜاصّل علٙ التهاو مً المْظف ٓتٕنً اةلذاصاج ّصلْل لتضى  ّةطْٓم أـا 

 أحياٛ التقْٓه ، م  اللذ ُ كٔه علٙ اليقاط الت تم ا٢ةفاد بّشْ للنْظف ما تم مياةٍت

 علَٔا.

  اةف  م  المْظف علٙ ما ؤقْو بُ ّما وتقْو بُ أىث بعف اىتَاٛ التقْٓه ّصفـ ةْالٓؿ

 مياوب٘ لكلك.

 .أكف حقتك في ةفلٗ المْظف علٙ بذى  ا٤ـاٛ ةبل إىَاٛ رلى٘ التقْٓه 

 صىاباج التقفٓماج عيف التقْٓه : 

٘ ةقْٓه الػبُعػف   لتضفٓف ـلر٘ التقْٓه لكل بُعف ، ا   ـلراج عياِم كل بُعف ّاةىنَا علٙ  :ىتٔز

 عفـ العياِم.

( ، اةىه إ الٕ ـلراج ا٤بعػاـ علػٙ عػفـ ا٤بعػاـ الػت لسلػَا       2( أّ )1لةه ) ىتٔز٘ ةقْٓه ا٢وتنالٗ :

 التقٔٔه في ا٢وتنالٗ.

 : ٘ ٘ اليَأٜ في ا٤رهاٛ المىتؾفم٘ ّاةىنَا علٙ عفـ  ا   ـلراج التقْٓه العاو لكل بُعفصىاب اليتٔز

 ا٤بعاـ ةقفٓم التقٔٔه ّىىبتُ.

( أّ أكخػم ّةُمفػ  إلى العػفـ    0.5بدلد لّالح المْظف إقا كاىث خمى٘ مً عٍمٗ ) الكىْل العٍمٓ٘ :

 الّضٔظ ا٤علٙ.

 ةْنٓ  اليىؿ : 

  . أِل التقٔٔه لملف المْظف بقىه ١ٌٌّ المْظف 

 لاةا أّل ٌَم ةعتنف معُ الع٣ّٗ(. ِْلٗ للنالٔ٘ )م  مىلر 

 .)ِْلٗ للنْظف )عيف الطلا 

 .)ِْلٗ للمٜٔي المباٌم )عيف الطلا 
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 اوتنالٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  (14ةاب ..  نمْقش لةه )

 

 

 الإىتارٔ٘

ٍٕ بضّل٘ ا٤ـاٛ الفعلٕ كنا  ّىْعا  م  اللذكه علٙ الىمع٘ ّالتطْٓم 

 ّا٢وتنمالٓ٘

 

 الإلػنػاو

 الْظٔفٕ

ٍٕ الإلماو بالطمد ّا٤والٔا المخلٙ الت يجا أٌ ة١ـٚ بَا المَاو الْظٔفٔ٘ بما في قلك 

 لمعلْماج ّالإرماٛاج ّالمْاـ ّا٤ـّاج ّالمعفاج ال٣نم٘ ٤ـاٛ العنلالقفلٗ علٙ اوتؾفاو ا

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم

 كنٔ٘ الإىتاش        ُةفَه طبٔع٘ العنل ّاصلذاو  ـاب      

 ٗالفة٘ ّابزْـ        ٘بذنل مى١ّلٔاج الْظٔف      

 الىمع٘ في الإبظان        صىً التّمّف ّصل المٍك٣ج      

 ٘اوتؾفاو المْالـ المتاص        المعلْماج ّبذلٔلَا         

 ٛالتطْٓم ّالتزفٓف في ا٤ـا        اوتخنال ابشلدٗ ّالتفلٓا لّالح العنل      

 اوتنمالٓ٘ الإىتاش        العنل بمّؼ الفمٓ  الْاصف      

 عف :التقْٓه العاو لبُ

 الإىتػارػٔػ٘

 = )     ( ـلر٘ 6)     ( ÷ 

 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 الإلماو الْظٔفٕ

 = )     ( ـلر٘ 6)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  التقػفٓم : 

     

 الػنػمّىػ٘

ٍّٕ القفلٗ علٙ التكٔف م  متغلراج الْظٔف٘ ّا٤ىعن٘ ّالٍعْل 

 بالمى١ّلٔ٘

 المباـلٗ 

بىٔاو٘  ابزنعٔ٘فكال البياٛٗ ّةبني كل رفٓف يخفو ةقفٓه المقلذصاج ّا٤

 ةم  متى  مً الْةث للقٔاو بَا

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم

 ةػقبل التغػٔلر       

 

المباـلٗ الكاةٔ٘ ـٌّ الإؽ٣ل بالعنل أّ اىتعال 

 التْرُٔ
     

 بذنل ٔغْط العنل       

 ةػقبل اليػقػف        ٛطمؼ أفكال لتضى  العنل ّا٤ـا      

 

ا٢وتزاب٘ لتعله مَالاج رفٓفٗ لتضى  

 العنل

       

ةبني ا٤عنال الطالٜ٘ ـٌّ الإؽ٣ل بالعنل 

 ا٤واوٕ

     

 ٘ةقبل أـاٛ عنل إٔافي عيف ابسار        الإوَاو في نٓاـٗ الفؽل ّؽفض التكالٔف      

 ٛا٢علذاف بالمى١ّلٔ٘ عً ا٤ؽطا       

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 الػنػبػػاـلٗ

 = )     ( ـلر٘ 4)     ( ÷ 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 الػنػمّىػػ٘

  = )     ( ـلر٘ 6)     ( ÷ 

 التقػفٓم : 

  التقػفٓم : 

     

 ا٢ىٕباط ّا٢لتهاو

ف ّؽلْ الغٔاب ّةل٘ ا٢وتٝكاىاج ّةعني التقٔف بأىعن٘ ابسْٕل ّا٢ىّما

 ّاوتخنال أّةاج العنل

 الػػػ٢ْٛ ّا٢ىتناٛ 

ّحمل ٍنْمُ ّالىعٕ لتضقٔ  أٍفافُ ّابسمٓ علٙ ةطْٓمِ  ابزنعٍْٔ٘ ةبني 

 ّلف  مىتْاِ

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم

 مْاعٔف ابسْٕل ّا٢ىّماف         نعٔ٘ابزةفَه أٍفاف      

 اىعفاو أّ ةل٘ الغٔاب         ا ابشلرّٓ٘مٍالٓعَ ابزنعٔ٘حمل ٍه      

 ةل٘ ا٢وتٝكاىاج        المحافع٘ علٙ المنتلكاج ّالتزَٔهاج      

 التقٔف با٤ىعن٘ ّالتعلٔناج         ٘ابزنعٔ٘ابسمٓ علٙ لزع      

 اوتخنال ّةث العنل        ابزنعّٔ٘الح إبفاٛ مقلذصاج ل      

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 ا٢ىٕباط ّا٢لتهاو

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 ال٢ْٛ ّا٢ىتناٛ

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  التقػفٓم : 

     

 الع٣ةاج

 ّفً التعامل

ا٦ؽمًٓ ّكىبَه لّالح  ٍْ ةْطٔف ع٣ةاج مبئ٘ علٙ ا٢صلذاو المتباـل م 

 ّبمابصُ الفعْٓ٘ المؾتلف٘ ابزنعٔ٘

 الّػفاج الٍؾّٔ٘ 

كعْٕ  ابزنعٍٕٔ٘ الّفاج الت ٓتنٔه بَا المْظف ّبدعلُ ٢ٜقا  للعنل ب

 ـعْٖ نكهفٔ

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم

 ٛم  الم٠وا        ّالإبفاع المدب٘ في التطْٓم      

 ٛم  الهم٣        اةهاٌ التفكلر      

  م  الهّال ّالممارع        ٘ٔا٢لتهاو با٦ـاب الإو٣م      

 ًٓمفؼ ّحياٛ ا٦ؽم        َ٘ٓومع٘ البف      

 ٘اوتقطاب طاةاج فعَّال        المعَم العاو      

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 تعاملالع٣ةاج ّفً ال

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 الّفاج الٍؾّٔ٘

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  التقػفٓم : 

 ( أّ أكخم إلى العفـ الّضٔظ ا٤علٙ.0.5ملضْظ٘ : بدلد الكىْل العٍمٓ٘ لْ ّرفج إقا كاىث خمى٘ مً عٍمٗ ) 

 ( 1ىتٔز٘ التقْٓه ٢وتنالٗ لةه ) 

 ( 1ةقفٓم المْظف علٙ أبعاـ ا٢وتنالٗ لةه ) 

5 = 

  تان

4 = 

 رٔف رفا 

3 = 

 رػٔػف

2 = 

 مقبْل

1 = 

 ٔعٔف

      ـلرػ٘  إ الٕ ـلراج ا٤بعاـ ابساِل علَٔا

 إ الٕ ا٤بعػاـ÷ بسىاب التقفٓم =  إ الٕ الفلراج  بُػعػف  عفـ ا٤بعاـ الت لسلَا التقٔٔه

 

 (( 1اوتنالٗ لةه )) 
 الػزػػػػػهٛ ا٤ّلػػػػػػػػ 

 الفٝ٘ المىتَفف٘ :  ٔ  المْظف  ب٣ اوتخياٛ.

 ( في ابشاى٘ الت دخل أةمب ِّف ل٥ـاٛ. ) ةْٔ  ع٣م٘ 
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 اوتنالٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  (14ه )ةاب ..  نمْقش لة

 

  الػزػػػػػهٛ الػػخػػاىػػػٕ
 الفٝ٘ المىتَفف٘ : مْظفٕ الْظاٜف الإٌمافٔ٘ فقط. (( 2اوتنالٗ لةه )) 

 ( في ابشاى٘ الت دخل أةمب ِّف ل٥ـاٛ. ةْٔ  ع٣م٘ ) 

 

 

 التؾطٔط

ؤاواج معٔي٘ لْٔ  ا٤ٍفاف ّالْواٜل ّا٦لٔاج المنكي٘ 

 قَا ّـلاو٘ اليتاٜس.لتضقٔ

 لف  مىتْٚ العنل ّالإىتاش مً ؽ٣ل التفلٓا ّةفْٓض المم٠ّو . التفْٓض ّالتفلٓا 

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه تم

  ٔؽطط ّأض٘ للزن  ّٔ        

ةَٔٝ٘ المم٠ّو  لتنخٔل الإـالٗ أّ 

 القىه

     

 أّلْٓاج للتيفٔك  ّٔ        القفلٗ علٙ التفْٓض      

 ٘ابشطط البفٓل  ّٔ        

اوتؾفاو الْواٜل ابسفٓخ٘ لتطْٓم 

 العنل ّأـاٛ العامل 

     

 بذلٔل ا٤حم ّاليتاٜس        بداّن المٍك٣ج ّصل العقباج      

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 التؾطٔط

 = )     ( ـلر٘ 4)     ( ÷ 

 

 ف :الفلر٘ العام٘ لبُع

 التفْٓض ّالتفلٓا

 = )     ( ـلر٘ 4)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  التقػفٓم : 

     

 المةاب٘

ٍٕ ّٔ  ابشطط ّالتأكف مً ةيفٔكٍا في أّةاةَا ، ّالىػمع٘ في  

 ةّضٔظ التزاّناج.

 اةػؾػػاق القمالاج 
أولْب في التفكلر ٢براق أفٕل الْواٜل لتضقٔ  ا٤ٍفاف ّبسل 

 ّالعالٔ٘. المٍك٣ج الطالٜ٘

 1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم

 الإلماو بمٍك٣ج ولر العنل        

ابسىه ّعفو التَمب أّ اللذــ مً ابراق 

 القمالاج
     

  ّْٔؼ ْٔابط التقٔٔه للنم٠ّو        ـلاو٘ البفاٜل المتاص٘ ةبل ابراق القمال      

 ْٓه أـاٛ المم٠ّو ةق        المٍاّلٗ ةبل ابراق القمال      

 ٘اوتنمالٓ٘ المتابع        ٗبذنل مى١ّلٔ٘ القمالاج المتؾك      

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 المةاب٘

 = )     ( ـلر٘ 4)     ( ÷ 

 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 ابراق القمالاج

 = )     ( ـلر٘ 4)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  :  التقػفٓم

     

 القٔاـٗ ّالتضفٔه  اوتخنال أةل ّةث  كً في بذقٔ  أكلد ةفل مً ا٤ٍفاف. التيعٔه

بذمٓك المم٠ّو  ّـفعَه لتضقٔ  ا٤ٍفاف المموْم٘ ّةقْٓه أـاَٜه 

 ، ّبذفٔه المتنٔهًٓ ل٣وتنمال في بكل المهٓف.

 1 2 3 4 5 ٔه للبيفعياِم التقٔ تم  1 2 3 4 5 عياِم التقٔٔه للبيف تم

 ُةيعٔه الْةث ّصىً اوتغ٣ل        الإلماو بال٣ّصٔاج ّاوتؾفاو اليفْق      

  ةْنٓ  العنل ّالمَاو علٙ المم٠ّو        متابع٘ أعنال المم٠ّو  ّةْرََٔا      

 إبظان ا٤عنال في ّةتَا        ٛةقفٓه اليقف بأولْب بيا      

 ناج ّألٌفتَاةْحٔ  الإبظا        

ةقفٓه الٍكم ّالخياٛ ّالتضفٔه 

 للنم٠ّو  المتنٔهًٓ

     

 لف  التقالٓم        
الإلماو بأفٕل طمٓق٘ لتضفٔه كل 

 مم٠ًّ
     

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 الػتػيػعػٔػه

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 

 الفلر٘ العام٘ لبُعف :

 القػٔاـٗ ّالتضفػٔه

 = )     ( ـلر٘ 5)     ( ÷ 

 التقػفٓم :  التقػفٓم : 

 ( أّ أكخم إلى العفـ الّضٔظ ا٤علٙ.0.5ملضْظ٘ : بدلد الكىْل العٍمٓ٘ لْ ّرفج إقا كاىث خمى٘ مً عٍمٗ ) 

 ( 2ىتٔز٘ التقْٓه ٢وتنالٗ لةه ) 

 ( 2ةقفٓم المْظف علٙ أبعاـ ا٢وتنالٗ لةه ) 

5 

  تان

4 

 رٔف رفا 

3 

 رػٔػف

2 

 مقبْل

1 

 ٔعٔف

      ـلرػ٘  إ الٕ ـلراج ا٤بعاـ ابساِل علَٔا

 إ الٕ ا٤بعػاـ÷ بسىاب التقفٓم =  إ الٕ الفلراج  بُػعػف  عفـ ا٤بعاـ الت لسلَا التقٔٔه
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 اوتنالٗ ةقْٓه ا٤ـاٛ الْظٔفٕ  (14ةاب ..  نمْقش لةه )

 

 اليتٔز٘ اليَأٜ٘ للتقْٓه

 

 جإ الٕ الفلرا رهٛ التقٔٔه 

إ الٕ 

 ا٤بعاـ

 اليتٔز٘ اليَأٜ٘ 

ىىب٘ 

 الع٣ّٗ

 مقفال الع٣ّٗ

 ل.ً .................... % 5 =  تان    5   (1اوتنالٗ ) 

 ل.ً .................... % 4 = رٔف رفا   4   (2اوتنالٗ ) 

 ÷بصنْع الفلراج 

 بصنْع ا٤بعاـ =

 اليتٔز٘ اليَأٜ٘

 بصنْع

 الفلراج

 بصنْع

 ـا٤بعا

 3 رػٔف = 

 = مقبْل  2 بذزا

  1 ٔعٔف = 

 

 

 اصتٔاراج التفلٓا ّالتأٍٔل

 

 علٙ ْٔٛ ىتاٜس التقْٓه قفـ المٜٔي المباٌم المجا٢ج الت ةتطلا ةفلٓبا  لتضى  أـاٛ المْظف الْظٔفٕ :

      ٘ٓإـال        ٘ٔةقي        ْ٘ٓـع        ٘ٔـلاو ٘ٔارتناعٔ٘ أّ إىىاى         ةفلٓا علٙ لأً العنل 

 ............................................................................................................................        ..............................................................................................................................................................................       .............................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................        ..............................................................................................................................................................................       .............................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................        ..............................................................................................................................................................................       .............................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................        ..............................................................................................................................................................................       .............................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................        ..............................................................................................................................................................................       .............................................................................................................................................................................................................  

  ...............................................................................................................................  ملضْظاج :   ............................................................................................................................................................................................................................................ :  مػاٌػي المبػٔػالمٜ

  ..........................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................................................................... :  ػػٔػػػْةػػتػالػ

  ..........................................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................. ٍػ 14/          /                     : ػؿػػػػالٓػػالػػت

  ...............................................................................................................................  ملضْظاج :   ........................................................................................................................................................................................................................................................ :الػنػػػْظػػػػف 

  ..........................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................................................................... :  ػػٔػػػْةػػتػالػ

  ..........................................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................. ٍػ 14/          /                     : ػؿػػػػالٓػػالػػت

  ...............................................................................................................................  ملضْظاج :   ......................................................................................................................................................................................................................................... :اعػػػػتػنػاـ الإـالٗ 

  ...............................................................................................................................  ملضْظاج :   .............................................................................................................................................................................................................................................................. :ا٢وػػػػػػػػػػه 

  ..........................................................................................................................................................................      .......................................................................................................................................................................................................................................................... :  ػػٔػػػْةػػتػالػ

  ..........................................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................. ٍػ 14/          /                     : ػؿػػػػالٓػػالػػت
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 طلا ةػمةػٔػ٘  (13) لةه نمْقش

 

 ةػػػمةػػػٔػػػ٘

 ّفقُ ا    ابزنعٔ٘مفٓم  وعاـٗ

 ّبعف..    الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ...................................................................................................................................................  مل التكمو بالمْافق٘ علٙ إـلارٕ ٔنً الممٌض  لللذةٔ٘ علٙ ّظٔف٘ / 

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................   لتْفم ا٤وباب التالٔ٘ :

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................   ةِْٔاج لٜٔي القىه :

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 طالا اللذةٔ٘ لٜٔي القىه  مْافق٘

  ...................................................................................................................................  : اوه المْظف ....................................................................................................................................  ىػػه :الػقػ

  ..........................................................................................................................................  ْةػٔػ  :ػالت .......................................................................................................................  لٜٔي القىه  :

  ..........................................................................................................................................  : الػتػالٓػؿ ....................................................................................................................................  الػتػْةٔػ  :

 

 

 ا٢عتناـ

  ٍػ.14لعاو          ........................................................................................ ٢ مػاىػػ  اعتبالا  مً ٌَم 

  : المْافق٘ المٍمّط٘ بػ .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  : لفض الطلا ، ّالىبا  ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  ملضْظاج : 

 .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

 ابزنعٔ٘مفٓم 

  ...................................................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  .................................................................................................................................................... :  التػْةػٔػ 

 ٍػ14الػتػالٓػؿ :        /      /        

 ا٤ِل لملف المْظف. -

 ِْلٗ للنْظف. -

 ِْلٗ لمٜٔي القىه. -
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 طلا اعتناـ صافه أّ بفل  (14) لةه نمْقش

 

 اعتناـ صافه أّ بفل

 ّفقُ ا    ابزنعٔ٘مفٓم  وعاـٗ

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  مل التكمو بالمْافق٘ علٙ اعتناـ ِمف :

 : صػافػه   : بػػفل  

  .........................................................................................................................ىْعُ : 

               .................................................................................................................................  

  ...................................................................................................................... مقفالِ :

 ٍػ14اعتبالا  مً ةالٓؿ :      /      /      

 ....................................................................................................................... اوػنُ : 

 ......................................................................................................................  مقفالِ :

 صىا ا٢عتناـ لبعض ا٤ٌَم ـاٜه     ىْعُ :  

 ٍػ14اعتبالا  مً ةالٓؿ :      /      /      

  .......................................................................................  المىنٙ الْظٔفٕ :  ....................................................................................................................................  لّالح المْظف :

 ْافم ا٤وباب التالٔ٘ :ىعما  لت

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  .................................................................................................................................................... الػقػىػػه : 

  ........................................................................................................................................... لٜٔي القىه : 

  .................................................................................................................................................... الػتػالٓػؿ : 

  .................................................................................................................................................... التػْةػٔػ  : 

 

 

 ا٢عتناـ

  ٍػ.14لعاو          ............................................................................... ٢ مػاىػػ  اعتبالا  مً ٌَم 

  : المْافق٘ المٍمّط٘ بػ ...............................................................................................................................................................................................................................................................  

  : لفض الطلا ، ّالىبا  .......................................................................................................................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................................................................................................  

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................. ملضْظاج : 

 ابزنعٔ٘ مفٓم

  ...................................................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  .................................................................................................................................................... التػْةػٔػ  : 

 ٍػ14الػتػالٓػؿ :        /      /        
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 ةْكٔل اوت٣و مكافأٗ / مىتضقاج مالٔ٘  (15) لةه نمْقش

 

 

 ةْكٔل اوت٣و مكافأٗ / مىتضقاج مالٔ٘

 

 ّفقُ ا   المالٔ٘ مفٓم إـالٗ ال١ٌٍّالمكمو 

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ............................................................................... بقىه /    .................................................................................................................................................الٍؾْ المْكَّل : ا٤خ / 

لعاو       ٍػ إلى ٌَم /14لعاو     ................................... لاةا :  ّقلك عً ا٤ٌَم مً /  ............................................................. ىْع التْكٔل :

 ٍػ.14

    : ٍّٕ ٚمىتضقاج أؽم .........................................................................................................................................................................................................  

  ........................................................................................................................................................................................................................................................................... ملضْظاج أؽمٚ : 

 ّلكه رهٓل الٍكم ّالتقفٓم،،،

 الػنػْكِّػػل

  ...................................................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  ....................................................................................................................................................  الػتػالٓػؿ :

  ....................................................................................................................................................  التػْةػٔػ  :

 

 

 اعتناـ التْكٔل

 .٢ ماى  مً ةبْل التْكٔل 

 ّط٘ بػ : المْافق٘ مٍم ................................................................................................................................................................................................................................................................  

  : لفض الطلا ، بىبا 

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................. ملضْظاج : 

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

 ابزنعٔ٘مفٓم

  .......................................................................................................................................................... ا٢وػػػػه :  

  ....................................................................................................................................................... التػْةػٔػ  :   ابزنعٔ٘ؽته 

 ٍػ14الػتػالٓػؿ :        /      /         
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 إرػماٛ رػهاٜػٕ  (16) لةه نمْقش

 

 إرػػػماٛ رػهاٜػػٕ

  ................................................................ لةػػنػػػُ :     ...................................................................................................................................... اوه المْظف المؾالف : 

  ........................................................................................................... ػه : الػقػىػػ    .............................................................................................. الْظٔفٕ :  المىنٙ

  ................................................................................................................................................................................................................................................. ىػْع المؾالفػ٘ : 

 المابع٘ الخالخ٘    الخاىٔ٘    ا٤ّلى      ةكمالٍا : ٍػ14المْاف  :    /    /    .............  ْٓوةػالٓػؾػَػا :  

 ىػْع ابزػهاٛ :

 1 )  مً الماةا ........................صىه 

 2 ) َٕةْرُٔ إىكال ٌف 

 3 ) ٕةْرُٔ إىكال كتاب 

 4 ) ٘صمماٌ مً الع٣ّٗ الىيْٓ٘ القاـم 

 5 )  ٗأمم إٓقاف مً العنل لمف................... 

 6 ) ٘إٌعال بالفّل ّإىَاٛ ابشفم 

 7 )  ٚأؽم ...............................................................................  

  .........................................................................................................  

 م٣صػعػاج :

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................  

 

 

 إةمال ّةعَف المؾالف

ٛ ابزهاٜػٕ ، ّأبػفٖ اعتػكالٖ ّةعَػفٖ بػا٢لتهاو بكافػ٘       أةم أىا المْظف المْٔظ الزٕ بعالُٔ بالمؾالف٘ الميىْب٘ إلٕ ّالْالـٗ في ٍكا الإرما

، علٙ أمل أٌ ٓكٌْ ٍكا الإرماٛ م١ٌػما  إيجابٔػا  لتفػاـٖ مػا صّػل مػً ةّػْل في ا٤ٓػاو القاـمػ٘.          ابزنعٔ٘ةعلٔناج ّأىعن٘ العنل ب

 ّا  ّلٕ التْفٔ ،،، 

  .................................................................................... التْةٔ  /     ٍػ14:     /     /    التالٓؿ    ............................................................................ /  المْظف ا٢وه

 

 

 ّفقػُ ا   ابزنعٔ٘ لٜٔي ٗ وعاـ

  ........................................................................................................................................................................ ، م  م٣صع٘ :  ّاعتناـِ مل ا٢ط٣ع 

  .................................................................................... التْةٔ  /     ٍػ14:     /     /    التالٓؿ    .......................................................................... / مفٓم ابزنعٔ٘ 

 

 

 ا٢عتناـ

 ٓتؾك بحقُ الإرماٛاج التالٔ٘ : 

(1 )  ( 2)  مً الماةا .................................صىه َٕةْرُٔ إىكال ٌف 

(3)  ( 4) ماٌ مً الع٣ّٗ الىيْٓ٘صم ٕةْرُٔ إىكال كتاب 

(5 ) ٘( 6)  إٌعالِ بالإةال٘ ّإىَاٛ ابشفم  ٗأٓاو  .......................................................... إٓقاف مً العنل لمف 

(6 )  ٚأؽم .......................................................................................................................................................................................................................................................   

  ............................................................................................................................................................................................................................................... ةْرَٔاج أؽمٚ /

 ابزنعٔ٘ لٜٔي

  ...................................................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  .................................................................................................................................................... التػْةػٔػ  : 

 ٍػ14الػتػالٓػؿ :        /      /        
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 ةػعػلػُّػه  (17) لةه نمْقش

 

 ةػعػػلَّػػه

 ّفقُ ا    ابزنعٔ٘ وعاـٗ لٜٔي

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 :.. التعلّه وبا  

.......................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................  

  :.. التعلّه ٌمؼ  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

: الطمف ا٦ؽم في التعلّه  .........................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................................................................................  

ا٢وػه :  ٍػ14المْاف     /    /     ....................... ةالٓؿ المٍكل٘ :  ْٓو .....................................................................................................................  

الْظٔف٘ : ٍػ14/    /    المْاف      ............................ ةالٓؿ التػعلّه :  ْٓو  ...............................................................................................................  

 : التْةٔ  : ..........................................................................................................  الممفقاج  ..................................................................................................................  

 ٍػ14التالٓؿ :        /        /         ...............................................................................................  

 

 

 التْرُٔ

 .لف  التعله عً المْظف م  إٌعال الطمف ا٦ؽم بكلك 

 : إصال٘ اليعم في التعلّه إلى .................................................................................................................................................................................................................................................  

  :التعلَّه دلر ّرُٔ م  التِْٔ٘ بػ ...................................................................................................................................................................................................................................  

  ٚأؽم ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ......................................................  ابزنعٔ٘ لٜٔي

  ......................................................................................................... : ا٢وػه

  ......................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :        /        /        
 

 

 ٍكا ابزهٛ ٓعبأ عيف الإصال٘ إلى رَ٘ أؽمٚ فقط

 إفاـٗ ابزَ٘ المحال إلَٔا

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ......................................................................................................... ا٢وػه :

  ......................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :        /        /        

 



 

Page 61 of 69 

 

 اوتػقػالػ٘  (18) لةه نمْقش

 

 اوتقال٘ مْظف

 صفعُ ا         نعٔ٘ ابز لٜٔي وعاـٗ

 ّبعف..   لى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..ا

  .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  التنَػٔف :

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  ا٤وباب :

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

، )بعف ٌَمٍ مً ةالٓؿ ةقػفيمٕ لشػكِ ا٢وػتقال٘( ّطػٕ      ابزنعٔ٘ةبْل اوتقالت ّإعفاٜٕ مً ّظٔفت في  وعاـةكهلكا  مل مً   الطلا :

 ٍػ ، ّةعنٔف مً ٓلهو لإكنال إرماٛاج إىَاٛ ابشفم٘.14............../............../..... ......المْاف   ..........................ةٔفٖ اعتبالا  مً ْٓو 

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 لارٔا  المْلى عه ّرل أٌ يجعلني ّإٓاكه مً أىّال ـٓيُ ، ّةقبلْا ٌكمٖ ّةقفٓمٖ،،،

 مقفو ا٢وتقال٘  مفٓم ابزنعٔ٘ مْافق٘

  .................................................................................................................................................................................................. ا٢وػػػه :  ............................................................................................................................................................................................ : ا٢وه

  .............................................................................................................................................................................................. التالٓػػؿ :  ................................................................................................................................................................................ :   التالٓؿ

  .............................................................................................................................................................................................. التْةػٔػ  :  .........................................................................................................................................................................ػتػْةٔػ  : ال

 

 

 التْرُٔ

 ّفقُ ا    ابزنعٔ٘مفٓم المكمو / 

 ّفقُ ا                                          المكمو / لٜٔي ةىه ١ٌٌّ المْظف 

 ىفٔفكه بأىُ :

 /     /     ٍػ.14     ٢ ماى  مً ةبْل اوتقال٘ المْظف المككْل ، ّاعتنفّا طٕ ةٔفِ اعتبالا  مً ةالٓؿ 

  ٚأؽم ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ........................................................ لٜٔي ابزنعٔ٘

  ......................................................................................................... ا٢وػه :

  ......................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :        /        /        
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 إىَاٛ ؽفم٘  (19) لةه نمْقش

 

 َاٛ ؽفم٘ مْظفإىبٔاٌ 

 بٔاىاج المْظف :

  اوه المْظف المباعٕ

  الػقػػىػػػػػه

  فلذاج الفّاو  لةػه الػنػْظػف

 بٔاىاج الْظٔف٘ :

  ب٘الممة  المىنٙ الْظٔفٕ

  الفلر٘  لةػه الْظٔػف٘

٘   الماةا ابسالٕ   كتاب

 بٔاىاج ابشفم٘ :

 ٍػ14/     /           ةالٓؿ طػٕ القػٔف ٍػ14/     /           ةالٓؿ التْظٔف

 ْٓو/أٓاو  ٌَم/أٌَم  وي٘/ويْاج  مػفٗ ابشػفم٘ 

  عفـ ا٢وتٝكاىاج  عفـ أٓاو الغٔاب طْل مفٗ ابشفم٘

 : اوتضقاةاج مالٔ٘

  ةٔنتَا  إ الٕ لِٔف الإراناج ا٢عتٔاـٓ٘

  ةٔنتَا  إ الٕ أٓاو الفّاو للٍَم ا٤ؽلر

  ةٔنتَا  صػقػػْد أؽػمٚ للنْظػػف

  ةٔنتَا  ـٌْٓ ّمىتضقاج علٙ المْظػف

  المبلغ  ةّفٔ٘ ابسقْد

 ةْةٔ  المْظف باوت٣و كاف٘ ابسقْد

......................... 

 ٍػ14  /    /     التالٓؿ

 

 أم  الّيفّد

 مفٓم إـالٗ ال١ٌٍّ

 المالٔ٘

 ...........   صمل في ْٓو

 ٍػ14/      /   المْاف    

 هػتػابش

 ابزنعٔ٘مفٓم 
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 إؽػ٣ٛ طػمف  (20) لةه نمْقش

 

 مفػ٣ٛ طػإؽ

   .................................................................................................................. : لةه المْظف  ............................................................................................................................................................................................... :اوه المْظف 

  .................................................................................................................................................................................... : القىه  ........................................................................................................................... :المىنٙ الْظٔفٕ 

  ...........................................................................  مّفلٍا :   ......................................................................................................... : ةاليخَا ...........................................................................................................:لةه الشْٓ٘ 

ىأمل الإفاـٗ عنا إقا كاٌ علٙ المْظف المككْل أٖ عَف أّ مىتضقاج ىقفٓػ٘ أّ عٔئػ٘ ، لٔتىػيٙ    المْظف المْٔظ بٔاىاةُ أع٣ِ ، ىعما  لطٕ ةٔف 

 ليا إكنال ال٣نو ّإؽ٣ٛ طمف المْظف علٙ ْٔٛ إرابتكه ، ّلكه ؽالْ الٍكم ّالتقفٓم،،،

 لٜٔي ١ٌٌّ المْظف 

  .....................................................................................................................................ا٢وػه :

  .................................................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14/                التالٓؿ :        /

 

 

   ال١ٌٍّ الإـالٓ٘إفاـٗ  إفاـٗ لٜٔي القىه المعني

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 إفاـٗ ةىه التقئ٘ إفاـٗ ةىه ١ٌٌّ العامل 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 إفاـٗ ةىه  ؽم قّ ع٣ة٘ إفاـٗ ال١ٌٍّ المالٔ٘

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 .......................................................................ا٢وػه : 

 .....................................................................التْةٔػ  : 

 ٍػ14التالٓؿ :       /       /        

 

 

 ا٢عتناـ

 ٍػ 14ؽ٣ل الفػلذٗ مً      /     /      ابزنعٔ٘التعػاّىٕ بأٌ المػْظف المْٔظ بٔاىاةُ بعػالُٔ ةف عنل لػفٚ  ابزنعٔ٘ةٍػَف إـالٗ 

 .ٍػ14     /     /      بتالٓؿْٓو            اعتبالا  مً ةف تم إؽ٣ٛ طمفٍُػ ، 14ّّصػتٙ      /      /     

 باوت٣و كاف٘ العَف ّالمىتضقاج ّا٤عنال المْكل٘ إلُٔ. ابزنعٔ٘فُ مً تم إؽ٣ٛ طمكنا 

 ابزنعٔ٘ مفٓم 

  ......................................................................................................... ا٢وػه :

  ......................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :        /        /        
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 إىكال كتابٕ )لفث ىعم(  (21) لةه نمْقش

 

 

 لفث ىعم

 

 لاب  حالد       حاىٕ       أّل       إىكال كتابٕ :    

 

 صفعُ ا                                   ..................................................................................................................................................................................................................................................................... المكمو ا٤خ / 

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................ فقف واٛىا ما صّل ميكه مً ةقّلر في / 

 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................في /  ابزنعّٔ٘بطالفتكه ٤ىعن٘ 

  ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... لكا فيلفث ىعمكه إلى / 

 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 كنا ٍْ مْٔظ في الإرماٛ ابزهاٜٕ الممف .

تابٕ م١ٌما  إيجابٔػا  لتفػاـٖ مػا صّػل مػً ةّػْل في ا٤ٓػاو القاـمػ٘ ،         علٙ أمل أٌ ٓكٌْ ٍكا الإىكال الك

 ّنٓاـٗ اٍتناو المْظف بما دث الإٌالٗ إلُٔ.

 ّا  مً ّلاٛ القّف ،،،

 

 أؽْكه

  .................................................................................................................................. ا٢وػه :

  ............................................................................................................................ الْظٔف٘ :

  ..............................................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /         /        

 

 ِْلٗ لملف المْظف لفٚ ١ٌٌّ المْظف . -

 ٜٔي القىه المباٌم.ِْلٗ لم -
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 إٌعػال بالإةػالػ٘  (22) لةه نمْقش

 

 

 إٌعال بالإةال٘

 ّفقُ ا  لٜٔي ابزنعٔ٘/ وعاـٗ 

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

  ....................................................................................................................... عً ؽفماج المْظف /  وعاـةكه با٢وتغياٛفيٍلر إلى 

 ٍػ14ّقلك اعتبالا  مً ةالٓؿ :      /      /            ................................................................ علٙ المىنٙ الْظٔفٕ / 

 ىأمل ةْرَٔكه بما ةمّىُ مياوبا  ٢براق باةٕ الإرماٛاج ، ّلكه رهٓل الٍكم.

  .................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  ............................................................................................................... الػْظػٔفػ٘ : 

  .................................................................................................................. الػتػالٓػؿ : 

  .................................................................................................................. التػْةػٔػ  : 

 

 

 ابزنعٔ٘ةْرُٔ إـالٗ 

 

 ّفػقػُ ا                        ............................................................................................................................................................. المكمو المْظف / 

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

وػٔيتَٕ   ابزنعٔ٘عً ؽفماةكه في الْةث الماًٍ ، فيْـ إٌعالكه بالإةال٘ ّأٌ عنلكه ب ابزنعٔ٘وتغياٛ فيعما  ٢

بمٍٔٝ٘ ا  ةعالى بعف ٌَمٍ مً ةالٓؿ ٍكا الإٌعال ، ٌاكمًٓ لكه عطاٛكه ّبكلكه ؽ٣ل الفلذٗ الىابق٘ ، م  أمليا بػأٌ  

٘  لفًٓ ا  ، ّإوَاما  في ابزنعٔ٘ٓبقٙ التْاِل م    الفعْٗ إلى ا  ةعالى في ا٤ٓاو المقبل٘. ؽفم

 ّةقبلْا فاٜ  التقفٓم ّا٢صلذاو،،،

 لٜٔي ابزنعٔ٘اعتناـ 

  ............................................................................................................................................................................................... ا٢وػه :

  .........................................................................................................................................................................................  التْةٔ  :

 ٍػ14التالٓؿ :         /         /        
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 مىاٛل٘  (23) لةه نمْقش

 

 مىاٛل٘

  دٔاب   ةأؽم    ٌؽمّش مً الفّاو بفٌّ إق 

 الإـالٗ  القىه  الْظٔف٘  ه ػػػا٢و

  
  

 

 ا٤راناج ؽ٣ل الىي٘المْظف مً  لِٔف  ةالٓؿ ّّةث البٔاٌ

  أطمالٓ٘  اعتٔاـٓ٘  ٓ/و إلى مً التالٓؿ الْٔو

  اوتخيأٜ٘  ممٔٔ٘     ٍػ14....... /...... /...... 

  الغٔاب  بفٌّ لاةا     ٍػ14....... /...... /...... 

 

 إفاـٗ المْظف

  ................................................................................. :ا٢وه  ..................................................................................................................................................................        

  .........................................................................   :ػالتْةٔ  ..................................................................................................................................................................         

 ٍػ14/        الٓؿ :          /  ػالت  ..................................................................................................................................................................         

 

 لأٖ لٜٔىُ المباٌم

  ................................................................. :مفٓم/لٜٔي  ..................................................................................................................................................................         

  .........................................................................   :ػالتْةٔ  ..................................................................................................................................................................         

 ٍػ14/        الٓؿ :          /  ػالت  .................................................................................................................................................................          

 

 ابزنعٔ٘إـالٗ 

            ٘ٓبذىا لُ أطمال   ٘ٔٔبذىا لُ مم   ٘ٓبذىا لُ اعتٔاـ 

           ُٓكتفٙ بتْرُٔ ةيبُٔ ل   بذىه علُٔ فقط   ٕٜٓطب  في صقُ إرماٛ رها 

             / ٚأؽم .........................................................................................................................................................................................................................................  

 

 

 ابزنعٔ٘ فٓمالم

....................................................................................  

 لف المْظف.لما٤ِل  -

 في صال ابسىه. المالٔ٘لل١ٌٍّ  ْلِٗ -
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    (24) لةه نمْقش

 

 

 ةعمٓف

 

 ا بعف..أم    ابسنف   ّال٣ّٗ ّالى٣و علٙ لوْل ا  ّعلٙ  لُ ِّضبُ ّمً ّا٢ِ..

 ………………………………  عٔ٘تٍَف إـالٗ ف

  ................................................................................................................................................................................................. / المْظف ٌ بأ

  ...................................................................................  ٔنً ةىه  .................................................................  علٙ ّظٔف٘ ابزنعٔ٘ةف عنل ب

 ٍػ 14    /     /   في الفلذٗ مً       ...........................................................................................................................  التاب  لإـالٗ

 ؽ٣ل ٍكِ المفَّٗ كاٌ، ّ لٓال ............................................................................................... بماةا ٌَمٖ ّةفلِ ،  ٍػ14   /       /      ّصتٙ 

 .صىً الىلرٗ ّالىلْ 

ٛ  علٙ طلبُ ّةف أعطٔث لُ   ؽ٣ف ما قُكم. ابزنعٔ٘ـٌّ أـىٙ مى١ّلٔ٘ علٙ ، ٍكِ الإفاـٗ بيا

 ّا  المْف  ،،،

 

 مفٓم ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................................................................................................................................. ا٢وه : 

  ...................................................................................................................................................................................................................................................................... التْةٔ  :

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................التالٓؿ : 

 ابشػته
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 ةفْٓض ٣ِصٔاج  (25) لةه نمْقش

 

 ةفْٓض ٣ِصٔاج

 ّفقُ ا    مفٓم ابزنعٔ٘ المكمو

 ّفقُ ا  لٜٔي / -المكمو مفٓم

 ّبعف..     ّبمكاةُ..الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا

  ............................................................................................................................................................................................................................................................فيعما  لػ

  .............................................................التْةٔ /  ................................................................................................ / فيضٔطكه علنا  بأىا ةف فْٔيا ا٤خ

 ٍػ14ٍػ  ّصتٙ      /      /      14ؽ٣ل الفلذٗ مً      /      /      

  .......................................................................................................................................................................................................................... بال٣ّصٔاج التالٔ٘ : 

 ............................................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................................................................................  

 ،،،ّلكه رهٓل الٍكمل٣ط٣ع ، 

  .................................................................................................................... ا٢وػػػػه : 

  ............................................................................................................... الػْظػٔفػ٘ : 

  .................................................................................................................. الػتػالٓػؿ : 

  .................................................................................................................. ةػٔػ  : التػْ

 

 

 التْرُٔ

 ّفقُ ا    المكمو /

 ّبعف..   الى٣و علٔكه ّلحم٘ ا  ّبمكاةُ..

 ىفٔفكه بأىُ :

 . تم ا٢ط٣ع ٢ّ ماى 

  ٚأؽم ............................................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................................  

 مفٓم ابزنعٔ٘

  ............................................................................................................................................................................................... ا٢وػه :

  ........................................................................................................................................................................................... التْةٔ  :

 ٍػ14/         /         التالٓؿ :         

 

 

 

 

ٍػ( المْاف  4/1/1445ّةالٓؿ ) (2/45اعتنف بصلي إـالٗ ابزنعٔ٘ في ا٢رتناع )

 و( ِّلٙ ا  ّوله ّبال  علٙ ىبٔيا بضنف ّعلٙ الُ ِّضبُ ا ع 22/7/2023)


